OPERACIOS RENDSZER WIN7

Mappak, mappamiiveletek:

A MAPPA FELADATA:
e A szamitogépes dokumentumainkat, allomanyainkat mappakban taroljuk. Rendszerezésre szolgal.

A MAPPA MEGJELENESE:

e A mappak dosszi¢ — iratrendezd — dbrazolassal jelennek meg a szdmitogépben. A megjelenés formaja
valtozo lehet, attdl fliggden, milyen nézetben van az ablak beallitva.

e Minden mappanak van neve. Egy mappaban nem lehetnek ugyanolyan nevii mappak.

- B

E

Kepek Zene Adatforrasok Beérkezett Fajlok

Mappak megjelenése

MAPPASZERKEZET:
e A mappak egymassal kapcsolatot alkotnak — matematika nyelvén grafot. Hivjuk még ezt: konyvtarszer-
kezetnek, mapparendszernek, fa szerkezetnek is. A mappaszerkezet célja a rendszerezés.

Dokumentumok

—[1 Dokumentumok

Dokumentumok

~["1 Sajat Mappa
orzem
[ _ ] [ Kepok ] —[1 Miisor
I -3 Kedvenc
[ Miisor ] [ Kedvenc ] -] Képek

A képen ugyanaz a mappaszerkezet lathato, csak kiilonféle leirasokkal.

e A kiindul6 konyvtarat gyokérkonyvtarnak (gyokérmappanak) is nevezziik. Ez az 4bran a Dokumentu-
mok nevii mappa.

- A gyokérmappa egyben fomappa is. FOmappa az, amibdl nyilik masik mappa. A fdmappa tehat tar-
talmaz masik mappat, vagy mappakat is.

e A fOmappéban 1év0 mappa, az almappa. Az dbran a Dokumentumok mappa almappaja a Sajat mappa.
- Az almappa tartalmazhat mas mappakat is. Ebben az esetben foémappava is valik.

- Az abran a Sajat mappa fOmappa is, mert tartalmazza a Zene és a Képek nevii mappat. Ezért a Zene és
a Képek fomappaja.
- Tehat a grafon a fomappa foliil van, az almappa alul.

e A fOmappa masik neve sziilé konyvtar. Az almappa masik neve gyerek konyvtar. A csaldd mintajan
alapul ez az elnevezés. A sziilo ¢és gyerek konyvtar elnevezés megmutatja azt a szabalyt, hogy almappa,
nem létezhet fomappa nélkiil, — gyerek, nem létezhet a sziild nélkiil. => A mappak létrehozasanal tehat
mindig a 6, vagy sziild mappat kell eldszor létrehozni.

MAPPA KIJELOLESE:

e Ahhoz, hogy a szamitdgépes program tudja azt, hogy mivel szeretnénk miiveletet
végezni, ki kell jelolni a miiveletvégzés targyat. ‘

o A kijelolés latszik a mappan. A kijelolt mappa egy halvany arnyalata téglalap ala-
pot kap.

e Kijelolés megsziintetéséhez a mappa tires helyén kattintsunk! Kijelglt mappa

xxxxxxxxx
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Kijelolési modok:

o Egyszeres Kkijelolés:
- Csak egy mappat jeloliink ki. Ehhez egyszer kell a mappara rakattintani.
e Tobbszoros kijelolés:
Tobb mappat jeloliink ki egyszerre.
o Osszefiiggo teriileten léevo mappak kijelolése:
Huzassal (,, bekeritéssel”):
- Kattintani kell a mappa iires részén, a kijelolendo lista elsé vagy utolsé eleme mellett. A lenyomva tar-
tott gombbal, téglalap forman hiizni kell az egeret a kijelolendé mappéakra. Mintha be akarnank az 6sz-
szest fedni. Ennek hatésara a kijelolés megtorténik.
Billentyiizet segitségéve (shift):
- Kijeloljiik a mappalista elsé elemét. Ezutan lenyomjuk a billentylizeten a shift gombot, amit lenyomva
tartunk. Ek6zben kattintunk a kijelolendd lista utolsé elemére. A shift gombot felengedjiik. Ennek hata-
sara a kijelolés megtorténik.
b Szamitogép » Helyilemez (E:) » Sajat » INFO ORATERVEK » ~ | 43 W Keresés: INFO ORATERVEK p
Rendezés v [ Megnyitss  frés  Ujmappa - 0 @
I Kedvencek | ECDL | ECDL vizsga
B Asztal | Kep | MLIKT
il Legutobbi helyek ' M2_Operaciss rendszer | M3 Szovegszerkesztés
N LHaiEex M-LT;b\a’zatkEzE\és | M5_Adatbaziskezelés
= Konyvisrak ) MG‘,Prazanta':lb J M?,Intemetéskommunlka’:l‘b
I ) | MB_Képszerkesztés | M3_Webkezdé
Osszefiiggd teriileten 16vé mappak kijelolése
o Nem 0Osszefiiggo teriileten lévo mappak kijelolése (ctrl):
- Kijeloljiik az egyik kivalasztandot. Ezutdn lenyomjuk a billentylizeten a ctrl gombot, amit lenyomva
tartunk. Ek6zben kattintunk a kijelolendé mappakra. Ha mindet kijeloltiik a ctrl gombot felenged;iik.
’Q__Q/ | | » Seémitogép » Helyilemez (E) » Sejét » INFO ORATERVEK » ~ | 43 W Keresés: INFO ORATERVEK o
Rendezés « 5 Megnyitas irés Uj mappa - 1l @
W Kedvencek | ECDL }  ECDLvizsga
B Asztal ). Kep |, MLIKT
£l Legutobbi helyek it M2_Operéciés rendszer ). M3 Szovegszerkesztés
B Letoltésel | M4 Tablazatkezelés | MS5_Adatbaziskezelés
& Konyvidrak | MB6_Prezenticio | . M7_Internet és kommunikacié
I | M8 Képszerkesztés | M9 Webkezdé
Nem 6sszefliggo teriileten 1évé mappak kijelolése
MAPPA MEGNYITASA:

e Mappat azért nyitunk meg, hogy hozzaférjiink a tartalmahoz.

Megnyitasi modok:

e Dupla kattintassal: A megnyitandé mappara kettdt kell kattintani. Ennek hatasara az megnyilik, belelé-

plink a mappaba.

Gyorsmentivel:- Jobb kattintas a megnyitandé mappan. A megjelend gyorsmeniibdl ki kell valasztani a
megnyitast egy bal kattintassal és megnyilik a mappa.

- A gyorsmenil megnyitas parancsa alatt valaszthatjuk a megnyitas 0j ablakban. Ekkor a megnyil6 map-

pa egy Uj ablakban nyilik meg.

|| b Konyvtirak » Dokumentumok b Sajtmappa b

Rendezés » [ Megnyitis  Megosztas ezzel v

- Kedvencek

i Sajst mappa

E Legutsbhi helyek Név

§ Letoltések

e . Kepek
Zene

& zip

5 Keresés jpg
15 JPG keres
1 keresésipg
% jpg

1 hardver
1 hardver 2)

2 jpg (2)

E-mail  Iras

Ol

Dokumentumok kényvtar

Médositas datuma  Tipus

2011.11,

3 Féjlmappa

Megnyitas tj ablakban

Megnyitas ént a OneNote

Megosatas ezzel
Hozzdadas az archivumhoz...
Hozzéadas ehhez "Zenerar”
Témérités és email...

Tomarités ebbe "Zenerar” és email

il i W i

Groove-mappa szinkronizalésa

Kordbbi verzidk vi:

Méret

9 Komyvtérak

A kép a Zene mappa megnyitasat mutatja.
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VALTAS A MAPPAK KOZOTT, TALLOZAS A MAPPARENDSZERBEN:
e Ahhoz, hogy egy adott mappahoz eljussunk, végig kell menni egy utvonalon.

- Minden mappaablak fels6 részén talalhat6 egy tvonal. A képen ez a vastagon bekeretezett rész.

- Az utvonal megegyezik a 1étrehozas menetével.

- Amelyik mappat megnyitjuk, (amelyikbe belépiink) annak kiirodik a neve.

- Amikor belépiink egy ujabb mappaba, a mappa neve utolséként hozzaadodik az eddigi listahoz.
- Mindig az utolsé konyvtarban — mappaban tartozkodunk.

K | < NP0 » ECDLvizsga » - [or | Kesesico. 5]
:_i;li{_!:_i il @

Rendezés = Felvétel kdnyvtdrba =

20 Kedvencek |

]
|
M4
Tablazatkez
elés

Operdcids
rendszer

Szdvegszer

4 Letoltések kesrtis

% Legutobhi helyek |= ‘

=l Kanyvtarak li |
M5 MBE
Adatbazisk

ezelés

i
|
MAT Internet
Prezentacio 13
kommunik
acio

#d) Otthoni csoport

M Sramitanén

l 22 elem

1. A képen az ECDL vizsga nevli mappa van megnyitva. Az M2 Operacios rendszer
mappa megnyitasahoz a mappat megkeressiik a mappa tartalmaban, a munkatertile-
ten. Kett6t kell kattintani a kivalasztott mappa képére. (Nem a nevére!)

Kol JB| <« ECD.. » M2Opersciésr... » - | Keresés:M.. o |

Rendezés = Felvétel konyvtarba = =

F

A Kenyvtarak
i@ Otthoni csoport

1M Szamitogép

£ Helyi lemez (C3)

a Helyi lemez (k)

—a Helyi lemez (E:)

l

mZ_feladat m2_vizsga
ok minta

x}

m2_elmelet
win7.pdf

m2_elmelet
win/.doc

] )

U_| mappa

14 elem

2. A képen az M2 Operacios rendszer nevil mappa nyilt meg, az el6z6 duplakattintas hatasara. Az itvonal
soraban nem fért ki a neve, mert kicsi az ablak ezért van a ...
A mappa tartalmat a munkateriileten lathatjuk. A teljes tartalom, mind a 14 elem nem lathato, mert kicsi az
ablak. Vagy teljes méretiire kell nagyitani az ablakot, vagy gérogni kell a jobb oldali goérgetésavon.
Ha be akarunk 1épni az m2_orak mappaba, kettdt kell a mappa képére, ikonjara kattintani.
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A képen a vastagon bekeretezett rész mutatja az itvonalat.

Itt tudjuk leolvasni annak a konyvtarnak a nevét, €s elérési itvonalat, ami meg van nyitva.

Olyan ez, mint egy varostérkép. Ahhoz, hogy egy kivalasztott helyre eljussunk, végig kell menni az ut-
cakon. Nem hagyhatunk ki beldle egyet sem.

A kiindulasi pontunk a legelsé mappa. A képen ez az E: meghajté (merevlemez, vagy winchester.). A
kovetkezd hely a Sajat nevii mappa, majd az INFO ORATERVEK, aztan az ECDL vizsga. Ezutan elér-
keziink az M2 Operacids rendszer mappabba, majd az m2_orak €s végiil a végallomas jon, a Feladatok
képei.

- A mappaneveket egymastdl ferde vonalak valasztjak el.

@@-‘v o EMSajatINFO ORATERVERMNECDL vizsga'\ M2 Operacids rendszervm2_orak'\Feladatok képei - ++

Rendezés = Felvétel kbnyvtarba = Megosztas ezzel = Diavetités fras U_| mappa

A mappa cimsoraban szerepl6 teljes elérési utvonal. Itt minden mappa neve teljesen olvashato, mert elég nagy a
tertiilet, hogy kiférjen. A megnyitashoz minden egyes mappaba bele kellett 1épni, amelynek neve, a ferde vona-
lak koz6tt szerepel.

- A mappa elérési utvonala megmutatja, hogyan jutunk el mappahoz illetve a benne tarolt dokumen-
tumainkhoz - fajlokhoz.

- A képen szerepld Feladatok képei mappa teljes elérési titvonala a kovetkezd:

E:\Sajat\INFO ORATERVEK\ECDL vizsga\M2 Operacios rendszer\m2_orak\Feladatok képei

- Azt a tevékenységet, amelynek soran mapparol, mappara haladva eljutunk a cél mappaig, tallozds-
nak nevezziik.

Ahhoz, hogy egy adott mappahoz eljussunk, - megnyissuk - végig kell menni egy utvonalon.

Amikor mar egy altalunk kivant mappahoz elértiink, az Gtvonalon visszafele tetsz€s szerinti mappara
Iéphetiink. Ehhez az utvonalban szereplo mappa nevére kell kattintani (egyszeres bal kattintas). Ennek
hatésara egybdl a kivalasztott mappa tartalma jelenik meg.

Léptetd, vagy navigator gombok segitségével a mar eldzéleg megnyitott mappaablakok kézott halad-
hatunk oda és vissza. A képen ez a vastagon keretezett rész.

m| E:\SajathINFO ORATERVEKVECDL vizsgaM2 Operdcids rendszertm2_orak\Feladatok képei v] 5 |

Rendezés = Felvétel kbnyvtarba = Megosztas ezzel Diavetités fras L]j rmappa

A képen a Feladatok képei mappa megnyitasa utan az ECDL vizsga mappahoz eljuthatunk a navigator gombok
segitségével, ha a balra mutatd nyilra kattintunk harmat.
Vagy eljuthatunk ugy is, hogy egyb6l az ECDL vizsga mappa nevére kattintunk.

- A nyilakkal azok k6zott a mappak kozott tudunk valtani, amibe mar beléptiink. Ezen az itvonalon
tudunk elore, hatrafele haladni.

- A balra mutat6 nyillal visszafele tudunk I€pni a mappak kozott, a jobbra mutatoval eldre.

- Egyszeres balkattintassal miikodtethetOk a gombok.
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MAPPA LETREHOZASA:

e Mappakat azért hozunk létre, hogy a szamitdogépen 1év6 dokumentumainkat rendszerezziik.

o A kezdé felhasznald célszer(, ha a start mentin keresztiil elérheté dokumentum mappat hasznalja. Ide
helyezi el, itt hozza létre a sajat mappait.
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Dokumentumok

wde,
@ 2 LanSchool Teacher
wgu

|¢"Ey Paint

|_'!.:.._E Microsoft Office Word 2007

= Szamitogép

\j’ Bevezetés
@ Mozilla Thunderbird

Halozat

Vezérldpult
!.' Kapcsolédas kivetitshaz
> Es: < &s nyomtatok

% Tavaoli asztali kapcselat X
Alapértelmezett programok

Sticky MNotes

5iigo és tamogatas

Szamolagép

% Képmetszd

> Minden program

| |Kfrfsés programokban €s fdjlokban 2 |

e A sajat mappaink tarolasara alkalmas hely még a merevlemez (winchester), olyan része (particidja), ami
iires. Ezt az operacios rendszer (Windows7) telepitéskor szokas altalaban 1étrehozni. A merevlemezen
kiilon helyre telepitik az operacios rendszert, és hagynak tertileteket a felhasznalo sajat mappainak a ta-
rolasara. A szamitdgépiink merevlemezét a start meniin keresztiil, a szamitogép feliratra kattintva érhet-
juk el.

A merevlemez particidinak jelolésére az angol abécé nagybetiiit hasznaljuk, C betlivel kezdédéen. A be-
tl utan kettéspontot kell tenni. P1. C: D: E: stb.

Ilyen iires particiot is hasznalhatunk a szamitogépes dokumentumaink tarolasara, ahol kedviink szerint
alakithatjuk ki a sajat mapparendszeriinket.

v | 49 [ Keresés: szimitegen

Rendezés v Rendszer donsa Program eltavolitasa vagy médosits Halbzati meghajté csatlakoztatasa  » g~ Ml @
4737 Kedvencek 4 Mereviemez-meghajtok (3)
B Acztal Helyi lemez (C:) Helyi lemez (D:)
"% Legutébbi helyek ~ — | ——— |
G 11,4 GB szabad, méret: 43,9 GB S0 103 6B szabad, méret: 312 GB
B Letbltések
Helyi lemez (E)
T = — ==
b [l Konyvtarak =4 9,44 GB szabad, méret: 59,1 GB
= TR - ey
<8 Ssamitogip | Cserélhet6 adathordozos eszkdzék (1)
&y Helyi lemez (C3)
& y_ DVD-RW-meghaité (F)
b (g Helyi lemez (D:)
1 g Helyi lemez (E:)

- € Halbzat

Egy szamitogép merevlemezének harom particidja lathato a képen.
A C: meghajton talalhato feltelepitve a Windows. A meghajtok neve alatti sav
mutatja, mennyire van teli az adott merevlemezrész. Alatta kiirva lathato a sza-
bad teriilet nagysaga és a teljes méret.

5 Készitette: Horvath Tiinde



e Mappa létrehozasa: ehhez mindig meg kell nyitni azt a mappat, (f0 vagy sziilé6 mappat) amiben létre
akarjuk hozni az \jat.
A megnyitott mappa nevét, amiben az uj mappa keriilni fog, a cimsor utols6 helyén olvashatjuk.

Mappalétrehozasi modok:

e Meniisor segitségével:
Létrehozhatjuk a meniisor segitségével, ha az 1 mappa létrehozasara kattintunk. Majd elnevezziik a
mappat, azaz begépeljiik a nevét.

.o.“'_".\ . 2 |' e e e » Kenyvtarak » Dokumentumok » Sajitmappa »
— " Rendezés « 3 Megnyitas Megosztés ezzel = E-mail irés Uj mappa
Rendezés = Megosztds ezzel = Uj mappa Skl : ol
) L ; B y T Kedvencek Dokumentumok kényvtar
4t Kedvencek U, tires mappa Iétrehozasa. )k konyvtar B Aokl Sajat mappa
B Asrtal Sajat mappa 1 Legutobhbi helyek i
£l Legutdbbi helyek i Letoltések
5 Letoltések 15l petofi
|4 petofi -=p
vl . Kényvtdrak » Dokumentumok » 5Sajdt mappa »
Rendezés = A Megnyitas Megoszids ezzel = E-mail fras U] mappa
7 Kedvencek Dokumentumok kdnyvtar
B fsrtal Sajat mappa
2| Legutébbi helyek
gL _etdltézek
| petdfi
ld 7im

A képen az a folyamat lathato, ahogy a Sajat mappaban létrehoztunk egy zene map-
pat a mentisor Uj mappa parancsaval.

o Gyorsmenii segitségével:
Jobbkattintas a mappa iires részén. A gyorsmeniiben ravissziik az egeret az j feliratra. Ennek hatasara
megnyilik egy Gjabb menii, amiben a mappa feliratra kell kattintani egyszeres bal kattintassal. A megje-
lend mappat el kell nevezni.

Eg;-\ v Konyvtirak » Dokumentumok b Sajitmappa » Zene

— F————— ——
Rendezés v Megosztds ezzel v Uj mappa
Ir Kedvencek Dokumentumok kényvtar
B Asztal Zene
',i_l Legutébbi helyek
4 Letdltések Elrendezés 3 A mappa ires.
By petéfi Nézet ,
W Rendezés 3
B Kerteipg Csoportositis 5
B Rokre Frissités
13 keresésjpg
[ jpg Beillesztés
|4y hardver Parancsikon beillesztése
(% hardver (2) Atneverés visszavonasa Cirl+7
&g @) Megosztas ezzel [3
3 Kenyvtarak Uj v | Mappa
[ Dokumentumok e @] Parancsikon
=] Kepek B Microsoft Office Access 2007 Adatbazis
H videsk itk
o) Zene -
18 Szimitogée 6] Microsoft Office Word dokumentum
T ' £ Jegyzetfizetlap
& Helyi lemez (C)) =
. Helyilemez (D) %] OpenDocument-rajz
s Adat (E) %5 OpenDocument-bemutaté
.-_-4 o) - OpenDocument-munkafuzet
i FCDL (G) T: OpenDocument-széveg
= Mentés (H:) =] Microsoft Office PowerPoint bemutaté
4 DVD-RW-meghajté (&) - My Disc ] Microsoft Office Publisher dokumentum
B WinRAR archivum
€ Halozat || Szoveges dokumentum
E2]  Microsoft Office Excel munkalap
B WinRAR ZIP archivum
B Tisks

A képen a zene mappaban 1étrehozunk egy uj mappat a gyorsmenii (lebegdmenti) hasznalataval.
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MAPPA ATHELYEZESE:

e Athelyezéskor a mappat az eredeti helyérél eltavolitjuk és egy masik mappaba helyezziik.

e Mappakat azért szoktunk athelyezni, mert 4t kivanjuk rendezni a mapparendszeriinket.

e (sak altalunk létrehozott mappakat célszerli athelyezni. A szamitogép programjainak mappait ha athe-
lyezziik, a program hibas miikodésére szamithatunk! De szamithatunk arra is, hogy egyaltalan nem fog
miikédni a program!

|« Sgjatm.. b Képek < [ 49 | keresesi ko o

Rendezés »  Megosztésezel v » E~- O @ Rendezés » [ Megmyitas  »

% Kedvencek D‘oku... . i, (o /¢ Kedvencek Dokam... o . . Mapgarr
M Asttal Keépek B Asztal Zene
% Lequtébbi helyek % Lequtébbi helyek
i A pa dres, Shté: Kedvencek
& Letoltések fimappa e 8 Letoltések ‘ }
<
5 Kenyvtarak G Konyvtarak ) Misor

18 Szamitogeép 8 szamitogép
& Helyi lemez (C) &, Helyi lemez (C)

s Helyilemez () a Helyi lemez (D)

o Helyi lemez (E) a Helyilemez (E)

€ Halozat € Halgzat
0 elem Kedvencek Msdositds détuma: 2011.1110.18:01
J J Féjlmappa

Kiindulasi kép. A Kedvencek maét éaelyezzﬁk a Zene mappabdl a
Képek mappaba. A két mappa egymas mellett van megnyitva.

< Sajdt... » Képek » v |43 | Kereses ken.. | < Sgjgt.. b Zene b w4 J rereseiizene o

Rendezés ~ Megosztas ezzel »  » EE ) Rendezés Megosztas ezzel + s » B - [ @

7 Kedvencek Doku... . it Kedvencek Dokum...
4 Rendezés: Mappa
B Asztal Kepek B Asztal Zene
] Legutébbi helyek - ] Legutobbi helyek
1 Letotések ] Kedvencek i Letoltések ) Musor

Rendezés: Mappa

L Konyvtarak = Konyvtarak

% Szamitogép 1% Szamitégép
&L Helyi lemez (C) &L, Helyi lemez (C9)
s Helyi lemez (D) (s Helyi lemez (D7)
s Helyi lemez (E) (s Helyi lemez (E)

€ Halozat i Halozat

) 1elem l 1elem

A kép az athelyezés miivelet Végereényét mutatja. A Kedven-
cek mappa atkeriilt a képek mappaba.
Athelyezési médok:
e Huzassal:
- Az athelyezéshez ki kell nyitni azt a mappat, ami az athelyezendé mappat tartalmazza.
- Ki kell nyitni azt a mappat, ahova helyezni szeretnénk.
- A megnyitott mappéakat egymas mellé tessziik a képernydn, és atméretezziik megfeleld nagysagura,
hogy a mind a kettd mappa tartalmat lassuk.
- Kattintani kell bal gombbal az 4thelyezenddre és a gombot lenyomva kell tartani. Majd athuzzuk, abba
a mappaba, annak is egy iires helyére, ahova helyezni szeretnénk.
- Felengedjiik az egér gombjat. A mappa ekkor megjelenik az 1) helyen és eltlinik az eredeti helyérdl.

| | « Sajstm.. b Kepek v | ¢ N Keresés: kep. £ *9 <« Sajat... b Zene »

Rendezés v Megosttésemel v » £~ 0O @ Rendezés v 5 Megnyitis >

7 Kedvencek Doku... . 497 Kedvencek Dokum...
: Rendezés: Mappa ™
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%] Legutabbi helyek ] Legutobbi helyek

B Letoltések A mappa dres. 1§ Letoltések ) Kedvencek
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18 Szamitogep 4% Szamitsgép
&L Helyilemez (C) » & Helyi lemez (C1)

ca Helyi lemez (D) = Athelyezés ide: Képek > g Helyi lemez (D:)
(i Helyi lemez (E:) » s Helyi lemez (E)

i Halozat || |/

0 elem Kedvencek Médosités datumna: 201111.10.18:01
' Féjlmappa

Kedvencek mappa athelyezése htizassal.
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3 elem

1. A Zene mappaba kivanjuk athelyezni a
Karacsonyi zenék mappat.

i i L= |
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Rendezés + Megosztds ezzel v B 0 @

0 Kedvencek " Renderés Mappa v
B Asztal Sajat...
"2l Legutobbi helyek
18 Letoltések l et
B pet L4 §ll Féjlmappa

|4 Keresés jpg Féjlmappa

&
e I i | Zene
i

|4 PG keres
|4 keresésjpg
15 jpg

& hardver
14 hardver (2)

2 elem

3. A Karacsonyi zene mappa eltlint az eredeti map-
pabol.

Jobbkattintasos huzassal:

- Athelyezhetjiik a mappat egyik mappabol a masikban ugy is, ha a
jobb gombbal kattintunk az athelyezenddre és a gombot lenyomva tart-

juk.

- Athuzzuk abban a mappaban, annak is egy iires helyére, ahova he-
lyezni szeretnénk. Majd felenged;jiik az egér gombjat.

- Megjelenik egy gyors menii, amibdl az athelyezés ide parancsot kell
valasztani. Ennek hatdsara a mappa megjelenik az 0j helyen és eltiinik az

eredeti helyérodl.
Kivagas paranccsal, gyorsmeniivel:

- A hizasos mddszert hasznalhatjuk mappan beliil is. Ilyenkor az athelyezendé mappat arra a mappara hutiz-
zuk, amibe at szeretnénk rakni. Egyszertien radobjuk az athelyezendot.

Rendezés = = Megnyitds ~ » = [

i Kedvencek D:... Rendezés: Mappa =
B Asctal Sajdt..,
£l Legutobbi helyek

I Letdltések Kardcsonyi zenék
Féjlmappa

& pesfi
st Képek

|4y Keresés jpg Fajlmappa

4 IPG keres | : 1

& keresésing By .

1 jpg e i _Faijmappa
| hardver o

¥ hardver (2)
oA | —

Karacsonyi zenék Mddesitas datuma: 20111116, 8:10
Féjlmappa

2. Karacsonyi zenék mappat huzzuk a Zene map-
para és felengedjiik az egeret.

<9 EEIZINER 5]

Rendezés » = Megnyitis  » B O @
y’ Zip - D
1 Keresés jpg
& JPG keres

|4l keresésjpg ‘ ‘ } Kardcsonyi zenék

Rendezés: Mappa ~
Zene

15 ipg Fajlmappa
| hardver

Kedvencek

& hardver (2)

: Fail
& jpg @ Ll

al Kanyvtdrak

l Miisor
S Dokumentumok

Fajlmappa

r 4| I

Karacsonyi zenék Médositas datuma: 20111116, 8:10
Féjlmappa

4. A Zene mappa tartalma megnyitva, ben-
ne az athelyezett mappa.

Masaolés ide

| Athelyezés ide

Parancsikonak [&trehozasa itk

Mégse

Athelyezés gyors meniije

A mappat athelyezhetjiik ugy is, hogy kivagjuk az eredeti helyérol.

- A jobb gombbal kattintunk az athelyezendé mappara.

- A megjelend gyorsmeniiben a kivagas parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- A jobb gombbal kattintunk abban a mappaban egy tires helyre, ahova helyezni szeretnénk.
- A megjelené gyorsmeniiben a beillesztés parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- Ennek hatasara a mappa megjelenik az 0j helyen és eltlinik az eredeti helyérol.
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| Zene
Megnyitis
Megnyitss tj ablakban |« Sajétm.. b Képek
Megnyitas jegyzetfizetként a OneNote alkalmazasban =
Rendezés = Megosztis ezzel v » E- 0O @
Megosztss ezzel » -
B Hozzdadés az archivumhoz.., 0 Kedvencek DOKU... Bendeits  Mappa'™
B Hozaadas ehhez "Zenerar’ M Asztal Képek
B2 T?mc:"ftai; S ) 1 Legutdbbi helyek
B Tomérités ehbe: "Zene.rar és email R zoaecck AR
{2 Groove-mappa szinkronizilasa »
Kordbbi verzidk visszadllitdsa Elrendezés 3
4 Kinyvtirak
(@ Ellenérzés az ESET NOD32 Antivirus programmal Mézet 3
Tovabbi besllitasok ’ pua— rciois 5
Kildés 3 ﬁ Helyi lemez (C:) Csoportositds 3
(a Helyi lemez (D:) Frissités
Masolas a Helyilemez (E) Beillesztés
Parancsikon létrehozasa = Parancsikon beillesztése
€ Halozat o 5
Tl Tarlés visszavondsa Ctrl+Z
Alheveis @ elem Megosztas ezzel 3
Mappa helyének megnyitsa l 0 ,
Tulajdonsagok o
Tulajdonsdgok
P o . . ey
Kivagas parancs a gyorsmeniiben. Beillesztés parancs a gyorsmeniiben.

MAPPA MASOLASA:

e Masolaskor uj példanyt, masolatot hozzuk 1étre. Ilyenkor a mappa az eredeti helyén is megmarad. Tobb
példany lesz beldle.

e Mappa masolasakor annak tartalmat is atmasoljuk. Minden masolasra keriil, amit a mappa tartalmaz.

|, « Sgjatm.. » Kepek | |« Sajat.. » Zene &

Rendezés »  Megosztésezel v » E~- O @ Rendezés » [ Megmyitas  » E- 1 @

I Kedvencek T B 7 Kedvencek DOKUM... ¢ e Mappa =
M Asttal Keépek I Asztal Zene
%] Legutobbi helyek % Lequtébbi helyek
1§ Letoltések Amappa urfi{ B oot ‘ | Kedvencek
™
5 Kenyvtarak 4 Konyvtarak ] Misor

18 Szamitogép 8 Szamitogép
& Helyi lemez (C) &, Helyi lemez (C)

s Helyilemez () a Helyi lemez (D)

o Helyi lemez (E) a Helyilemez (E)

€ Halozat € Halgzat

’ 0 elem

Kedvencek Médositas datuma: 2011.1110. 18:01
’ Féjlmappa

Kiindulasi kép. A Kedvencek mpét atmasoljuk a Zene mappabol a
Képek mappaba. A két mappa egymas mellett van megnyitva.

< Sajét... b Képek » T | |« Sajt.. b Tene » <l M Keresés: Zene P

Rendezés v Megosztds ezel v 5 E- 0O @ Renderés v Megosstdsezzel v Iids » 22 » [l @
¢ Kedvencek onu... Eemied s ¢ Kedvencek DOKUM... e Mapps ~
B Asztal Keépek B Asztal Zene
i Legutobbi helyek 2 Legutobbi helyek r
18 Letoltések ﬁ Kedvencek 18 Letohések j Kedvencek
A Konyvtirak w4 Konyvtarak j Mdsor
18 Szamitegep 1M Szamitégép
& Helyilemez (C:) &, Helyilemez (C:)
a Helyi lemez (D;) (= Helyi lemez (D:)
a Helyi lemez (E) a Helyi lemez (E)
€ Halgzat €8 Halozat
, 1 elem } S elei

A kép a masolas miivelet Végredményét mutatja. A Kedvencek
mappa mind a két mappaablakban 1athato.

Masolasi modok - a masolas helye alapjan:

e Masik mappaba masolas:
Uj példanyt létrehozhatunk egy tetsz6legesen kivalasztott masik mappaba. A masolaskor megmarad a
mappa neve.
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o Helyben masolas:

Abba a mappaba is készithetiink masolatot ahol a masoland6 tartozodik.

Azonban egy mappaban nem szerepelhet két ugyanolyan nevii mappa. Ilyenkor
a program at fogja nevezni a mappat. A mappa eredeti nevéhez hozzafiizi a
masolat sz6t. Ismételt beillesztés esetén novekvd szamokat fliz a mappanév

végéhez.

- A mésolas parancs kiadasakor latszolag nem tortén semmi. Valdjaban azonban
a masoland6 adatai bekeriiltek egy vagolap nevii programba, ahonnét
tetszOleges szamban Ujra €s Ujra beilleszthetd, amig tartalmazza a vagolap a

masolando6 adatait.

Masolasi modok - végrehajtas alapjan:
o Jobbkattintasos huzassal:

Képek

Zene

. Zene masolata

Zene masolata (2)
Zene masolata (3)

Zene masolata (4)

. Zene mazolata (5)

Zene masolata (6)

- A mésolashoz ki kell nyitni azt a mappat, ami a masoland6é mappat tartalmazza.

- Ki kell nyitni azt a mappat, ahova masolni szeretnénk.

- A megnyitott mappakat egymas mellett elhelyezziik a képernydn, hogy a mind a kettd tartalmat lassuk.

- Jobb gombbal kattintunk a masolandora €s a gombot lenyomva
tartjuk.
- Athuzzuk abban a mappaban egy iires helyre, ahova helyezni sze-
retnénk a masolatot, majd felenged;jiik az egér gombjat.
- Megjelenik egy gyorsmenii, amibdl a masolas ide parancsot kell
valasztani. Ennek hatdsara a mappanak létrejon egy masolata az 10j
helyen. Tobb példany lesz beldle.

e Masolas gyorsmeniivel, - masolas majd beillesztés paranccsal:
- A jobb gombbal kattintunk a méasolandé mappara.

Mazolds ide

Athelyezés ide

Parancsikonok létrehozasa itt

Mégse

Masolas gyors meniije

- A megjelend gyorsmeniiben a masolas parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- A jobb gombbal kattintunk abban a mappaban, annak is egy iires helyére, ahova masolni szeretnénk.

- A megjelend gyorsmeniiben a beillesztés parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- Ennek hatésara a mappanak 1étrejon egy masolata az

Zene

Megnyitas

Megnyitss (j ablakban
Megnyités jegyzetfizetként 2 OneNote alkalmazasban

Rendezés =
Megosztis ezzel »

B Homaadis az archivumhoz... 7 Kedvencek
B Homéadis ehhez "Zenerar” B Asztal
B Tomorités és email... %] Legutébbi helyek
B Tomorités ebbe: "Zenerar” és email )
= o & Letltések
& Groove-mappa szinkronizalasa 3
Korabbi verziok visszadllitisa
= Kényvtarak
(&) Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal
Tovabbi beéllitisok I osshi i
1M Szamitdgép
Kiildés » £, Helyilemez (C:)
Kivagas w Helyi lemez (D:)
(a Helyi lemez (E1)
Parancsikon Iétrehozasa G Halozat

Tarlés
Atneverés
0 elem

Mappa helyének megnyitisa

Tulajdensagek

0j helyen. Tobb példany 1

Megosztas ezzel =

3

Doku...

Képek

Rendezés: Mappa ¥

A mappa dres.
Elrendezés
MNézet
Rendezés
Csoportosités
Frissités

Beillesztés

Parancsikon beillesztése

Térlés visszavonasa
Megosztas ezzel

Uj

Tulajdonsdgok

esz belble.

Masolas parancs a gyorsmeniiben.

Mappacsere. Mdsolas soran, bizonyos esetekben megjelend iizenetek:

e Amikor egy masik mappaba ujra be akarunk masolni egy olyan nevii mappat, amilyen néven mar talal-
hato mappa a masolas helyén, akkor a program kérdést tesz fel egy iizenet panelen, mert két ugyanolyan
nevi mappa nem lehet egy mappaba. Ezért megkérdezi mit tegyen. A kérdésre valaszolhatunk igennel

vagy nemmel. Attol fliggden, hogy mi a célunk. A dontés a felhaszndloé, a miénk.

e Ezért olvassuk el pontosan a kérdést!
e (Gondoljuk at, mit is szeretnénk!

e Ha nem vagyunk biztosak mit is tartalmaz a megvaltoztatanddé mappa, nézziik meg annak tartal-

mat! Ha meg szeretnénk tartani ezt a mappat, nevezziik at!
e (sak azutdn dontsiink, ha tajékozodtunk!
10
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o Kérdés lehet pl.:
- Irja feliil az eredeti mappdt tartalmdval egyiitt? Azaz torolje a mappat, és cserélje le a masolandd
mappa tartalmaval. A tor6lt mappa tartalma elveszik.
- Feéstiilje ossze a két mappa tartalmat? Szinkronizalja a mappa tartalmat?
- Azaz a két mappa tartalmat egyesiti. Azokat az elemeket masolja at, amelyek nem szerepelnek a maso-
las helyén 16vé mappa tartalméban, de a masolandd mappaban igen. Uj elemek keriilnek a mappéba.
- Frissiti a masolas helyén 1év6 mappa tartalmat, hogy a tartalmuk megegyezzen. Az azonos neviieket a
masoltra cseréli.

sl | < Sajt.. » Képek » = Keresé:

Rendezés = Megosztas ezzel » BE ~ [ @-
& redvencek Doku i Mappacsere megerdsitése
B Astal Kepek
& - A cél mar tartalmar egy 'Kedvencek' nevii mappat.
= Legutobbi helyek o
4 Letdltések ] Kedvencek - Ha barmely fajlnak azonos a neve, a rendszer rakérdez, hogy feldlirja-e a fajlt.
Még mindig dssze kivanja fésilni a mappat
2 Konyvtarak
= Kedvencek
Létrehozas daturna: 2011.11.10. 18:19
1M Szimitogép
& Helyi lemez (C)
= Helyi lemez (D)
(= Helyi lemez (£) SN
€ Halozat ezzel?
Kedvencek
| 1 elem ‘ Létrehozas datuma: 2011.11.10, 18:01
- |
J
) e

Mappacsere megerdsitése ablakban olvashatok a kérdések. Igen, vagy a nem gombot valaszthatjuk kattintassal.

MAPPA ATNEVEZESE:
e Minden mappénak van neve, ami a mappat azono-

A cél mar tartalmaz egy 'Karacsonyi misor' nevi mappat.

sitja.
A mappa nevét megvaltoztathatjuk, ha masikat sze-
retnénk adni neki.

Ha barmely fajlnak azonos a neve, a rendszer rakérdez, hogy felilirja-e a fajlt.

Még mindig dssze kivanja fésilni a mappat

Kardcsonyi misor

e K¢ét ugyanolyan nevii mappa nem lehet egy mappa-
ba. Ha ugyanolyan nevet probalunk adni egy map-
pan beliil, izenetet kiild a program mappacserérol.
Figyelmeztet, és nem engedi végrehajtani az atne-
vezeést. A tovabbi teendOkrdl nekiink kell donteni az
igen, vagy a nem gomb valasztasaval.

e Mappa elnevezésekor célszerli beszédes nevet adni.
A beszédes név utal a mappa tartalmara, mint egy
cim.

e (sak sajat mappat nevezziink at! Programok map-
pait ne nevezziik at, mert a program hibasan fog
miikodni, vagy egyaltalan nem!

‘ Létrehozds datuma: 2011.11.10, 10:53

Kedvenc
Létrehozas datuma: 2011.11.10, 10:53

Két ugyanolyan nevii mappa nem lehet egy mappaban.

r ;e Mappacsere megerdsitése, vagy elvetése.
Atnevezeési modok: pp & - Vagy

e Kattintdssal:
- Kijeloljiik a mappat. Kis sziinet utan — nehogy dupla kattintas legyen — kattintunk a mappa nevére még
egyet. A mappa neve atszinezddik. A mappanév teriilete megnyilt atnevezéshez.
- A régi nevet a billentytizet delete gombjaval kitoroljiik. Az lires helyen villog a kurzor. Begépeljiik az
uj nevet. A begépelt uj szoveg, a kurzortdl balra jelenik meg.
- A mappanév tertiletébdl, hogy kilépjiink, kattintani kell a mappa iires helyén.
- Az 0j név életbe 1ép.
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2. Mappanév teriilet megnyitasa atnevezéshez
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3. El6z6 név kitdrlése. A név helyén a kurzor villog. 4. Uj név begépelése

Gyorsmentivel:

- A jobb gombbal kattintunk az atnevezendé mappara.

- A megjelend gyorsmeniiben az atnevezes parancsot valasztjuk ki kattintassal. A mappa neve atszine-
z06dik.

- A régi nevet a billentyiizet delete gombjaval kitoroljiik. Begépeljiik az 0j nevet.

- Kilépiink a mappanév teriiletérol.

Megnyitas

Megnyitas () ablakban
Megnyitds jegyzetfizetként a OneMote alkalmazasban

Megosztas ezzel 3
Hozzaadas az archivumhoz...

Hozzdadas ehhez: "Misor.rar”

Tomarités és email...

Tomérités ebbe: "Miisorrar” & email

B i @ @ i

Groove-mappa szinkronizdldsa >

Korabbi verziok visszaallitasa

Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal
Tovabbi bedllitasok 3
Kildes 3
Kivdgas
Masolds

Parancsikon |étrehozasa
Torlés

Atnevezés

Mappa helyének megnyitasa

Tulajdonsagok

Atnevezés parancs a gyorsmeniiben
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MAPPA TORLESE:

e A mappara, ha nincs sziikségiink eltavolithatjuk a mapparendszerbdl.

e A torolt mappa az 0sszes elemével, tartalmaval egyiitt torlodik. Az almappai is torlddnek.

e Programok mappait ne toroljiink, mert a program hibasan fog mitkodni, vagy egyaltalan nem. Ha a
programra nincs sziikségiink azt legtobb esetben — szinte mindig - nem a mappdjanak torlésével tavolit-

juk el.

Torlési modok:

o Delete gomb segitségével:
- Kijeloljiik a mappat.
- A szamitogép billentylizetén megnyomjuk a delete gombot.
- Kapunk egy mappatorlést megerdsitd lizenetet; Biztos, hogy eltavolitja a mappat €s a teljes tartalmat a
lomtarba kivanja dobni?
Ha az igenre kattintunk, a mappa torlddik. A lomtarba keriil.
Ha a nemre kattintunk, a mappa a helyén marad. Ezzel megszintetjiik a torlési folyamatot.

Biztosan a Lomtdrka helyezi ezt a mappat?

Kedvenc

Létrehozas datuma: 2011.11.10. 10:53

Mappa torlését meger6sito lizenet.

o Gyorsmeniivel:
- A jobb gombbal kattintunk a térlendé mappara.
- A megjelend gyorsmeniiben a torlés parancsot valasztjuk ki kattintassal.
- A megjelend mappatorlés megerdsitése ablak lizenetén az igenre kattintunk.
- A mappa torlodott. A lomtéarba kertilt.

& (i i i i

@

Megnyitds

Megnyitas 1j ablakban
Megnyitas jegyzetfizetként a OneNote alkalmazasban

Megosztds erzel

Hozzdadds az archivumhoz..,
Hozzdadds ehhez "Kedvenc.rar”
Tomarités és email...

Tamorités ebbe: "Kedvenc.rar” és email
Groove-mappa szinkronizaldsa

Kordbbi verzidk visszadllitdsa

Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal
Tovabbi bedllitasok

Kiildés
Kivagas
Masolds

Parancsiken |étrehozdsa
Térlés

Atnevezés
Mappa helyének megnyitdsa

Tulajdensagok

Torlés parancs a gyorsmeniiben
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Lomtar

Lomtar ikonja az asztalon.
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MAPPA PARANCSIKONJA:

e A parancsikon, olyan képecske, amely segiti a szdmitogépen 1€vé mappak, programok gyors elérését.

e A mappahoz létrehozhatunk parancsikont.

e A parancsikon létrehozasanak célja:
- A mappaszerkezet belsejében 1¢v0, sok kattintast igénylé mappamegnyitast egyszertsithetjiik le a pa-
rancsikon létrehozasaval.
- A parancsikon megnyitasaval — dupla kattintassal - egybdl ahhoz a mappéahoz jutunk, amihez létrehoz-
tuk a parancsikont.
- A parancsikont az asztalon célszerti elhelyezni.
- A parancsikon ramutat a mappara. Nem maga a mappa.

e Ha a parancsikont toroljiik, nem toroljiik azt a mappat, vagy azt a programot, amihez létrehoztuk.

e A parancsikon megkiilonboztethetd a tobb ikontdl. A bal als6 sarkaban egy nyilacska lathato.

7

Jatékok renc  Mozilla Firefox Mozilla
parancsikonja parancsikonja Thunderbird

Parancsikonok az asztalon mappakhoz és programokhoz.

e Parancsikon nem csak mappahoz készithetd, hanem pl. programindit6 f4jlhoz is.
e A leggyakrabban hasznalt programok parancsikonjat elhelyezhetjiik az asztalon.
e Programot, vagy mappat nem célszerti az asztalon létrehozni, hanem csak a parancsikonjat.

Parancsikon létrehozasi modok mappahoz:

o Jobbkattintasos huzassal:
- Parancsikont létrehozhatunk a mappahoz, ha a jobb gombbal kattintunk

Masolas ide
Athelyezés ide

Parancsikonok létrehozasa itt

azon a mappan, amihez parancsikont kivanunk létrehozni. A jobb gombot
lenyomva kell tartani.

- Athuzzuk abban a mappaban, vagy az asztalra, ahova helyezni szeret-
nénk. Majd felengedjiik az egér gombjat.

Mégse

- Megjelenik egy gyors menii, amibdl a parancsikon létrehozasa itt, feliratot  parancsikon létrehozasanak
kell valasztani kattintadssal. Ennek hatdsara a parancsikon megjelenik az uj gyors meniije
helyen.

e Parancsikon létrehozdsa az asztalon gyorsmenii segitségevel.:

- A jobb gombbal kattintunk azon a mappan, amihez parancsikont szeretnénk létrehozni.

- A megjelend gyorsmeniiben a kiildés parancsra vissziik az egeret, €s a tovabbiakban megnyilo menii-

bdl az asztal (parancsikon 1étrehozasa) parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- Ennek hatésara a parancsikon megjelenik az asztalon.
Megnyitis
Megnyits (ij ablakban

Kiildés parancs - parancsikon 1étreho-

Megnyitas jegyzetfiizetként a Onelote alkalmazasban , "
zasa az asztalon gyors meniije.

Megosztas ezzel 3

| B Hozzaadas az archivurmhoz...

| B Hozzaadas ehher: "3. osztaly.rar”

H B Tomadrités és email...

il B  Tomorités ebbe: "3, osztaly.rar” és email

i Groove-mappa szinkronizaldsa 3

| Korabbi verzidk visszaallitasa

I (@ Ellenérzés az ESET MOD32 Antivirus programmal

| Tovabbi beallitdsok 3
| Kildés (3 | B Asrtal (parancsiken létrehozasa)
s | & Dokumentumok
Kivagas =

Masolas 42 Fax cimzettje
| . Levél cimzettje

Parancsikon |étrehozdza 1, Toméritett mappa
Térlés % DVD-RW-meghajts (L) - My Disc
Atnevezés KINGSTON (J:)

Mappa helyének megnyitasa
Tulajdonsagok
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Parancsikon létrehozasa gyorsmeniivel, - madsolds majd parancsikon beillesztése paranccsal:

- A jobb gombbal kattintunk azon az elemen, amihez parancsikont kivanunk létrehozni.

- A megjelend gyorsmeniiben a masolas parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- A jobb gombbal kattintunk abban a mappaban, annak is egy tires helyére, ahova a parancsikont létre
szeretnénk hozni.

- A megjelend gyorsmeniiben a parancsikon beillesztés parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- Ennek hatésara a parancsikon létrejon az 11j helyen. Ha asztalon illesztettiik be, akkor ott.

Zene e Megnyitds
Megnyitis S

Megnyitas (] ablakban

Megnyitas Uj ablakban
Megnyitds jegyzetfizetként a OneMote alkalmazdsbhan
Megnyitas jegyzetfizetként a OneNote alkalmazasban

Megosztis ezzel v Megods ezl b

B Hozrdadss az archivumhoz 2 Hozzdadas az archivumhoz..,

B Hozzdadés ehhez "Zene.rar” B Hozzsadés ehhez "Karacsonyi miisor.rar’

B Tomoiites s sl B Tombrités & email...

B Tomarités ebbe: "Zenerar és email B  Tomérités ebbe: "Kardcsonyi miisor.rar’ és email

& Groove-mappa szinkronizalasa » i#  Groove-mappa szinkronizaldsa »
Karabhi verziok visszaallitasa Korébbi verziok visszadllitdsa

(2 Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal (@ Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal
Tovébbi bedllitésck 3 Tovabbi bedllitdsok i
Kiildés 3 Kiildés 3
Kivagas Kivigés

Masolas

Parancsikon létrehozdsa Parancsikon létrehozasa
Tarlés Torlés
Atnevezés Atnevezés

e e ek ey Tl Mappa helyének megnyitasa

Tulajdansagok

Tulajdonsdgok

Masolas parancs a gyorsmeniiben. Parancsikon létrehozasa parancs a gyors-
mentiben.

MAPPA TULAJDONSAGAL:

A mappa adataihoz ¢és néhany beallitasahoz férhetiink hozza a mappa tulajdonsaglapja segitségével.

A mappa tulajdonsaglapjat meg tudjuk nyitni, ha a jobb gombbal kattintunk a mappara és a megjelend
gyorsmeniibdl a tulajdonsag parancsot valasztjuk ki.

A mappa tulajdonsaglapja tobb lapbodl all. A lapokhoz hozzaférhetiink, ha a lap fiilére kattintunk, amire
fel van irva a lap neve. A lapok nevei az aldbbi képen: altalanos, megosztas, biztonsag, €l6z6 verziok.

Megnyitds : Zene - tulajdonsagok &J
Megnyitas ] ablakban I P O e [ e e
any! ! Ataldnos | Megoszas | Biztonsag ! Elfizé verzidk |
Megnyitas jegyzetfizetként a OneNote alkalmazasban P S -
Megosztas ezzel k | Zene
B  Hozzaadas az archivumhoz...
B Hozzdadas ehher "Zenerar” Tipus: Fajlmappa
B Tomarités és email... Hely: C:A\Users adminDocuments \Sajat mappa
B  Tomaorités ebbe "Zenerar' és email
& Groove-mappa szinkronizaldsa 3 Méret: Obst
Korabbi verziok visszaallitasa Lemezterilst: 0 bajt
(Z) Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal Tartalmaz: 013jl, 2 mappa
Tovabbi bedllitasok »
Létrehozva: 2011, november 9., 12:13:24
Kaldés »
Kivagas Attribtumole: [B [résvédett (csak a mappa failiaira vonatkozik)
Méasolas = s Y
[ Rejtett Specidlis...
Parancsikon létrehozasa
Tarlés
Atnevezés

Mappa helyének megnyitasa

[ QK ] l Mégse J Alkalmaz
< Tulajdonsagok , L

Tulajdonsagok parancs a gyorsmeniiben. Tulajdonsagok menii, altalanos lapja
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Az altalanos lapon talalhatjuk:

- a mappa neveét, tipusat, helyét, a teljes elérési utvonallal,

- a mappa méretét, elfoglalt lemezteriiletet,

- a mappa tartalmdnak 6sszegzését, hogy mennyi fajlt és mappat tartalmaz.

- létrehozasanak idejét,

- attributumait — tulajdonsagait, (ami lehet irasvédett €s rejtett):
- Irads védett.
Ez csak a mappa fijljaira vonatkozik a mappara nem. frasvédett elektronikus dokumentumokat,
(pl. egy szoveges f4jlt) nem lehet ugy modositani, hogy eredeti tartalmuk megvaltozzon.
Az irasvédett elektronikus dokumentumokban az eredeti tartalmat nem irhatjuk feliil. A valtozta-
tasokat elmenthetjiik, de egy 0j fajl létrehozéasaval. igy az eredeti mindig ugyantgy fog maradni.
- rejtett.
Ha a szamitogépen ki van kapcsolva, a rejtett mappak, fajlok megjelenitése, a rejtetté tett allo-
manyokat nem lehet latni. Windows 7 telepitése utan ez az alapbeallitas.
Ha be van kapcsolva, a rejtett mappak, fajlok megjelenitése, a rejtett mappak, fajlok halvanyab-
ban jelennek meg, mint a nem rejtettek. Ranézésre igy ismerhetdk fel.
Elrejteni alapfontossagu rendszerfajlokat szoktak a felhasznalok ell. Nehogy véletleniil tordl-
J€k, vagy modositsak azokat, és ezzel miikdésképtelenné tegyék a szamitdgépiik programjat.

Mappa tartalmanak irasvédetté, (csak olvashatova) tétele:

- A jobb gombbal kattintunk a mappan.

- A megjelend gyorsmeniiben a tulajdonsag parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- A megjelend tulajdonsag lapon az 4ltalanos fiilet valasztjuk.

- Az altalanos fiilon, az attribatumok koziil bejeloljiik az irdsvédett jelolonégyzetet, ugy hogy belekattin-
tunk. Egy kattintasra belekertil a pipa, ami a tulajdonsag bekapcsolasat jelzi. Egy ijabb kattintassal a pi-
pa eltiintethetd.

- A moédositasok csak gy lépnek €letbe, ha leokézzuk, azaz az ok gombra kattintunk.

- Ezutan lizenetpanel jelenik meg egy ablakban, amelyen ki kell valasztanunk, mire szeretnénk alkal-
mazni az irasvédettséget. Pl. csak a fajlokra, vagy az almappdk tartalmara is. Ha a bejelolést megtettiik a
megfeleld jelold gomb bekapcsolasaval, €s a miivelet leokézasaval, a kivalasztasunk alapjan a mappa
tartalma irasvédetté valik.

.
Attribltummédositasok megerdsitése 5

A kivetkezd attribltummddositisokat valasztotta:

irasvédelem beéllitasa

Ezt a modositast csak erre a mappara kivanja alkalmazni, vagy az almappékra és a
fajlokra is?
A valtortatésok alkalmazasa csak erre a mappara

@) A valtoztatasok alkalmazésa erre a mappéra, az almappakra és a fajlokra

[ QK l I Mégse I

Attributum modositasok megerdsitése lizenet lathatd a képen.
Ha a mappanak van almappaja, a kérdés meg fog jelenni.

Ha az ok gombra kattintunk az almappak tartalma is irasvédett
lesz.

Ha a mégsem gombra, akkor pedig nem lesz irasvédett.
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e Mappa rejtetté tétele:
- A jobb gombbal kattintunk a mappan.
- A megjelend gyorsmeniiben a tulajdonsag parancsot valasztjuk ki kattintassal.
- A megjelend tulajdonsag lapon az altalanos fiilet valasztjuk.
- Az altalanos fiilon, az attributumok koziil bejeloljiik a rejtett feliratt jelold négyzetet.
- A médositast életbe 1éptetjiik az ok gombra kattintva.
= = x I
J ceresésizens P Atalénos | Megosatas | Biztonsag | Bz veraiok
Rendezés = 7 Megnyitds  » - - A @ , Rai'élcson}'i i
0 Kedwencek = Dokume... R e
endezés: Mappa ¥ . i
B Asztal s Zene Tipus: Fajlmappa
;‘I Legutdbbi helyek Hely: C:\Users'\admin' Documents . Sajgt mappa“Képek
i Letiltések = Karacsonyi misor % i
,g. Z’:;:iese Fvand Méret: 0 bajt
L Lemezterilet: Dbt
zip
" E:jfli:faﬂpcpa Tartalmaz: 0f4], 0 mappa
5 PG keres
B hising Létrehozva: 2011. november 10., 10:53:50
i jpg
& hardver o Attribitumalc: [résvédett (csak a mappa f3jljaira vonatkozik)
Karacsonyi misor Allapot: 38 Megosztott Rejtett
Fajlmappa Médositas déturmna: 2011.11.09. 1741
L QK ] [ Mégze ] Alkalmaz
Karacsonyi miisor rejtett mappa.

MAPPA MEGOSZTASA:

e Ha a szamitogéplink halozatban van kapcsolva, megoszt- [ =]
hatunk olyan mappékat, amit szeretnénk, hogy mas sza- ® 9 TN [ ‘
mit(’)gépr('il, méSOk iS elérjenek. Rendezés v Haldzati és megosatisi kzpont  » - 0 @

e A haldzatot 1étre lehet hozni otthon is. Altaldban azonban i i Ty

. 4 r r . 7 . . . Helyi lemez (C:) = -
a munkahelyek, intézmények gépeit szoktak 6sszekotni, b T
és helyi halozatot 1étrehozni. i -, Mot

e A megosztott mappak, megjelenésben kiilonboznek az —° R
osztatlantol. primaprtiy | o

g Megostis
Megosztott
mappak
e A megosztas célja:

- helytakarékossag, - nem kell mindegyik gépre felmasolni az adatokat, informaciot. (Kézponti nyilvan-
tartas.)

- adatok konnyebb kezelése, - csak egy helyen kell frissiteni, életbe Iéptetni a valtoztatasokat.

- minden engedélyezett felhasznalod ugyanazokhoz az aktualis adatokhoz fér hozza.

- er6forrasok megosztasa.
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,,, =
M Games

o

-
ij i Rendezés = Haéldzati és megosztasi kdzpont | > == By | @
&l Daszidnsz LI o _. o : o .
L o [# Dokumentumok * Néw lTDVa’bbl parancsok megjelenitése h =
o, Dokumentumolk ; :
&% LanSchool Teacher > ] Képek 4 Szamitdaép (15)
. ¥epet 5 B Videok 9ep
,;‘35 Paint 3 5 Jﬂ s 18 ApL Szamitogép
— e . A02 Szamitagé
= gep
'_’E Microsoft Office Word 2007 4 - Wi o
Szémitagép I ¥ Otthoni csoport % AD3 Szamitogép
o=
|_"’ Bevecles k 1% 404 Szamitégép
. Halozat a8 Szamitogep 18 Ags5 Szamitdgép
Mozilla Thunderbird 3 | e
@ el BN o< o hlozat szamitogepekhez e eszkozakhor. b &, Helyi lemez (C9) 1% 706 Szamitégép
B i F iL " zZamitagé
! Kapcsolodas kivetitohoz © ca Helyi lemez (D7) e Azamitogep
Es és nyomtaték b [y Adat (E) 1 A0 Szamitogép
| Tavoli asztali kapcsolat . u mitégé
% avali asztali kapesola ARt b =g CD(F) . ADg Szamitdgép

[y ECOL (Gt) 14 10 Szamitégép

Sticky Notes ; S
g Mentés (H) 1 a1l Szdmitégép

Siig6 és timogatas

i Szamolégép

5 04 DVD-RW-meghajts (I 18 IGAZGAT Szamitégép
18 INFOL Szamitdgép
18 TANAR Szamitdgép
18 TITKARL Szamitogep

< I,

Halézat elérése: Start ment, halozat.

Halozat elérése: start menii, szamitogép, halozat.
A képen a halozatban 15 darab gép lathato. A01-tdl,
TITKAR 1-ig. Ezek a szamitogépek neveinek listaja. Ame-
lyikre kattintunk, annak elérheté a megosztott tartalma.

o Engedélyezett felhasznalok azok, akik jogosultsagot — engedélyt - kapnak a megosztott mappa tartalma-
hoz.

e Jogosultsag tobbféle lehet (leggyakoribbak):
- olvasasi — a felhasznalé csak olvashatja a mappa tartalmat.
- olvasasi / irasi — a felhasznalé médosithatja a mappa tartalmat. A felhasznalé6 dokumentumokat hozhat
létre a mappaba.

o A felhasznald jelszot kaphat a megosztott mappa hasznalatahoz. Ezzel korlatozni lehet a hozzaférék ko-
rét.

e A haldzat beallitasa, a jogosultsagok hozzarendelése, a mappamegosztasok, jelszavak kiosztasa stb. a
rendszergazda feladata.

e  Mappa megosztasa nyilvanos mappa segitségével:
- A Windows 7-nek van nyilvanos mappdja. Ennek a mappanak a tartalma elérhetd a haldézaton, ha a gé-
pen engedélyezve van a fajl és nyomtatomegosztas. A nyilvanos mappak megosztasa alapértelmezésben
ki van kapcsolva (kivéve az otthoni csoportban).
- A nyilvanos mappaban athelyezett dokumentumok elérhetok a halozat masik gépérdl is.
- A szamitogép sajat nyilvanos mappaja megnyithato, a startmenti, felhasznaloénév meniipontjara kat-

tintva.
iﬂ Pasziansz F’f

Dokumentumok
@ Morzilla Thunderbird »

EE Microsoft Office Word 2007 »

L peveaes v Nyilvanos mappa elérése. A fel-

- hasznald név a képen didak, itt erre

[ TRre— kell kattintani a nyilvanos mappa el-
SticyNotes éréséhez.

G, teametzs e Felhasznald névnek mas is be lehet

‘ allitva.

Siig & témogatés
g xP5-megjelenits

> Minden program
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el A » disk » =+ | 44 N kereses: didic P « ADZ b Users b | xereses: Users
Rendezés » Felvétel konyviarba Megosztas ezel iras Uj mappa oy 0 @ Rendezés Felvétel konyviarba v irds Uj mappa =~ Ml @
TR £ Y - 3 - ‘ | e Nev Modositas datuma  Tipus
: ) slézs
B Asztal L | | n [‘ W }‘j\ K J !"i o 1 disk 2101214.823  Fajlmappa
O ape 1 ’ o v. =~ . 7
izl Legutébbi helyek .gimp-26 Asztal Dokument  Hivatkozas  Kedvencek Képek Keresések /A2 1 Nyilvanos 2009.07.14,10:50 Fajimappa
1§ Letoltések umck ok _ =
< . = Tipus: Fajlmagpa
B KERESESIRS 1 Médositds détuma: 2009.07.14, 1050
1% . Jpg I 4 W A0 Méret: 56,4 MB
. - I R ) -
B keresésjpo letmhisek Mentett  Névgytér  Tracing  Vidodh ol i Mappak: Nyilvanos dokumenturnok, Nyilvanos fefuett TV-miisor, ..
& o jatékok = 3
1 A6 1
5 ipg a7
]
4 Kenyvtérak e =
[ Nnkumentumak 7 -l
13 elem ) ° elem  Offline allapot: Online
) " Offline elérhetoség: Nem érhets el
sz " YUY . . 1z - ‘oz " . 2
A diak nevii felhasznalo sajat gépén megnyitott nyilvanos A halozat masik gépének - A03 nevil — elérhetd
pet o L.
mappéja. nyilvanos mappéja.

Mappa egyszerii megosztasa helyi halozaton:

- A jobb gombbal kattintunk a megosztandé mappan.

- A megjelend gyorsmeniiben a tulajdonsag parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- A megjelend tulajdonsag lapon a megosztas fiilet valasztjuk.

- A megosztas flilon, a megosztas parancsgombra kattintunk, aminek hatasara megnyilik egy fajlmeg-
osztas ablak. Ott kivalaszthatjuk, kivel osztjuk meg a mappa fajljait. Pl. a szamitégépen létrehozott fel-
hasznaloi csoport valamelyikével, vendéggel, mindenkivel, de 0j felhasznalot is felvehetiink.

- A jogosultsagot beallitjuk a névvel egy sorban 1év6 legordiild meniiben. Olvasasi vagy olvasasi/irasi.
- A médositast életbe 1éptetéséhez a megosztas, vagy az ok gombra kell kattintani.

Atalénos | Megoszids | Biztonsag | Hz5 verziék

Halézatif4i &s mappa megoszissa

] Karacsonyi miisor

K Adja meg azokat, akikkel megosztja
) legosztott

Halozati elérési (it
“MNFO 14 Usershadmin' Documents' Sajat mappa'\Képek' Zene'

[ [ Hozseuss
Specidlis megoszids admin

s intje
Eayéni engedélyek beallitésa, tobb megosziss létrehozéss, S I
s, specidls megosatés bedll thsck megaddss

Irja be a nevet, és kattintson a Hozzdadss gombra, vagy kattintson a nyilra egy személy megkereséséhez.

-

Vendég

. .

Uj felhasznalé létrehozasa...

Jelszavas védelem

Azok a személyek, akik nem rendelieanck felhasznaldi fiskisal
& jelsz6val ehhez 5 szamitagéphez, a mindenkivel megosztott
mappakhoz férhetnek hozza.

Ez abedllitds a Haldzati és meqosztasi kdzport hasznalatéval Problémaim vannak a megosztassal

1. Mappa tulajdonsagainak megosztas lap- 2. A fajlmegosztas ablak legordiilé mentijébdl ki kell valasz-
jan a megosztas gombra kell kattintani. tani, akivel meg akarjuk osztani a mappat.

Adja meg azokat, akikkel megosztja Adja meg azokat, akikkel megosztja

frja be @ nevet, & kattintson a Hozzaadlés gombra, vagy kattintson a nyilra egy személy megkereséséhez, Irja be a nevet, és kattintson a Hozzdadas gombra, vagy kattintson a nyilra egy személy megkereséséhez.

JMin denk] + [ Hozmsadss + [ Homzéadas

Neév

Engedély szintje Neév Engedély szintje

2 admin Tulajdonos 2 admin Tulajdonos

| 52 Mindenki Olvasis ¥| v Ohast

fras/olvasds

Eltavolités

Problémaim vannak a megosztissal Problémaim vannak a megosztassal

3. Hozzaadas gombbal életbe 1éptetjiik a 4. A személy neve melletti legordiiléd meniibol kiva-
kivalasztast. lasztjuk a jogosultsagot, majd a megosztas gombra
kattintunk.
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Mappa megosztasa, gyorsmentivel helyi halozaton:

- A jobb gombbal kattintunk a megosztanddé mappan.

- A megjelend gyorsmeniiben a megosztas ezzel parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- Itt az otthoni csoportbol egybdl jogosultsag is valaszthatd. Az adott személyekre kattintva az eldz6ekben
mar ismert fajlmegosztas ablak jon eld.

Megnyitis
Megnyitas uj ablakban

Megnyitds jegyzetfuzetként a OneNote alkalmazasban

Megosztas ezzel » !—Q Senki
B  Hozéadss az archivumhoz... Otthoni csoport (olvasas)
B Hozaadas ehhez "Zenerar” Otthoni csoport (iras/olvasas)
B Tomobrités és email...
B Tomorités ebbe: "Zene.rar” és email Adott személyek...
& Groove-mappa szinkronizalsa b
Korabbi verziok visszasllitisa
Ellendrzés az ESET NOD32 Antivirus programmal

Tovabbi bedllitasok 3
Kiildés 3
Kivdgds
Masolas

Parancsikon létrehozdsa
Tarlés
Atneverés

Mappa helyének megnyitasa

Tulajdansagok

Mappa megosztasa halézaton gyorsmeniivel.

Mappa megosztds megsziintetése:

- Ahol a mappa megosztasat elvégeztiik, ott lehetds€ég van a megosztas megsziintetésére is.

- A fajlmegosztas lapon, ahol a jogosultsdgok beallithatok, az eltavolitas gombra kell kattintani.
- A gyorsmeniiben a senki parancsra kattintva sziintethetd meg a mappa megosztasa.

- Kivessziik a nyilvanos mappabol.

Mappa megosztas jelszavas védelme:

- Ha a jelszoval védett megosztas be van kapcsolva, csak azok férhetnek hozza a megosztott mappahoz,
akik felhasznaloi fiokkal és jelszoval rendelkeznek a szamitogépen, A jelszavas védelem bekapcsolasa; Ha-
16zat és internet. => Halozati és megosztasi kozpont. => Specidlis megosztasi beallitasok.

J i% < Haldzat és internet » Haldzati s megosztasi kozpont » Specidlis megosztasi beallitasok

Megosztas jelszavas védelemmel

Ha a jelszoval vedett megosztas be van kapcsolva, csak azok férhetnek hozza a megosztott
fajlokhoz, a szamitdgéphez csatlakoztatott nyomtatokhoz s a nyilvanos mappakhoz, akik
felhasznaldi fickkal és jelszdval rendelkeznek a szamitdgépen. Ha mas személyeknek is szeretne
hozzaférest adni, ki kell kapcsolnia a jelszoval védett megosztast,

@ Jelszoval veédett megosztas bekapcsoldsa
() Jelszéval védett megosztds kikapcsoldsa

[ 5 Médositasak mentése ][ Mégse

MAPPA IKONJANAK KICSERELESE:

e A mappank szokdsos mappaképét megvaltoztathatjuk

Mappa ikonjanak cseréje a tulajdonsag lapon:

- A jobb gombbal kattintunk a mappan.

- A megjelend gyorsmeniiben a tulajdonsag parancsot valasztjuk ki kattintassal.

- A megjelend tulajdonsag lapon testreszabas fiilet valasztjuk.

- Az ikoncsere parancsgombra kattintunk. A megnyil6 ablakban kivalasztjuk a képet.
- A modositast ¢€letbe 1éptetjiik az ok gombra kattintva.
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| Atalinos | Megosatas | Biztonsag | Hazs vermick | Testreszabs |

IMityen tipusy mappét szeretne?
Mappa optimalizélésa a kdvetkez8hdz:

[Szokésns elemek

[ Ez a sablon vonatkozzon az dsszes almappdra is

Mappék képei

1 egy f3jtt 2 mappaikonan torténd megjelentéshez.

Alapértelmezett

Mappaikonok

Médosithatja a mappaikent. Ha médositja az ikent, az a
tovabbiakban nem jeleniti meg a mappa tartalmanak eléneézeti

képét
)

Mégse | Alalmaz )

Mappa tulajdonsag lapjan, a testreszabas
fiilon, az ikoncsere gomb.

MAPPA BEALLITASAL:
A szamitogépen végrehajthato alapvetd beallitdsokat megtehetjiik a vezérld pulton keresztiil.

A vezérldpult elérheto a startmenti, vezeérldpult parancsaval.

Ha a vezérlopultunkon nem jelenik meg minden elem, kattintani kell a mappa elérési itvonalan a vezér-
16pult felirat melletti haromszogre. A lenyildo meniib6l ki kell valasztani a minden vezérlopult elemet.
A minden vezérlopultelem ablakban talalhaté a mappa beallitasai lehetdség is.

- Amikor megnyitjuk, a mappa beallitasai ablakban harom {6 beallitas koziil valaszthatunk.

- A lap fiilon 1évo feliratra (lapnév) kattintva valaszthatunk a lapok koziil.

Ezek a kovetkezOk: altalanos, nézet, keresés.

Ikonok keresése az alabbi fajlban:

ystemRoot®e\system32\SHELL32.dI | Talezas... Sajat mappa

Tkon kijelglése a listabal:

el =10 ; dososE Képe helye
& ' F?‘ =1 egy éltalunk valasztott
- HAEBZ )
LEl¥8 o1

« @

[ Alapértelmezett ]I OK J[ Mégse l

Az ikoncsere gomb hatasara megnyilo
ablak, a valaszthat6 képekkel.

_“ .
.{H Games

! Kapcsoladas kivetitdhoz
Eszk

| Tavoli asztali kapesolat §
Alapértelmezett programok

Sticky Motes

% Képmetszd

@) Paint

ij Pasziansz i

ae Dokumentumok
) > LanSchool Teacher

Képek
Zene Vezérl6pult megnyitasa.

Ll Start menii, vezérlépult menii.

Szamitogép
Hilozat
Mezillz Thunderbird

Vezérldpult

Beallitdsok modositasa

Sigd és timogatas

':__ :_ Szamolégep

»  Minden program
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(ol B3 » [Vezeridpuit]~

Keresés o Vezéridpulton

aléi fiskok és

Hoteate et sinak megadésa Megtekintés a kivetkezs szerint:  Kategéria =

Herdver é hang

Kenny( kezelés | - " i

Wil s il Bl ok iztonsdg Felhasznaldi _fmkok és csaladbiztonsdg
potanak ellenérzése A 206 fidkok 4sa vagy eltévolité

N készitése s szamitogepral 8 Szl felgyelet bellitisa barmely felhasznalénak

Ora, nyely és teralet E s vitasa

Programok ,  Megjelenés és személyes beallitasck
ernet Atéma megvaltoztatisa

halozati feladstok ér médosi

Otthoni esoport és megosztasi bedllitisok Képernyé felbontasanak bedllitisa

kivslasztass

Minden vezérlopultelern

FHLEFrOIEE

Rendszer és biztonsag

Gra, nyelv és tertlet
Masik billentyizet vagy beviteli médszer megaddsa
Masik megjelenitési nyeh megadasa

Hardver és hang
Eszkozsk és nyomtatok megtekintése
Eszkoz hozzdadass

Kénnyd kezelés
Programok A Windows ajanljon bedllitasokat
Prograr altseiitss A lithats megjelenités optimalizaldsa

A vezérl6pult képe. A vezérlépult minden elemének megjelenitési modja.

A sz&mitogép bedllitdsainak megadasa

Alapértelmezett [~

Asttali minialkalmazésok (B Automatikus lejatszds § Besredfelismerés BetGkészletek
programok ==
jl Bevezetés Billentyuzet = B'tLDCk.E(, i g ak B.Izmn?a,gl,memes = Détum és idé
2 meghajtétitkositds < visszadllitds
Egér 1= Ertesitési terdlet ikonjai 4] Estkozkerels ) Eszkdzok és nyomtatd
o Energiagazdalkodasi letikonj i ol 5 Esakcszok b ny i
lehetdségek o ! =9
8 relhasznslsi fiskok Feliigyeleti eszkdzok Flash Player b :i:f;“ ToRgotE Hang
L“' Helyreéllitas Hibaelhéritas Eq Hitelesité adatok kezelGje “Q, Indexelési beallitdsok Internetbedllitdsok
o . . - o . . Fa i Ene .
B epernyo Kezeléstechnikai kozpont | |7 Mappa bedlitasai WY Maveletiszpont Otthoni csoport } M appa he aH]-t as5ai
pu = ic [Mappa belitasai : 3 " (o)
@ Posta Program Updates m ngr:amork ef Afajlok és mappak megjelenésének EDAudio Manager % E:;:;T:tiﬁ =
W84 Rendszer Személyre szabds | szinkezelés @ Szinkronizalé kézpont % Szill6i feliigyelet
= I s Tartozkodésihely- és egyéb . Teljesitményadatok és .
| I Télca és Start mend &8 e 3§, Telefon és modem | Wi ,f, Tertilet és nyelv
B , . " ” ™ "
3 windows CardSpace Windows Defender Windows tizfal P Windows Update

A vezérlépult minden elem, koztiik a mappa beallitasai.

g = B -
Mappabeslitisok [ Mappabealiitisok =
Atalanos | Nézet |Kere 3 Altalines | Nézet | Keresds

Mappak tallézdsa Mappanézetek

Minden mappa ugyanabban az ablakban nyilik meg azé:j;:":i:;pfdi‘;::;(?:F;;:';;f;?;amﬁzg:ﬂ,m

tipust mappdra.
ikra | | Mappék visszadlltdsa

Az egyes mappak sajdt ablakaikban nyilnak meg

Alkalmazas a m:

Kattintas !
Megryités eqy kattintdssal kijelolés dmutatassal)
__Eﬁ lkonok nevének aldhlizasa, mint a béngészdben
@ lkonok nevének aldhizdsa csak rAmutataskor
Megnyités dupla kattintassal (kieldlés eqy kattintassal)

Specialis beal tasok:

() Automatikusan a Keresés mezdbe tonténjen a beirds
[7] Mappaablakok megnyitasa kiilén folyamatban
Meghajtébetljelek megjelenitése
[ Mindig konok jelenjenek meg (miniatiirgk soha)

Navigécids ablak

| Rejtett f&jlok s mappak
al [] Az dsszes mappa megislen tése @ Rejtett fjlok, mappak és meghajtok elrejtése
1 & 1 [ Automatikus kibortds az aktudlis mappaig i (0 Reitett fajlok, mappak és meghajték megielenitése

[7] Teljes elérési it megjelenitése a cimsomban (csak klasszi
Titkositott &s toméritett NTFS{3jlok megjelenitése szinel
Ures meghaitok elrejtése a Szémitdgép mappaban |_

4 1 | 3

A mappabedll itdsok médositdsa

Mappabeallitasok, altalanos lap. Mappabeallitasok, nézet lap.

Mapénteimezett

Alkalmaz
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o Rejtett mappak és fajlok megjelenitése/elrejtése — valto gomb hasznalata:
Valtégomb hasznalata esetén valamelyik beallitast tudjuk a felsoroltak koziil kivalasztani. Esetiinkben
vagy az egyiket, vagy a masikat. A kettét egyiitt soha.
- A minden vezérl6pultelem mappdban nyissuk meg a mappa beallitasait.
- Az Ujonnan megnyild ablakban a nézet fiilre kell kattintani.
- A nézet lapon a specidlis beallitdsok kozott talaljuk a rejtett fajlok, mappak és meghajtok megjelenité-
sét. Ehhez lejjebb kell gérogni a gorgetdsavon.
- Bele kell tenni egy kattintassal a jelolést a jelolé gombba. A beallitas kivalasztasa megtorténik, ha a je-
161€és benne van a jelolé gombban.
- A modositast ¢letbeléptetéséhez az ok gombra kell kattintani.
- Ha nem szeretnénk megjeleniteni a rejtett mappakat €s fajlokat, akkor az ellentettjére, a valtogombjaba
kell kattintani. Bele kell kattintani abba a korbe, ami mellett a rejtett fajlok, mappak és meghajtok elrej-
tése felirat talalhato.
- A modositast ¢letbeléptetéséhez az ok gombra kell kattintani.

KERDESEK, FELADATOK:

1. Hogyan hoz létre 4j mappat?
Ki kell tallozni a helyet, ahol 1étre akarjuk hozni. => Jobb kattintas egérrel a mappaba. => Lebegd
menii: 4j, mappa meniipont kivalasztdsa. => Mappa megjelenik. => El lehet nevezni.

2. Hogyan masol le egy mappat?
Jobb kattintas egérrel a masolandé mappan. => Lebegd menii: masolas meniipont kivalasztasa. => A
masolandod helyének kivalasztasa. => Jobb kattintas egérrel a mappaba. => Lebegd menii: beillesztés
meniipont kivalasztasa. => Mappa megjelenik. => El lehet nevezni.

3. Hogyan helyez at egy mappat?
Rakattintunk egérrel és athtizzuk a masik mappaba!

4. Hogyan nevez it egy mappat?
Rakattintunk jobb egér gombbal. => Lebegd menii: atnevezés kivalasztasa. => Be kell irni az 1 ne-
vet.

5. Hogyan valtoztatja meg egy mappa ikonjat?
Jobb klikk a mappan, tulajdonsagok kivalasztasa. => Mappa tulajdonsaglapjan a testreszabas fiil ki-
valasztasa. => Azon az ikoncsere gombra kattintani, majd kivalasztani a kivant ikont. => Ok

6. Hogyan lehet kijelolni nem egymas melletti mappakat?
Az els6 allomanyt egy bal kattintassal ki kell jeldIni, majd ezutan a Ctrl gomb allandé nyomva tarta-
sa mellett a kijelolendé mappara 1 kattintés.

7. Hogyan lehet egymas melletti mappakat kijelolni?
- A csoportos kijelolésre az elsé allomanyt egy bal kattintassal ki kell jelolni. => A Shift billentytit
le kell nyomni, és ugy tartani. => A kijeldlendok listajdban az utolsora kell kattintani. => Kijelo16-
dott az 0sszefliggd tertilet. (Shift fel.)
- Az egér huzasaval ugy, hogy az elso kijelolendd fajl mellett lenyomjuk az egér bal billentytijét és
lenyomva tartas mellett rahuzzuk az els6 fajlra, majd tovabbhuzzuk az utolsoig.

8. Hogyan lehet a mappakat a Lomtarba helyezni?
Ha torliink egy f4jlt, vagy mappat akkor az alapértelmezésben a Lomtarba keriil. Az adott fajlon
vagy mappan jobb klikk, majd itt a torlést valasztjuk.

9. Hogyan torol mappat?
Mappa kijelolése. => Delete gomb.
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10. Mi torténik a torolt mappakkal?
Ha a merevlemezen hajtjuk végre a torlést; a mappak eltlinnek a helyiikrél és a lomtarba kertilnek,
ahonnét visszadllithatok vagy ,,véglegesen” tordlhetk. Eltlintethetéek a lomtarbol is.
Ha a cserélhetd adathordozokrol pl. pendrive-rol tordljiik, amelyiknek nincs lomtara, akkor egybdl
torlodnek, és csak specialis programmal allithatok vissza.

11. Milyen mappak és mikor keriilnek a lomtarba?
A torolt mappak keriilnek a lomtérba, ha kitoroltiik dket.
Shift+ delete billentyli kombinéacioé hasznalata esetén egybdl a szamitogéprol torlddnek, tehat nem
keriilnek a lomtarba. (A cserélheté adathordozokon, altalaban nincs lomtér, onnan is egybdl torléd-
nek.)

12. Hogyan tudna visszaallitani a hordozhaté adattarolorol torolt mappakat (pendrive, CD-RW
DVD-RW)?
A cserélhetd adattarolokon, ha van lomtar, onnan a visszaallitds paranccsal. Ha nincs lomtar (kivéve
a nagyméretli pendrive-t) a mappak egybdl torlddnek. Ha nem irunk a hordozhat6 adattarolokra
ujabb adatot, akkor az adat visszadllitasra alkalmas programokkal visszanyerhetjiik azokat teljes
egészében. Ilyen program pl. Recuva, CClearner, Pandora.

13. Mi a célja egy mappa, megosztasanak?
- A mappa ¢és annak tartalma mas felhasznalé szdmara is elérhetdvé valik, mas is hasznéalhatja halo-
zaton keresztiil.
Kozponti adatszolgaltatoként is miikddhet, ilyenkor nem kell ugyanazt tobb helyen tarolni. Egy he-
lyen lehet elvégezni az adatok frissitését, igy mindenki, akinek sziiksége van ra, ugyanazt lathatja.
Pl., menetrend, nyilvantartas stb.

14. Hogyan lehet a mappakat megosztani?
Egyszerii megosztas:
- Ha a mappat meg akarjuk osztani a hal6zaton at kell helyezni a gépen a megosztott dokumentumok
koz¢ a nyilvanos mappaba, vagy egy mar megosztott mappaba. Azonban a héalozatot ugy kell bealli-
tani, hogy a gépen a fajl €s nyomtatomegosztas engedélyezve legyen.
Felhasznaloi jogokkal térténo megosztas:
A jobb kattintds a megosztandd mappan. => Gyorsmenii, megosztas ezzel. => Adott személyek. =>
Megnyilik egy fajlmegosztas ablak. => kivalaszthatjuk, kivel osztjuk meg. A jogosultsagot is beallit-
juk a névvel egy sorban 1év0 legdrdiild meniiben. Olvasasi vagy olvasasi/irdsi. => Ok.

15. Hogyan lehet a mappamegosztast megsziintetni?
Gyors megsziintetés:
A jobb kattintds a megosztott mappan. => Gyorsmenii, megosztas ezzel. => Senki.
Megosztas eltavolitasa:
A jobb kattintds a megosztott mappan. => Gyorsmenii, megosztas ezzel. => Adott személyek. =>
Megnyilik egy fajlmegosztas ablak. => A névvel egy sorban 1évd legordiilé meniiben eltavolitas ki-
valasztasa. => Ok.
Nyilvanos mappabdl kivessziik a megosztott mappat.

16. Hogyan oldana meg, hogy egy megosztott mappahoz mas felhasznaloé ne férhessen hozza?
Ha a jelszdval védett megosztas be van kapcsolva, csak azok férhetnek hozza a megosztott mappa-
hoz, akik felhasznalo6i fiokkal és jelszoval rendelkeznek a szamitogépen, A jelszavas védelem be-
kapcsolasa; Halozat és internet. => Haldzati és megosztasi kozpont. => Specialis megosztasi bealli-
tasok.

17. Hogyan tud rejtetté tenni mappat?
Jobb kattintds a mappara, amit rejtetté¢ kivanunk tenni. => Lebegd menii: tulajdonsagok kivalasztasa.
=> A mappa tulajdonsag lapjanak altalanos fiilén be kell pipalni a rejtett jeldlést. => Alkalmazni
kell, le kell okézni. A rejtetté valt fajl a szamitdgép beallitasatol fiiggden lathatatlanna valik, vagy
elhalvanyul.
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18. Hogyan tudja irasvédetté (csak olvashatéva) tenni a mappa tartalmat?
Jobb kattintas a mappara. => Lebegd menii: tulajdonsagok kivalasztdsa. => A mappa tulajdonsag
lapjanak altalanos fiilén be kell pipalni az irasvédett jelolést. => Alkalmazni kell, le kell okézni.
Az irdsvédetté tett tartalmat csak olvasasra lehet megnyitni, az nem modosithatd. Nem lehet atirni az
eredeti tartalmat, csak elmenteni masként a valtoztatasokat.

19. Hogyan tudja beallitani, a gépén, hogy a rejtett mappak ne jelenjenek meg?
Start menii. => Vezérldpult, minden vezérlopult elem. => Mappa beallitasai. => Nézet lap. => Rej-
tett fajlok €s mappak elrejtése mellett jeldles kell legyen! => Ok. Ekkor nem jelennek meg a gépen a
rejtett fajlok.

20. irja le a tomorités fogalmat!
A tomorités az allomanyok méretének kisebbitését jelenti. Ez tigy lehetséges, hogy az adatok tobb-
nyire nem a lehetd legtomorebb formaban tarolodnak.
Az adattomorités célja az adatok feldolgozéasa oly médon, hogy azok minél kevesebb helyet foglal-
janak, és ezaltal gyorsabban lehessen dket tovabbitani.

21. Mit jelent a veszteséges tomorités?
A veszteséges tomorités soran adatot veszitiink, amikor a fajl, vagy mappa méretét csokkent;jiik.
Azonban az ¢lvezeti értéke nem csokken a fajlnak, mert az emberi érzékszervek nem észlelik a val-
tozast.
Pl. a képfajl nemcsak a fajlméretébdl, de részletgazdagsagabdl is veszit (kevesebb az arnyalat),
azonban az emberi szem nem veszi €szre, nem érzékeli a kiilonbséget. Gyakran alkalmazzak kép,
zene, video esetén.

22. Mit jelent a veszteségmentes tomorités?
Veszteségmentes tomoritésnél a tomoritett adatbol késébb egy forditott eljarassal pontosan vissza-
nyerhetd az eredeti adat. Az olyan adatoknal, mint a szoveges dokumentumok (néhany esettdl elte-
kintve), kovetelmény a veszteségmentes tomorités, hiszen akar egyetlen bit valtozas is megvaltoz-
tathatja a szoveg jelentését.

OSSZEFOGLALVA:
Mappakat a felhasznalo:
- létrehozhatja
- elnevezheti és atnevezheti
- kijelolheti
- lemésolhatja
- athelyezheti
- parancsikont készithet hozza
- torolheti — lomtarba helyezheti, vagy végleg eltavolithatja a szamitdgéprol
- egyénre szabhatja: megvaltoztathatja a mappa képét
- megoszthatja masokkal a halézaton keresztiil
- elrejtheti
- védetté teheti a tartalmat
- hozzaférési jogot biztosithat felhasznalod csoportok szamara
- archivalhat — biztonsagi masolatot készithet
- a mappak méretét a tomoritéssel csokkentheti €s tobb mappat is 6sszecsomagolhat
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FELADATOK

1.

A S A o

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.

22.
23.
24.

25.
26.

Hozza létre a tananyagban talalhatdo mappaszerkezetet!

Készitsen harom masolatot a Kedvenc mappardl helyben, a Zene mappéban!

Készitsen egy masolatot a Kedvenc mappakrél a Képek mappaba is!

Probaljon a Képek mappaba két Kedvenc mappat bemésolni!

Hogyan oldhaté meg, hogy ne csak egy masolat legyen a Kedvencekbdl a Képek mappaba?
Torolje tiresre a Képek mappat! Hova kertilnek a torolt mappak?

Helyezze at a Zene mappéaban 1évd, Kedvencrol késziil masolatokat a Képek mappaba!

A Képek mappaban tegye az elsé mappa tartamat olvashatova, masodikat rejtetté!

Torolje ki a Képek mappa teljes tartalmat, az eldzdleg rejtetté tett mappat is! Rejtett mappat tegye latha-
tova a torléshez!

. Allitsa vissza az alapbeallitast, hogy a rejtett mappak és fajlok ne jelenjenck meg!
11.

Hozzon létre a Kedvenc, és a Miisor mappanak parancsikont, a képek mappaba! Prébalja ki a mikodé-
stiket!

Viltoztassa meg az eldbb létrehozott parancsikonok képeit!

Ossza meg a Zene mappat a halozaton mindenki szamara korlatozas nélkiil (olvasasi és irasi jogokkal)!
Ossza meg a Sajat mappajat a halézaton mindenki szamara csak olvasasra!

Szlintesse meg a Zene mappanak a megosztasat! Sziintesse meg a Sajat mappa megosztasat!

A Misor mappardl készitsen nyolc masolatot helyben, a Zene mappéban!

Jelolje mi minden masodik mappat a Zene mappaban, és masolja be a Kedvenc mappéba!

A Kedvenc mappéba az el6zdleg bemasolt mappakat nevezze at! Adjon neki személyneveket, kinek a
kedvenc zenéi! Pl. Eva, Kati stb.

Nézze meg a Zene mappa tulajdonsag lapjan, mikor hozta Iétre (6ra perc pontosan) €s mit és mennyi
mappat €s f4jl tartalmaz! Mi a zene mappa teljes elérési titvonala?

Allitsa vissza a kiindulasi mappaszerkezetet. A f516sleges mappakat torolje ki!

Készitsen a Sajat mappéjanak parancsikont az asztalon! Nézze meg a parancsikon tulajdonsaglapjat! Mi
a cél?

Zarja be a Sajat mappajat, és nyissa meg az asztalon 1€vd sajat mappa parancsikonnal!
Helyezze at a Sajat mappéjat a szdmitogépe nyilvanos mappdajaba! Milyen mappakat talal itt még?

Tordlje ki az asztalon, a Sajat mappahoz létrehozott parancsikont! Mit gondol, hogyan hatott a sajat
mappa athelyezése a parancsikon miikodéseére?

Modositsa a sajat mappajanak képét, a mappa ikonjat!

Tordlje a nyilvanos mappabdl a Sajat mappajat!
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