6. MODUL

PREZENTACIO

A HATODIK MODUL TARTALMA

A hatodik modul 80 feladatot tartalmaz. Koziilik egyet kell megoldani. A feladatok megoldasa soran eldre
elkészitett fajlokat kell hasznalni, amelyeket a vizsgakdzpont tesz elérhetévé a vizsgazo szamara.

ALTALANOS IRANYELVEK A MEGOLDASHOZ ES A JAVITASHOZ

A vizsgafeladat megoldasahoz kizardlag a valasztott prezentaciokészitd program hasznalhato.

A feladatleirasban szereplé elnevezéseket — pl. mintadia, attinések és animaciok neve, elrendezések
megnevezése — a Vizsgakdzpont az alkalmazott szoftver elnevezéseihez igazodva megvaltoztathatja.
Moddosithatja tovabba a szineket, szinatmeneteket és mintazatokat. Ha a feladat meniipont megadasat irja el6, a
teljes meniipontot kell a megadott helyre beirni (fémenii/almenti).

A feladatok megoldasahoz sziikséges allomanyok helyét, valamint a mentés helyét és fajlnevét a vizsgakozpont
hatarozza meg.

Nyomtataskor az alapértelmezés szerinti vagy a kozpont altal megjeldlt nyomtatot kell hasznalni. A kdzpont
fajlba nyomtatast is kérhet, ilyenkor a megadott helyen és névvel kell létrehozni a fajlt. A nyomtatasok
azonosithatosdga érdekében a kozpont kérheti azonositdé adat (pl. név) beirdsat egy adott diara.
A nyomtatasi feladat ekkor csak az azonosité adat beirasa esetén értékelhetd.

Az egyes részfeladatokra a feltiintetett 1 vagy 2 pont adhat6. A pontszimok nem oszthatok.

A maximalisan elérhetdé pontszam 32 pont.

A sikeres vizsgahoz a vizsgizonak legalabb 24 pontot kell megszereznie.

A vizsgaz6 altal megoldott vizsgafeladatot a vizsgaztatd a nemzetkézileg meghatarozott iranyelveknek
megfelelden értékeli.

A vizsgan semmilyen segédeszk6z nem hasznalhato.
A vizsgafeladat megoldasadhoz a rendelkezésre 4ll6 id6 45 perc.

(Az ,,Altalanos iranyelvek a megoldashoz és a javitashoz” cimii részt a vizsga megkezdése elétt a vizsgazonak

meg kell kapnia.)



1. FELADAT

Nyissa meg az M6-01 nevii prezentaciot!
1. Allitson be egyszinii, s6tétzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

2. A mintadian 1év6 kis négyzeteknek ne legyen kitoltésziniik, szegélyeik vastagsaga 6 pont legyen!
[1+1 pont]

Az ¢él6labban az ,,Eurdpai Szamitdgép-hasznaldi Jogositvany™ felirat szerepeljen! [1 pont]
Az é161ab szovege 24 pont méretli, sarga szini betlikkel jelenjen meg! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet félkovér stilusura és igazitsa kozépre! [1+1 pont]

Cserélje le a mintadian a felsorolasjelz6 szimbolumokat kék szinii ,, 17 jelekre! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a felsorolasok sorkozét szimplara! [1 pont]

Az 1. dia elrendezését valtoztassa meg cimdia tipustra! [1 pont]
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frja be a nevét az 1. dia jobb felsd sarkaba! [1 pont]

10. A 2. dian a felsorolas végére irja be az utolsé6 modul nevét: ,,Internet és kommunikacié™! [1 pont]
11. Tiikrozze a fliggbleges tengelyére a 2. dian 1év6 nyilat! [1 pont]

12. Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian 1év6 nyilra! [1 pont]

13. Rendezze sorba a 3-9. didkat a 2. dian 1év6 felsorolas sorrendjének megfeleléen! [1 pont]

14. Szarjon be egy Uj tires diat a prezentacio végére! [1 pont]

15. Szarja be az Ecdllogo.jpg nevii képet a megadott helyrél az utolsé diara! [1 pont]

16. Méretezze a beszurt képet méretaranyosan 8 cm szélességiire! [1 pont]

17. Igazitsa a képet a dia kdzepére! [1 pont]

18. Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

19. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és ,,torlés lefelé”
tipust attiinést! [1+1 pont]

20. A 2. dian a felsorolas bekezdései vetitéskor egyenként jelenjenck meg ,,1épcsbzetes”, ,,balra le” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

21. Melyik meniiponttal kapcsolhato ki-be a mentés ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkdztar? A meniipont
nevét irja a 3. diara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom”
szoveget! [1+1 pont]

22. A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

23.  Allitsa be azt a nézetet a programban, amelyben a diakockék rendezését elvégezheti! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio 1. diajat csak fekete-fehér modban! [1 pont]



2. FELADAT

Nyissa meg az M6-02 nevii prezentaciot!
1. Allitsa be a prezentaci6 oldalméretét 35 mm-es dia formatumura! [1 pont]

2. Allitson be a bal als6 saroktol a jobb felsd sarokig tarté sotétkék—vilagoskék—sotétkék szindtmenetes
hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Torolje ki a hattérb6l a legalsod négyzetet! [1 pont]

A diak hatterében 1év6 kis négyzetek kitolt6szine legyen sotétkék, és ne legyen szegélyiik! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipustra és 40 pont méretiire! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas végére irja be az utolsé modul nevét: ,,Informaci6 és kommunikacio™! [1 pont]
Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat sarga szinii ,,[1” jelekre! [1+1 pont]

Allitson be a 2. dian a felsorolasok sorai elé 12 pontos térkézt! [1 pont]
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Allitsa be 6 cm-re a 2. dian 1év6 nyil szélességét! [1 pont]

10. A nyil szegélyvonalat valtoztassa meg szaggatott stilustra! [1 pont]

11. Masolja at a nyilat a 8. diara, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]

12. Az M6-02b nevii prezentaciordl masolja at a felsorolas szovegét a ,,Prezentacio” cimii diara! [1 pont]
13. A diakocka sorszama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

14. Melyik meniiponttal végezhetiink visszavonast? A meniipont nevét irja a 3. diara el6adoi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

15. Valtoztassa meg az utolso dia elrendezését diagram tipusura! [1 pont]

16. Tordlje ki az 1. diat! [1 pont]

17. Tegye rejtetté az utols6 diat! [1 pont]

18. {irja be a nevét az é181abba ugy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

19. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és véletlenszerii
attiinést! [1+1 pont]

20. Az ,ECDL moduljai” cimi didn a felsorolas bekezdései vetitéskor szavanként jelenjenek meg ,,csokkend
keret” tipust animacioval! [1+1 pont]

21. Az el6z6 pontban beallitott sorok szine az animacié utan valtson sziirkére! [1 pont]

22. A megjelenitésre allitson be 65%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

23. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
24. Mentse a prezentaciot vazlat formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

25. Nyomtassa ki a prezentacio els6 3 digjat csak fekete-fehér modban! [1 pont]



3. FELADAT

Nyissa meg az M6-03 nevii prezentaciot!

1. Allitson be fentrél lefelé tart szindtmenetes hatteret a bemutaté mindegyik diajara! A szindtmenet
sotétkékbol feketébe tartson! [1 pont]

2. A diak tetején 1év6 téglalap magassagat allitsa pontosan 2 cm-re! [1 pont]
3. Atéglalap kit6ltdszine legyen halvanysarga, és ne legyen szegélye! [1+1 pont]
4. A téglalap kozepén a ,,HIRDETESEK?” felirat szerepeljen! [1 pont]
5. Az eléz6 pontban beirt széveg legyen félkovér stilusu és sotétkék szint! [1+1 pont]
6. Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]
7. Allitsa be az 1. dian a felsé hirdetés betliméretét 26 pontosra és stilusat déltre! [1+1 pont]
8. Az 1. dia also hirdetésének dobozat allitsa 9 cm magasra és 13 cm szélesre! [1 pont]
9. Az eléz6 pontban megadott dobozban allitsa a betiiket csupa nagybetiisre! [1 pont]
10. Szurja be a 2. dia kdzepére a Balaton.jpg nevii képet! A beszurt kép keriiljon a hirdetések mogé!

[1+1 pont]
11. Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian az also6 dobozra! [1 pont]
12. Irja be a sajat nevét a 3. dia alsé hirdetésének szovege helyett! [1 pont]
13. A 3. dia fels6 hirdetését helyezze at a 4. diara, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]
14. Tordlje ki az utolso két diat! [1 pont]
15. A 7. dian a tablazatban 1év0 feliratokat igazitsa vizszintesen a cellak kozepére! [1 pont]
16. Csokkentse az els6 oszlop szélességét uigy, hogy a szoveg még elférjen benne!

17. Rajzoljon a 7. didra a cim és a tablazat kozé egy vizszintes vonalat a dia bal szEélétdl a jobb széléig!
[1+1 pont]

18. Az el6z6 pontban megrajzolt vonal vastagsaga legyen 3 pont! [1 pont]

19. Allitson be mindegyik diara vetitéskor 9 masodpercenkénti automatikus tovéabbitast és ,,befelé sziikités”
tipust attiinést! [1+1 pont]

20. Az 1. dian a szovegdobozok egymas utan, ,,nagyitis né” tipusu animacidval jojjenek el6d! [1+1 pont]
21. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

22. Nyomtassa ki a prezentaci6 els6 3 didjat egy lapra csak fekete-fehér moédban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

23. Nyissa meg az M6-03b nevii prezentaciot! Alkalmazza a prezentaciora a megadott sablont! [1 pont]
24.  Allitsa be a prezentacié oldalméretét 28 cm szélesre és 20 cm magasra! [1 pont]

25. Mentse a bemutatot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]



4. FELADAT

Nyissa meg az M6-04 nevii prezentaciot!

1. Allitson be egyszinii, s6tétzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

2. A diakockak alsé részén is legyen ugyanolyan z6ld sav, mint a felsé részén! [1 pont]
3. A diakockéakon jelenjen meg a kocka szama! [1 pont]
4

Szurja be a mintadiara a Rajzszeg.wmf nevii képet a megadott helyrdl, és helyezze a bal fels6 sarokba!
[1+1 pont]

5. Vaéltoztassa meg az 1. dian 1év6 szovegdobozok szegélyét halvanyzold szintire €s 3 pont vastagra!
[1+1 pont]

6. Allitsa be az 1. dia felsé hirdetésének dobozat pontosan 12 cm szélességiire! [1 pont]

7. A 2. dian a fels6 hirdetés betlii legyenek csupa nagybetiisek és Times New Roman tipustiak! [1+1 pont]

prezentacio 2. didjanak kézepére! [1 pont]
(A tovabbi miveletek az eredeti prezentacidra vonatkoznak.)
9. A 2. diara masolt kép keriiljon a hirdetések mogé! [1 pont]
10. Rajzoljon egy nyil alakzatot a 3. diara, amely a fels6 szévegdoboz jobb szélére mutat! [1 pont]
11. Kapcsoljon be arnyékot a 4. dian 1év6 sz6vegdobozokra! [1 pont]
12. irjabe nevét az 5. diara eldadoi jegyzetként! [1 pont]
13. Forgassa el a felsd hirdetés dobozat 10 fokkal balra a 6. dian! [1 pont]
14. A 7. dian a cim betiii legyenek félkovérek és arnyékolt stilustak! [1+1 pont]

15. Szurjon be a tablazat aljara 1j sort, és toltse fel a kdvetkez6 adatokkal:
1 hénap 10 000 Ft + afa 12 000 Ft + afa! [1 + 1 pont]

16. A tablazatban elso soraban 1évo szovegeket igazitsa vizszintesen a cellak kozepére, a betiik méretét allitsa
24 pontosra! [1 pont]

17. Melyik meniipontban valtoztathatjuk meg a mentés alapértelmezett konyvtarat? A meniipont nevét irja a
8. diara a fels6 szovegdobozba, a meglévo szoveg helyébe! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a
,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

18. Tordlje ki a 9. diarol a szévegdobozokat! [1 pont]
19. Cserélje fel az utolso két dia sorrendjét! [1 pont]
20. Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]

21.  Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! A diak feliilrol
usszanak be! [1+1 pont]

22. Vetitéskor a 2. dian el6szor az alsé hirdetés usszon be jobbrol, majd ezt kdvetden a felsé balrol!
[1+1 pont]

23. Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

24. Nyomtassa ki az 5. diat el6adoi jegyzetekkel egylitt csak fekete-fehér modban! [1 pont]



5. FELADAT

Nyissa meg az M6-05 nevii prezentaciot!

1.
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.

Allitson be egyszinii, halvanykék hatteret a prezentacié mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap szegélyének szine sotétkék, vastagsaga 1,5 pont legyen! [1+1 pont]
Az 1. dian 1év6 felirat betiii legyenek fehér szintiek és arnyékoltak! [1+1 pont]

Az 1. dian 1év6 feliratot igazitsa kozépre! [1 pont]

Torolje ki az 1. dia kdzepérdl a vizszintes vonalat! [1 pont]

frja be a nevét az 1. didra el6adoi jegyzetként! [1 pont]

Allitsa félkovérre a 2. dian az ételcsoportok nevét (Pizzak, Italok, Desszertek)! [1 pont]

A 2. dian 1év6 zold téglalapok kit6ltdszine legyen fehér! [1 pont]

Szurja be a 2. dia jobb felso sarkaba a Pizza.jpg nevii képet a megadott helyrdl, majd méretezze
aranyosan 4,5 cm szélességiire! [1+1 pont]

frjon be még egy desszertet a 2. diara a kovetkezd adatokkal: ,,.Somloi galuska 950 Ft”! [1 pont]
Allitsa a 3. dian 1év6 szoveg betiiit Arial tipusira, a méretét 26 pontosra! [1+1 pont]

Allitson be 6 pontos térkézt a 3. dian a bekezdések utan! [1 pont]

A 3. dian 1év6 szovegdobozt helyezze a dia kozepére! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipusu attiinéssel!
[1+1 pont]

Vetitéskor az 1. dia szovege betiinként, ,.keret nd” tipusti animacioval jelenjen meg! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-o0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Nyomtassa ki az 1. diat a jegyzettel egyiitt egy lapra, majd zarja be a prezentaciot! [1 pont]

Az Ecdl.rtf nevii vazlatszovegbdl készitsen egy 0j prezentaciot! (Amennyiben nem tudja ezt a feladatot
megoldani, kérjen helyette egy 1j, lires bemutat6ot!) [1 pont]

Alkalmazza a bemutatora a megadott sablont! [1 pont]

Allitsa be a bemutato formatumat 4116 Ad-es oldalméretiire (210x297 mm)! [1 pont]
Valtoztassa meg az 1. dia elrendezését cimdia tipusara! [1 pont]

Szurjon be egy 1ij, diagram elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]

Készitsen savdiagramot az 0 diara, amely 3 év adatait abrazolja! A diagram adatai a kdvetkezok:
2006 2007 2008
11 500 22 300 43 600 [1+1 pont]

Mentse a bemutat6t a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]



6. FELADAT

Nyissa meg az M6-06 nevii prezentaciot!

1.
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10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.
25.

Allitson be balrél jobbra fehér—vildgoskék—fehér szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik diajara!
[1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap kitoltészine legyen halvanykék, a szegély szine sotétkék! [1+1 pont]
Az 1. dian 1év6 felirat betiiit allitsa be 140 pont méretiire és sotétkék szintire! [1+1 pont]

Az 1. dian az ,,.XXX” arnyékolt és félkovér stilusu betiikkel legyen megformazva! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. dian 1év6 vizszintes vonal vastagsagat 10 pontosra! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithaté a helyesiras-ellendrzés? A meniipont nevét irja az elsd didra el6adoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

A 2. dian a szovegek betiitipusa legyen Arial! [1 pont]

Igazitsa kozépre a 2. dian az ételcsoportok neveit! [1 pont]

Valtoztassa meg a 2. didn 1évé zold téglalapok kitolt6szinét sargara! [1 pont]

frja at a 2. dian a fagylaltkehely arat 550 Ft-ra! [1 pont]

A 3. dian a bekezdések sortavolsagat allitsa be duplara! [1 pont]

A 3. dian az utolsé sor legyen dolt stilusa! [1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére a 3. dian 1év6 szovegdobozt! [1 pont]

A 3. dian a szévegdobozra kapcsoljon be arnyékot! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 3. dia bal fels6 sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkori aktualis datumot csak a 3. dian! [1 pont]

Szurja be a Pizza.jpg nevii képet a 3. diara, és helyezze a jobb also sarokba! [1+1 pont]
Szurjon be egy 1j, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 7 masodpercenkénti automatikus tovabbitést és betiszast jobbrol!
[1+1 pont]

A 3. dian a sz6vegdoboz ,.keret n” tipust animacioval jelenjen meg! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Nyomtassa ki a 2. és 3. diat egy lapra! [1 pont]

Mentse a prezentacio 1. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]



7. FELADAT

Nyissa meg az M6-07 nevii prezentaciot!

1.
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18.
19.

20.

21.

22.
23.
24,
25.

Allitson be a dia sz¢&16t6] a dia kozepéig tartd szinatmenetes hétteret a bemutaté mindegyik didjara! A
szinatmenet s6tétz61dbol sargaba tartson! [1 pont]

A diék sarkain 1év6 négyzetek kitoltészine legyen vilagoszold, és ne legyen szegélyiik! [1+1 pont]
Mindegyik dian az ,,XXX Utazasi Iroda” felirat szerepeljen az él6labban! [1 pont]
Az é161ab szovegének betlimérete legyen 18 pontos! [1 pont]

Az 1. dian szerepl§ felirat csupa nagybetiib6l alljon! [1 pont]

Allitson be masfeles sorkdzt az 1. dian 16v6 feliratra! [1 pont]

Az 1. dian 1év6 feliratot pozicionalja a dia kézepére! [1 pont]

A 2. dia fels6 részén 1évo sor legyen dolt és kozépre igazitott! [1+1 pont]

Allitsa be a 2. dian 16v6 orszagnevek betiiszinét kékre! [1 pont]

Forgassa el 15 fokkal a 3. dia hatterében 1év6 négyzetet! [1 pont]

Masolja at a négyzetet a 3. diardl az 1. diara! [1 pont]

Tegye az atmasolt négyzetet a szoveg mogé! [1 pont]

frja at a 3. dian a telefonszamot 222-222-re! [1 pont]

Kapcsolja ki a felsorolast a 3. dia sorairol! [1 pont]

frja be a sajat nevét a 3. dia tetején 16v6 szvegdobozba! [1 pont]

Szurjon be a bemutatd végére egy 1j, szervezeti diagram elrendezésii diat! [1 pont]

Készitsen egy szervezeti diagramot az 0 diara a kovetkezé mintanak megfelel6en! [1+1 pont]

Kovacs Béla
ugyvezetd igazgato

Bodor Beata Nagy Eva Kiss Aniko
irodavezetd utazasszervez6 | |utazasszervezd

A dia cime ,,Irodank dolgoz6i” legyen! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivaldkat a vazlat nyomtatasarol, és masolja a hozza tartozo szoveget az 1. diara
el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, a ,,Nem talaltam meg” szoveget irja be jegyzetnek!
[1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és ,,pepita lefelé”
tipusu attiinést! [1+1 pont]

A 2. dian vetitéskor egymas utan, egyenként jelenjenek meg az orszagnevek ,,eloszlas” tipust
animécidval! [1+1 pont]

A 3. dian 1év6 négyzet vetitéskor ,,keret n” tipust animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentacio 1. digjat kiilon prezentacioba a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki az eredeti prezentacio 3. digjat a jegyzettel egyiitt! [1 pont]



8. FELADAT

Nyissa meg az M6-08 nevii prezentaciot!

1.
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17.

18.

19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, bord6 hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

Tor6lje ki a diak sarkain 1év6 négyzetek koziil a bels6ket! [1 pont]

A sarkokon 1év6 négyzetek kit6ltdszine legyen citromsarga, szegélyiik ne legyen! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. dian 1év6 szoveg betiiinek szinét citromsargara, stilusat félkovérre! [1+1 pont]
Szlirja be az 1. diara a Boeing737.jpg nevii képet! [1 pont]

Mozgassa a képet a dia jobb alsé sarkaba! [1 pont]

A 2. dian a ,,Kina” feliratot irja at ,,Horvatorszag”-ra! [1 pont]

Igazitsa kozépre a 2. dia tetején 1évo feliratot! [1 pont]

Allitsa a 2. dia tetején 1év6 felirat betiiit 26 pont méretiire és alahtizottra! [1+1 pont]
Kapcsolja ki a felsorolast a 3. dia sorairol! [1 pont]

A 3. dian a sz6vegdoboz kit6ltdszine legyen sarga! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, tires elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]

Helyezze at a 3. dia kdzepén 1év6 zold négyzetet az Gj dia kbzepére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

frja be nevét az é16labba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat a dia masolasardl, és masolja a hozza tartozo szoveget a 3. didhoz
el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, irja be jegyzetnek a ,,Nem talaltam meg” szdveget!
[1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast, és a diak feliilr6l
usszanak be! [1+1 pont]

Az 1. dian a szoveg vetitéskor szavanként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipust animacioval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 1. digjat tetszéleges formatumi képként a megadott helyre a megadott néven!
[1+1 pont]

Nyomtassa ki az eredeti prezentacio elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér modban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg az M6-08b nevii prezentaciot! Alkalmazza a bemutatora a megadott sablont! [1 pont]
Az 1. dian 1év0 szervezeti diagramba szGrjon be még egy 01j dobozt a ,,fénok™ ala! [1 pont]
Allitsa be a szervezeti diagramot 80%-osra! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]



9. FELADAT

Nyissa meg az M6-09 nevii prezentaciot!

1.

2
3
4,
5
6
7

®

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.
25.

Allitson be balrél jobbra fehér—kék—fehér szindtmenetes hatteret a bemutatd mindegyik diajara! [1 pont]
A mintadian 1év6 téglalap kitoltdszine halvanykék, szegélye sotétkék legyen! [1+1 pont]

Igazitsa a téglalapot a dia kozepére! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet 28 pontos, piros szinii betiikre! [1+1 pont]

Allitsa be az 1. dian a felsorolasok betiiit Arial tipustra! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzd szimbolumokat sotétkék szinti ,,[1” jelekre! [1+1 pont]

Szarja be a Money.gif nevii képet a megadott helyrdl az 1. diara, és helyezze a jobb alsé sarokba!
[1+1 pont]

Valtoztassa meg csupa nagybetiisre és arnyékolt stilusura a 2. dia cimét! [1+1 pont]
Modositsa a 2. dian 1év6 diagramon a Reklamhoz tartozo értéket 580 000-re! [1 pont]
Moddositsa a diagramot torta tipustra! [1 pont]

Szinezze at a diagram szeleteit sarga, narancs, piros és bordo szintiekre! [1 pont]
Méretezze a diagramot 20 cm szélességiire az oldalaranyok megtartasaval! [1 pont]
Torolje ki a 3. diat! [1 pont]

Masolja at a 2. diat egy 0j, lires prezentacioba! Az 0ij prezentacid csak ezt az egy diat tartalmazza!
[1 pont]

Mentse a diagramot tartalmaz6 11j prezentacidt a megadott néven a megadott helyre, majd zarja be!
[1 pont]

Allitsa be az eredeti prezentacioban, hogy vetitéskor mindegyik dia ,kihtzas jobbra” tipust attiinéssel
jelenjen meg, és csak kézi tovabbitassal miikodjon! [1+1 pont]

Az 1. dian 1évo felsorolas vetitéskor soronként, balr6l usszon be! [1+1 pont]

Az el6z6 pontban megadott sorok szine az animacio utan valtson vilagossziirkére! [1 pont]
A diakocka sorszama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

Irja be a nevét eléadoi jegyzetként az 1. diara! [1 pont]

Formazza meg a jegyzet szovegét dolt stilust bettikkel! [1 pont]

A didk méretét allitsa be 24 cm szélesre és 20 cm magasra! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio 1. didjat a jegyzettel egylitt egy lapra! [1 pont]
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10. FELADAT

Nyissa meg az M6-10 nevii prezentaciot!

1.

© ©® N o g kD

e ol =
w o

14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.

Végezzen helyesiras-ellenérzést a bemutatd szovegén! [1 pont]

Allitson be fehér marvanymintés hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Tor6lje ki a bemutato hatterében 1év6 téglalapot! [1 pont]

Allitson be a mintadian a cimekre bordo szinii, arnyékolt betiiket! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolas betlii legyenek félkovérek és 24 pontosak! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolas masodik és harmadik sorat fokozza le egy szinttel! [1 pont]

A felsorolas sorkéze legyen 24 pont! [1 pont]

Allitsa be a felsorolas dobozanak hattérszinét fehérre! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az 1. dian a felsorolas dobozara! [1 pont]

Moddositsa a 2. dian 1év6 diagramot gy, hogy a tevékenységek a vizszintes tengelyre keriiljenek! [1 pont]
A diagram hattérszine legyen fehér! [1 pont]

A diagram oszlopai feliilr6l lefelé, fehérbél bordoba tartd szinatmenettel legyenek kit6ltve! [1 pont]

Abrazolja a diagramban még egy oszlopon az ,,Ingatlankézvetités” értékét, amely legyen 750 000!
[1 pont]

frja be nevét a 3. diara a felsorolas dobozaba! [1 pont]

Szuarja be a Money.gif nevii képet a megadott helyr6l a 3. didra, és helyezze a jobb also sarokba!
[1+1 pont]

Méretezze a képet 3,5 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Készitsen masolatot a 3. diardl, ez legyen a bemutat6 4. diaja! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Melyik meniipontban modosithatja a felhasznalo nevét? irja a meniipont nevét a 3. diara a felsorolas
dobozanak kovetkezd soraba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget!
[1+1 pont]

Allitson be a didkra automatikus tovabbitast vetitéskor! Az 1. dia 10, a tobbi 2 masodperc utan
tovabbitodjon ,,pepita oldalra” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolasok ,,pepita oldalra” tipusti animacidval jelenjenek meg vetitéskor, kiilon-kiilon
minden egyes sor! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 90%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot weblapként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio els6 3 didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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11. FELADAT

Nyissa meg az M6-11 nevii prezentaciot!

1.
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17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.
24.
25.

Allitsa be a bemutaté oldalméretét 26 cm szélesre és 19 cm magasra! [1 pont]

Allitson be egyszinii, sarga hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

Rajzoljon a mintadiara még egy 25 cm széles, 18 cm magas téglalapot! [1+1 pont]

Igazitsa a téglalapot a dia kozepére! [1 pont]

Az el6z6 pontban megrajzolt téglalapot toltse ki fekete szinnel! [1 pont]

A téglalap szegélye legyen 3 pont vastag és piros szinii! [1+1 pont]

A megrajzolt téglalap a mar meglévé piros keret mogott helyezkedjen el (ne takarja le)! [1 pont]
Formazza meg a mintadian a cimet sarga szin{i, félkovér stilusu betiikkel! [1+1 pont]

frja be az 1. dia cimdobozaba: ,,A Haz fejlédése™! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat vilagoszold szinti ,,O” jelekre! [1+1 pont]
A felsorolasok betlitipusa legyen Arial! [1 pont]

Szurja be az 1. diara a Money.gif nevii képet! [1 pont]

Mozgassa a beszurt képet a felsorolas ala! [1 pont]

Méretezze a beszurt képet ugy, hogy ne takarja el a szoveget, és ne 16gjon ki a piros keretb6l! [1 pont]
frja be a nevét az 1. diara eléadoi jegyzetként! [1 pont]

Készitsen oszlopdiagramot a 2. didra, amely a Haz bevételének ndvekedését abrazolja a kovetkezd
adatokkal! A vizszintes tengelyen az évek, a fliggdlegesen a bevételek szerepeljenek!
Ev Bevétel

2004 16 000
2005 17 000
2006 27000
2007 31 000
2008 33 000 [1+1 pont]

Az 2008-hez tartozd oszlop szine legyen piros! [1 pont]
A diagram hatterének kit6lt0szine legyen sarga! [1 pont]
Valtoztassa meg a 3. dia elrendezését csak cim tipustra! [1 pont]

Masolja at a 2. diarol a diagramot a 3. diara! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés felfelé” tipusu

atttinéssel! [1+1 pont]
A 2. dian 1év6 diagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

crer
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12. FELADAT

Nyissa meg az M6-12 nevii prezentaciot!
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14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.
24,
25.

Allitson be balrél jobbra sotétbarna—vilagosbarna—sététbarna szinatmenetes hatteret a bemutato
mindegyik dijara! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimek és a felsorolasok betiiit sarga szintire! [1 pont]

Formézza a mintadian a cimeket félkovér stilustira és kozépre igazitottra! [1+1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap szegélye legyen fehér szindi, a kitolt6szine s6tétbarna! [1+1 pont]
frja be az 1. dia cimdobozaba: ,,A Haz fejlddése! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbdlumokat sorszamokra! [1 pont]

Az 1. dian a szamozott bekezdések betiiinek mérete legyen 26 pont! [1 pont]

Az 1. dian az ,,utazasi irodankat” sz6veg legyen alahuzva! [1 pont]

frja be a kovetkezd sort az 1. dia felsorolasanak végére:
,,2000-ben megjelentiink az interneten”! [1 pont]

Készitsen vonaldiagramot (grafikont) a 2. diara, amely a Haz bevételének novekedését abrazolja a
kovetkez6 adatokkal! A vizszintes tengelyen az évek, a fliggblegesen a bevételek szerepeljenek!
Ev Bevétel

2005 33 000 000

2006 37 000 000

2007 49 000 000

2008 90 000 000 [1+1 pont]

A diagram hattérszine legyen vilagosbarna! [1 pont]
A grafikon értékvonalanak szine legyen sotétbarna! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat a képek hasznalatarol, és masolja a hozza tartozé szoveget a 3. didhoz
el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, a ,,Nem talaltam meg” szoveget irja be jegyzetnek!
[1+1 pont]

Modositsa a 3. dia elrendezését csak cim tipusara! [1 pont]

Szurja be a 3. diara a Money.gif és a Tax.jpg nevii képeket! [1+1 pont]

Helyezze el a beszirt képeket egymas mellé ugy, hogy az egyik ne takarja el a masikat! [1 pont]
Sziintesse meg a 3. dia rejtettségét! [1 pont]

Jelenitse meg a nevét mindegyik dian az él6labban! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitést ,,vizszintes racsok”
tipusu attinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolas szovege vetités kdzben szavanként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Cserélje fel az 1. és a 3. dia sorrend;jét! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott masik néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér moédban! [1 pont]
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13. FELADAT

Nyissa meg az M6-13 nevii prezentaciot!

1.
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10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.

18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.
25.

Allitson be fentrdl lefelé tartd szinatmenetes hatteret a bemutatd mindegyik didjara! A szinatmenet
feketébodl bordoba tartson! [1 pont]

Méretezze a hattérben 1év6 téglalapot 22 cm szélesre és 16 cm magasra! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalap kitdltését valtoztassa meg fentrdl lefelé tartd szinatmenetesre, a
szinatmenet borddbol feketébe tartson! [1 pont]

A téglalap szegélye 1 pont vastag és fehér szinii legyen! [1+1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére a hattérben 1év6 téglalapot! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian 1év6 szoveg betiiinek méretét 40 pontosra, stilusat félkvérre! [1+1 pont]
A 2. dian 1év6 korok kitoltészine legyen sziirke! [1 pont]

Tegyen nyilat a ,,savok™ felirattol indul6 vonal végére! [1 pont]

Helyezze at a 3. didhoz tartozd jegyzetet jegyzetként a 2. diahoz! [1 pont]

Formazza meg a 3. dia cimét Times New Roman tipusu, sarga szinii betiikkel! [1+1 pont]
A 3. dian a tablazatba irt szovegeket igazitsa vizszintesen a cellak kozepére! [1 pont]
Tegye doltté a tablazat els6 oszlopaba irt feliratokat! [1 pont]

frja be a tablazat utolsé soranak iires cellajaba a ,,4,7 GB” adatot! [1 pont]

A 4. dian a felsorolas sorkoze legyen 40 pont! [1 pont]

Cserélje le a 4. dian a 2. szintii felsorolasjelz6 szimbolumokat ,,[1” jelekre! [1 pont]

Szurja be a CD.jpg nevil képet a megadott helyrdl a 4. diara! [1 pont]

Meéretezze a képet 4 cm szélességiire a méretaranyok megtartasaval, majd helyezze a jobb alsé sarokba!

[1+1 pont]
Szurjon be egy 1], felsorolas elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]

Irja be az uj dia cimébe a sajat nevét! [1 pont]

Melyik meniiponttal lehet abba a nézetbe valtani, amelyben egyszerre tobb diakockan tud miiveleteket

végezni? A meniipont nevét irja az 0 diara, a felsorolas szévegdobozaba! Amennyiben nem tudja a
valaszt, irja be a ,,Nem tudom” sz6éveget! [1+1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,fliggleges racsok”

tipust attiinéssel! [1+1 pont]
Az 1. dia sorai vetitéskor egyenként usszanak be balrol! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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14. FELADAT

Nyissa meg az M6-14 nevii prezentaciot!

1.
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17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.

Allitson be egyszinii, sarga hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

Kapcsoljon be a mintadian 1év6 téglalapra 6 pont vastag fehér szegélyt! [1+1 pont]
Szurjon be egy szovegdobozt a mintadia bal fels6 sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]
Az 1. dian 1év6 szovegdoboz legyen arnyékolt! [1 pont]

Formézza az 1. dian 1év6 szoveget félkovérre és dolt stilusara! [1+1 pont]

Igazitsa a 2. dian 1év6 cimet balra! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott sz6veg legyen arnyékolt stilust! [1 pont]

Toroljon ki a 2. diardl a cim kivételével minden objektumot! [1 pont]

Szurja be a Merevlemez.jpg nevii képet a 2. diara! [1 pont]

Méretezze a beszurt képet 12 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Igazitsa a beszlrt képet a dia kbzepére! [1 pont]

A 3. dia cime Times New Roman tipusu, 36 pont méretii betiikkel legyen megformazva! [1+1 pont]
Allitsa be a tablazatban szerepl6 feliratok betiiszinét sotétkékre! [1 pont]

A 4. dian a felsorolas sorai utan legyen 6 pont térkoz! [1 pont]

Cserélje le a 4. dian a 2. szintii felsorolasjelz6 szimbdlumokat ,,[1” jelekre! [1 pont]

Hogyan indithatja a vetitést egy adott diat61? A valaszt irja a 4. diara el6adoi jegyzetként! Ha nem tudja a
valaszt, a ,,Nem tudom” szoveget irja be! [1+1 pont]

Szurjon be egy 1], felsorolas elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]
Az \j dia cime ,,A DVD” legyen! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitést ,,vizszintes racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A 4. dia sorai vetitéskor egyenként isszanak be lentr6l! [1+1 pont]

A tablazat vetitéskor ,,nagyitis né” tipusu animacioval jelenjen meg! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a 2. diat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé 3 diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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15. FELADAT

Nyissa meg az M6-15 nevii prezentaciot!
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23.
24,
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Allitson be fentrdl lefelé tarté fekete—sotétzold—fekete szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik
dijara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapnak legyen 6 pont vastag, dupla vonalas szegélye! [1+1 pont]
A téglalap kitoltészine legyen z61d! [1 pont]

Torolje ki az 1. diardl a fehér vonalakat! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian a szoveg méretét 50 pontosra, stilusat arnyékoltra! [1+1 pont]
Alljon csupa nagybetiibdl az 1. dian 16v6 szoveg! [1 pont]

Allitson be 1,5-es sorkozt az 1. dian 16v6 szévegre! [1 pont]

frja be nevét az 1. diara el6adéi jegyzetként! [1 pont]

A 2. dian a korok szegélyének szine legyen sarga, a bels6 korok legyenek szaggatott stilustiak! [1+1 pont]
Tegyen nyilat a 2. dian a ,,savok” felirattol indulé vonal végére! [1 pont]

Allitsa be a 2. dian a ,,savok” feliratot délt stilusura! [1 pont]

Formazza a 3. dia cimét Arial tipustra, és igazitsa balra! [1+1 pont]

frja be a tablazat utolsé soranak iires cellajaba a ,,4,7 GB” adatot! [1 pont]

Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak az 1. dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé sziikités”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A 4. dia sorai vetitéskor egyenként tisszanak be lentr6l! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 80%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyissa meg az M6-15b nevii prezentaciot, majd alkalmazza a megadott sablont a bemutatéra! [1 pont]
Sziintesse meg a diak rejtettségét! [1 pont]

Masolja at az el6z6 bemutatdbol a tablazatot a 2. diara! [1 pont]

Mentse az ujonnan megnyitott bemutatot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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16. FELADAT

Nyissa meg az M6-16 nevii prezentaciot!

1.
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24.
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Allitson be a jobb felsé sarokbol induld szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik didjara! A
szinatmenet s6tétz61dbol sargaszoldbe tartson! [1 pont]

A didkon 1év6 vizszintes vonalak vastagsagat allitsa 3 pontosra, szinét sotétzoldre! [1+1 pont]
Allitsa 2 cm-re a felsd vonalnak a dia szé&1ét5] valo tavolsagat! [1 pont]

Formézza a didkon az ,,XXX Viragiizlet” feliratokat 24 pont méretiire és arnyékoltra! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. dian talalhaté szoveg betiiit sarga szintire! [1 pont]

Szhrjon be egy szovegdobozt az 1. dia jobb felsd sarkaba, majd irja bele a nevét! [1 pont]

A 2. dian a szovegdoboz kitolt6szine legyen sotétzold! [1 pont]

A 2. dian talalhato kép szélességét allitsa be 10 cm-re az oldalaranyok megtartasaval! [1 pont]
Igazitsa a 2. dian talalhat6 képet vizszintesen jobbra, fligg6legesen kozépre! [1 pont]

Masolja a 2. diardl a képet az 1. diara, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]

Igazitsa balra a 2. dian talalhaté szoveget! [1 pont]

Valtoztassa meg a 3. dian 1év6 szoveg szegélyét sotétzold szinii tripla vonalra! [1+1 pont]
Igazitsa a dia kdzepére a 3. dian 1év6 szovegdobozt! [1 pont]

frja at a 3. dian a telefonszamot 123-3456-ra! [1 pont]

Cserélje fel az els6 két dia sorrendjét! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak az 1. dian! [1 pont]

Szarjon be egy Uj, lires diat a bemutato végére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Melyik meniiponttal lehet abba a nézetbe valtani, amelyben megvaltoztathatjuk a didhoz irt jegyzet
helyzetét a lapon? A meniipont nevét irja az 1. didra el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a

valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! A diak lentrél

usszanak be! [1+1 pont]

Torolje ki a diak felsé részén 1évo viragok koziil a jobb szElsét! [1 pont]

Allitsa be, hogy a diak felsé részén 1évé viragok vetitéskor egymas utan jobbrol Gisszanak be! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 1. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]

17



17. FELADAT

Nyissa meg az M6-17 nevii prezentaciot!
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Allitson be fentrdl lefelé tartd szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik didjara! A szinatmenet
s6tétzoldbol vilagoszoldbe tartson! [1 pont]

Készitsen masolatot a didk hatterében feliil talalhato viragokrol a diak aljara, kézépre! [1 pont]

Torolje ki az ,,XXX Viragiizlet” feliratot a mintadia jobb als6 sarkabol! [1 pont]

Allitsa be az 1. dia bal oldalan 1év6 szoveg dobozanak méretét 18 cm szélesre és 12 cm magasra! [1 pont]
Igazitsa az 1. dian 1év6 dobozt a dia kbzepére! [1 pont]

Kapcsoljon be 3 pont vastag, sirga szegélyt az 1. dia dobozara! [1+1 pont]

Alakitsa az 1. dian 1év6 szoveget csupa nagybetiisre! [1 pont]

Szurja be a Virag.jpg nevii képet a megadott helyr6l az 1. diara! [1 pont]

A beszurt képet tegye a szoveg mogé! [1 pont]

Mekkora a megnyitott bemutatd oldalmérete? A szélesség és magassag értékeit irja az els6 diara eléadoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Torolje ki a 2. diardl a ,,novények kolesonzését” szovegrészt! [1 pont]

Allitson be 1,5-es sorkozt a 2. dian 1évé szovegre! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian 1évé képre! [1 pont]

A 3. dian 1év6 szoveg betliinek szinét allitsa feketére, stilusat déltre! [1+1 pont]

A 3. dia szovegdobozanak kit6ltdszine legyen sarga, szegéllyel ne rendelkezzen! [1+1 pont]
Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Jelenitse meg a nevét az éllabban csak az 1. dian! [1 pont]

Mozgassa az els6 helyre a bemutatd utolso diajat! [1 pont]

Sziintesse meg a diakockak rejtettségét! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és betiszast jobbrol!
[1+1 pont]

A 2. dian 1év6 kép vetitéskor ,,nagyitas né” tipust animacidval jelenjen meg! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
Torolje ki az 1. diat! [1 pont]

Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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18. FELADAT

Nyissa meg az M6-18 nevii prezentaciot!
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17.
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19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, halvanysarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A diék tetején 1év6 zold téglalap kitoltdszine legyen sziirke! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalapot valassza el egy vizszintes vonal a dia tobbi részét6l! [1 pont]
Az elvalasztovonal szine bordo, vastagsaga 6 pont legyen! [1+1 pont]

Formézza meg a ,,VAROSI TV feliratot Arial tipust, fehér szinti karakterekkel! [1+1 pont]

A diakocka szama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a cimek 40 pont méretii, félkovér stilusu karakterekkel jelenjenek meg!
[1+1 pont]

Az 1. dian a cim alljon csupa nagybetiib6l! [1 pont]
Allitson be 0,4 sor térkozt az 1. dian a felsorolas sorai elé! [1 pont]

Szurjon be még egy sort az 1. dian a felsorolas végére ,,Nézettségiink az elmult héten” tartalommal!
[1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolast szamozasra! [1 pont]

frja at a 2. dian a ,,20.00” idépontot ,,20.20”-ra! [1 pont]

A 3. dian 1év6 kép szélességét allitsa be 7 cm-re a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Helyezze a 3. dian a képet a szoveg mogé! [1 pont]

frja be a nevét a 4. diara, a szovegdobozba! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithaté a bemutato vetitése? A meniipont nevét irja a 4. diara el6adoi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dia elrendezését felsorolas tipustra! [1 pont]
A 6. dian 1év6 diagramban a szombat és a vasarnap oszlopai legyenek piros szinfiek! [1 pont]
A diagram hattérszine legyen narancssarga! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és betiszast jobbrol!
[1+1 pont]

Vetitéskor az 1. dian a felsorolasok soronként tisszanak be lentr6l, az animaci6 utan a sziniik valtson
sziirkére! [1+1 pont]

Vetitéskor a 6. dian a diagram oszlopai egymas utan jelenjenek meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a bemutatd szovegét vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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19. FELADAT

Nyissa meg az M6-19 nevii prezentaciot!
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22.
23.
24.
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Allitson be tijsagpapir mintazata kitoltést a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A diék tetején 1év6 zo6ld téglalap kitoltészine legyen sotétkék! [1 pont]

Formézza meg a ,,VAROSI TV feliratot sarga szinii, félkovér stilusi karakterekkel! [1+1 pont]
Készitsen masolatot a felsé savrol, és a masolat jelenjen meg minden diakocka aljan! [1+1 pont]
Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbdlumokat sotétkék szint ,,Q” jelekre! [1+1 pont]
[rja be a nevét az 1. didra a felsorolas végére, 4j sorba! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat a bekezdés behtizasarol, és masolja a hozza tartozo szoveget az 1. diara
el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem taldl ilyet, a ,,Nem talaltam meg” szoveget irja be! [1+1 pont]

A 2. dian a délttel irt sz6vegek legyenek normal stilustiak! [1 pont]

Mozgassa at a 3. dian 1év6 képet a 4. diara! [1 pont]

Méretezze az atmozgatott képet a méretaranyok megtartasa nélkiil pontosan 10x10 cm-esre! [1 pont]
Torolje ki a 3. diardl az utolso hirdetést! [1 pont]

Allitson be a 3. dian a felsorolasok elé 1 sor térkozt! [1 pont]

Véltoztassa meg az 5. dia elrendezését felsorolas tipustira! [1 pont]

Tegye rejtetté az 5. diat! [1 pont]

Modositsa a 6. dian 1év6 diagram tipusat vonaldiagramra (grafikonra)! [1 pont]
Valtoztassa meg a diagram értékvonalanak (illetve oszlopainak) szinét sotétkékre! [1 pont]
frja 4t a keddhez tartozo értéket 6000-re! [1 pont]

Kapcsolja ki a datum megjelenitését a diakockakrol! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 7 masodpercenkénti automatikus tovabbitast és betiszast jobbrol!
[1+1 pont]

Vetitéskor a 3. dian a bekezdések egymas utan jelenjenek meg ,,befelé sziikités” tipust animacidval!
[1+1 pont]

Vetitéskor a 6. dian a diagram lentr6l Gsszon be! [1 pont]
Allitson be 25%-0s nagyitast a program diarendez6 nézetében! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

sy
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20. FELADAT

Nyissa meg az M6-20 nevii prezentaciot!
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét 32 cm szélesre és 18 cm magasra! [1 pont]
Allitson be egyszinii, halvanyzold hatteret a bemutato mindegyik diajara! [1 pont]
A ,,VAROSI TV” felirat legyen fehér szinii és 26 pont méretii! [1+1 pont]
Igazitsa a ,,VAROSI TV” feliratot vizszintesen kozépre! [1 pont]

Torolje ki a mintadia aljardl a zo1d csikot! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipustira és arnyékolt stilustra! [1+1 pont]
Allitson be a mintadian a felsorolasok elé 10 pontos térkozt! [1 pont]

Végezzen helyesiras-ellendrzést a bemutaton! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelz6 szimbdlumokat sotétzold szinti ,,[1” jelekre! [1+1 pont]
A 2. dian az ,,Angol” sz6 legyen félkovér stilusu és alahuzott! [1+1 pont]

Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

A 4. dian 1év6 szoveg legyen sorkizart igazitasa! [1 pont]

Helyezze at a 4. dian 1év6 képet a ,,Hirdetés” cimii diara! [1 pont]

Az atmozgatott képet helyezze a szoveg mogé! [1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dia elrendezését csak cim tipusura! [1 pont]

Szuarja be a Vilag.wmf nevii képet a megadott helyr6l az 5. didra, és mozgassa a bal als6 sarokba!
[1+1 pont]

Sziintesse meg a 6. dia rejtettségét! [1 pont]

Valtoztassa meg a 6. dian 1év6 diagram tipusat tortadiagramra! [1 pont]

frja at a szombathoz tartozo értéket 15 000-re! [1 pont]

A szombathoz tartoz6 diagramszelet (illetve oszlop) szine legyen narancssarga! [1 pont]
Jelenitse meg a sajat nevét él6labban csak az 1. dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,elsotétités” tipusi
attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,torlés jobbra” tipus animacioval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom diajat egy oldalra! [1 pont]
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21. FELADAT

Nyissa meg az M6-21 nevii prezentaciot!
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A diakockak bal oldalan 1év6 sziirke teriilet legyen piros szinii! [1 pont]

Formazza a diak tetején 1év6 feliratot Arial tipusura és arnyékoltra! [1+1 pont]

[rja be az 1. dian a bal oldali felsé téglalapba: ,,IV. szint”! [1 pont]

Irja be az 1. diara az , Illatszer” ala az ,,Ajandéktargy” sort! [1 pont]

Méretezze az 1. dian 1év6 képet 9 cm magassaglira a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

Torolje ki a 2. didhoz tartozo jegyzetet! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzé szimbélumokat ,,[ 1 jelekre! [1 pont]

Allitsa vissza els6 szintiire a 3. dian a felsorolas minden sorat! [1 pont]

Kapcsoljon be 0,75 pont vastag, fekete szegélyvonalakat a 4. dian a bal oldali téglalapokra! [1+1 pont]

Szurja be a 4. diara a Hifi.jpg nevii képet a megadott helyrdl, és helyezze a dia jobb also sarkaba!
[1+1 pont]

Az 5. dian a jobb oldali nyilat tiikrézze a fiigg6leges tengelyére! [1 pont]

Formazza meg az 5. dia cimét félkovér stilusa és 40 pont méretii betiikkel! [1+1 pont]
Az 5. dian a tablazatba irt szovegeket igazitsa vizszintesen a cellak kozepére! [1 pont]
A 6. dia szovege legyen csupa nagybetls és sotétkék szint! [1+1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba, és jelenitse meg csak az 1. dian! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, lires elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]

Melyik meniiponttal allithat6 vissza a visszavonds? A meniipont nevét irja a bemutatd 6. didjara a szoveg

utan! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,betiszas jobbrol”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 5. didn a cim vetitéskor betiinként jelenjen meg! [1 pont]

A 6. dian a felirat vetitéskor a ,,keret n” tipust animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Allitson be 30%-os nagyitast a program diarendez6 nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio didit egy oldalra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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22. FELADAT

Nyissa meg az M6-22 nevii prezentaciot!
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A diakockak tetején 1év6 sav kitoltése legyen papirmintazata! [1 pont]

Formaézza a diakockak tetején 1év6 feliratot Courier New tipusura és félkovér stilusura! [1+1 pont]
frja be az 1. dian a bal oldali fels6 téglalapba: ,,IV. szint”! [1 pont]

Az 1. dia jobb oldalan 1év6 sorok felsorolasjelét valtoztassa meg ,,[1” jelekre! [1 pont]

Az ¢l6z6 pontban megadott sorokra allitson be 1,5-es sorkozt! [1 pont]

Kapcsoljon be 6 pont vastag, sziirke szinii szegélyt az 1. dian 1év6 képre! [1+1 pont]

Méretezze pontosan a duplajara az 1. dian 1év6 képet! [1 pont]

Torolje ki a 2. dia felsorolasabol a ,,Jaték™ sort! [1 pont]

Masolja at a 2. didhoz tartozé jegyzetet a 3. diahoz is! [1 pont]

Allitsa 30 pont méretiire a 3. dian a 2. szint{i felsorolasok betiiit! [1 pont]

Kapcsoljon be 0,75 pont vastag, fekete szegélyvonalakat a 4. dian a bal oldali téglalapokra! [1+1 pont]

Szurja be a 4. didra a Hifi.jpg nevii képet a megadott helyrdl, és helyezze a dia jobb als¢ sarkaba!
[1+1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak a 4. dian! [1 pont]

Torolje ki az 5. diarol a bal oldali nyilat! [1 pont]

Forgassa el az 5. dian a jobb oldali nyilat 90 fokkal jobbra! [1 pont]

Sziintesse meg az el6z6 pontban megadott nyil arnyékat! [1 pont]

Igazitsa vizszintesen a cellak kozepére az 5. dian a tablazatba irt szovegeket! [1 pont]
Az 5. és a 6. diak hattérszine legyen vilagossziirke! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 6. dia bal fels6 sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , beuszas fentrél”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 5. dian 1év6 nyil vetitéskor fentr6l usszon be! [1 pont]
A 6. dian 1év6 szoveg vetitéskor betlinként usszon be lentrdl! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 2. digjat tetszéleges formatumi képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy oldalra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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23. FELADAT

Nyissa meg az M6-23 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyforma sététzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Rajzoljon a mintadiara egy 6 cm atmér6ji kort! [1+1 pont]

Az el6z6 pontban megrajzolt kornek ne legyen kit6ltdszine, a szegélye sotétsziirke szinii legyen!
[1+1 pont]

Igazitsa a kort a dia kozepére! [1 pont]
Torolje ki a hattér tetején és aljan lathato piros vonalakat! [1 pont]

Szuarjon be a mintadia fels részére egy szovegdobozt, és irja bele a kovetkezd szoveget: ,,Varosi
sportnapok™! [1 pont]

Formazza meg az el6z6 pontban beirt szoveget Courier New tipust és 28 pont méretli betiikkel!
[1+1 pont]

Igazitsa a szovegdobozt vizszintesen a dia kozepére! [1 pont]

Allitson be az 1. dia bekezdései utan 1 sor térkozt! [1 pont]

Az 1. dian 1év6 szoveg bettit allitsa fehér sziniire! [1 pont]

Cserélje fel az 1. dian az els6 két bekezdést! [1 pont]

Jelenitse meg a sajat nevét csak az 1. diakockan az él6labban! [1 pont]

Helyezze at az 1. didhoz tartozo jegyzetet a 2. didhoz (ne maradjon az 1. dian)! [1 pont]
irja at a 2. dian az ,,iszoverseny” szoveget ,,utcai kosarlabda-mérkozés”-re! [1 pont]

A 2. dian a ,dijkiosztd” szo6 legyen alahtizva! [1 pont]

Szurja be a 3. diara a Kerékpar.jpg nevii képet! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a beszurt képre, és méretezze 10 cm magasra az eredeti aranyok megtartasaval!
[1+1 pont]

Melyik meniiponttal indithaté a helyesiras-ellenérzés? A meniipont nevét irja az utolsé diara eléadoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Sziintesse meg az utolsé dia rejtettségét! [1 pont]

Készitsen masolatot az utolsé diardl, és ez legyen a bemutato elsé digja! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor automatikus tovabbitast, és a didk balrol usszanak be! [1+1 pont]
Az 1. dian a szovegsorok vetitéskor betlinként jelenjenek meg! [1 pont]

Az utolsé dian 1év6 kép vetitéskor ,,nagyitas nd” tipusti animacioval jelenjen meg! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a program korabbi verzidjaban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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24. FELADAT

Nyissa meg az M6-24 nevii prezentaciot!

1.
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19.

20.
21.

22.
23.
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25.

Allitsa be a prezentacio oldalméretét 35 mm-es dia formatumira! [1 pont]

Allitson be balrol jobbra tarto sotétzold—vilagoszold—sotétzold szinatmenetes hatteret a bemutaté
mindegyik dijara! [1 pont]

Torolje ki a hattérb6l a sziirke korvonal négy alakzatot! [1 pont]

A diék tetején és aljan 1évé piros vonalak szine vilagoszold, vastagsaguk 12 pont legyen! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. és a 2. dian a feliratok betiiit Arial tipusura! [1+1 pont]

Az 1. dian 1év6 szoveg betilit allitsa sarga szintire! [1 pont]

frja at az 1. dian a ,jalius 1. déleldtt” szoveget ,jalius 1. délutan”-ra! [1 pont]

Az 1. dian a szoveg dobozanak kit6ltészine legyen sotétzold! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott szovegdobozra kapcsoljon be arnyékot! [1 pont]

Az 1. dian a szovegdobozt pozicionalja fliggblegesen a dia tetejétdl 2 cm-re! [1 pont]

Szurja be az 1. diara a Kerékpar.jpg nevii képet a megadott helyrdl, majd mozgassa a szovegdoboz ala,
hogy ne takarja el a szoveget! [1+1 pont]

A beszurt képet méretezze 8 cm magasra a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Az 1. didhoz tartoz6 jegyzet Gsszes sorat igazitsa kozépre! [1 pont]

A 2. dian 1év6 szoveg sorai kozt ne legyen kiilon térkoz! [1 pont]

A 2. dian a szoveg harmadik sora legyen délt! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 2. diara a feliratok ala, és irja bele a nevét! [1 pont]
Valtoztassa meg a 3. dia elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]

Melyik meniiponttal kapcsolhato ki-be a rajzolas ikonjait (gombjait) tartalmazo eszkoztar? A meniipont
nevét irja a 3. diara a cim dobozaba! [1 pont]

Szirjon be egy j cim tipust diat a bemutaté elejére, és irja bele a ,,VAROSI SPORTNAPOK” cimet!
[1+1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betszas jobbrol”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Vetitéskor a 2. dian a sz6veg szavanként jelenjen meg, a ,,keret csokken” tipusu animacioval! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 2. diajat tetszéleges formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki az els6 két diat egy oldalra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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25. FELADAT

Nyissa meg az M6-25 nevii prezentaciot!

1.
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10.
11.

12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21.
22.
23.

24.
25.

Allitson be fentrdl lefelé tartd szinatmenetes hatteret a bemutatd mindegyik didjara! A szinatmenet
sotétsziirkébdl sotétkékbe tartson! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap fentrdl lefelé tartd szinatmenettel legyen kitdltve! A szinatmenet sotétkékbol
sotétsziirkébe tartson! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapnak 1 pont vastag, fehér szegélye legyen! [1+1 pont]
Kapcsoljon be arnyékot az el6z6 pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Az 1. dia cimdobozéba irja be a kovetkez6t: ,,XXX Részvénytarsasag™! [1 pont]
Formazza meg délt, sarga betiikkel az 1. dian a cimet! [1+1 pont]

Pozicionalja a cim dobozat a dia fels6 sz¢élétdl 5 cm-re! [1 pont]

frja a nevét el6adoi jegyzetként az 1. didra alahuzott betiikkel! [1+1 pont]

A 2. dian szerepld szoveg els6 bekezdése legyen sorkizart igazitasa! [1 pont]
Torolje ki a 2. dian a szoveg masodik bekezdését! [1 pont]

A 2. dian 1év0 diagram a kdvetkez6 bevételi adatokat dbrazolja négy évre:
2005 2006 2007 2008
1,2 2,4 2,8 3,8 [1 pont]

A diagram tipusa térhatast oszlop legyen! [1 pont]

A diagram oszlopai legyenek vilagosbarna szintiek! [1 pont]

Allitsa be a diagram hattérszinét sargara! [1 pont]

Készitsen masolatot a 2. diardl, ez legyen a bemutaté utolso diaja! [1 pont]
Formazza meg a 3. dian a feliratot 42 pont méretii, Arial tipusu betiikkel! [1+1 pont]
A 3. dian a telefonszam félkovér karakterekkel jelenjen meg! [1 pont]

Melyik meniipontban valthatunk a megnyitott prezentaciok kozt? A meniipont nevét irja a 3. diara a
szoveg utan! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés felfelé” tipusu

attiinéssel! [1+1 pont]
A 2. dian a diagram oszlopai vetitéskor egyenként ,néjenek ki”! [1+1 pont]

A 3. dian 1év6 szoveg vetitéskor betlinként usszon be lentr6l! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 80%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!

[1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio 1. digjat a jegyzetekkel egyiitt egy lapra! [1 pont]
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26. FELADAT

Nyissa meg az M6-26 nevii prezentaciot!

1.

2
3
4,
5
6

~

10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, sarga hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

A mintadian 1év6 téglalap kitoltdszine legyen kékeszold! [1+1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a az el6bbi téglalapra! [1 pont]

Az 1. dia cimdobozaba irja be a kovetkez6t: ,,Az XXX Rt. bemutatdsa”! [1 pont]

Formézza meg a cimet Arial tipusu, vilagoszold betiikkel! [1+1 pont]

Rajzoljon egy kerekitett sarku téglalapot az 1. dia kdzepére, amely teljesen lefedi a cimet, majd helyezze

a megrajzolt téglalapot a cim mogé! [1+1 pont]
A 2. dian 1év6 szoveg betiimérete 18 pont, a sorkdze 26 pont legyen! [1+1 pont]
Torolje ki a 2. diardl az ,,Ezt bizonyitja...” kezdetii mondatot! [1 pont]

A 2. dian 1év6 diagramon a kovetkez6 adatok legyenek abrazolva:
januar februar marcius aprilis
1556 1987 2258 2996 [1 pont]

A diagram tipusa vonal (grafikon) legyen! [1 pont]

A diagram vonalanak szine legyen sotétkék! [1 pont]

A 3. dian 1év6 szoveg betiii legyenek félkovérek, sorai balra igazitottak! [1+1 pont]
Forgassa el a 3. dian 1év6 szoveget 15 fokkal balra! [1 pont]

A mindenkor aktualis ditum jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

Szurjon be egy 11, cim elrendezésii diat a bemutat6 végére! [1 pont]

frja be a nevét az uj dia cimének dobozéba! [1 pont]

Szurja be az Archi.jpg nevii képet a megadott helyrél az utolso diara! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,torlés lefelé” tipust

attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. didn a cim vetitéskor ,,befelé sziikités” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]

A 2. dian a diagram vetitéskor ,,nyqjtas lentr6l” tipusu animaciéval jelenjen meg! [1 pont]

Allitson be 30%-os nagyitast a program diarendez6 nézetében! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 2. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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27. FELADAT

Nyissa meg az M6-27 nevii prezentaciot!

1.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24,
25.

Torolje ki a hattérb6l a citromsarga szinii kort! [1 pont]

Allitson be egyszinii, fekete hatteret a prezentacié mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1év6 korok szegélyét kapcsolja ki, kit6ltdsziniik legyen fehér! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipusura és félkovér stilustra! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a felsorolas betiiszinét halvanykékre! [1 pont]

Cserélje le a mintadian az 1. szintii felsorolasjelzd szimbolumot ,,O” jelre! [1 pont]
Rajzoljon az 1. diara egy fehér szinii, négyagu csillagot a cim f61é! [1 pont]

A megrajzolt csillag mérete legyen pontosan 5x5 cm! [1 pont]

frja be a nevét az 1. didra alcimnek! [1 pont]

Az 1. dia cime legyen arnyékolt! [1 pont]

Allitsa be a 2. dian a felsorolas betiiinek méretét 28 pontosra! [1 pont]

Melyik meniipontban mddosithatja a felhasznald nevét? A meniipont nevét irja a 2. didra el6adoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Szurja be a Fold.jpg nevii képet a megadott helyrdl a Fold cimii diara! [1 pont]

Pozicionalja a beszart képet a dia jobb also sarkaba! [1 pont]

Modositsa a Jupiter cimii dian a sebesség értékét 13-ral [1 pont]

Szurjon be egy 11j, cim elrendezésii diat a bemutato végére! Az 1j dia cime ,,A Nap” legyen! [1+1 pont]
Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Cserélje fel a Platd és Neptunusz cimii diak sorrendjét! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso 3 diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés felfelé” tipusu
attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia cime vetitéskor karakterenként jelenjen meg! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egymas utan, ,,torlés jobbra” tipusti animacioval jelenjenek meg!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a bemutatd szovegét vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio els6 hat diajat egy lapra! [1 pont]
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28. FELADAT

Nyissa meg az M6-28 nevii prezentaciot!

1.
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25.

Cserélje le a bemutato sablonjat a megadott sablonra! [1 pont]

Valtoztassa meg az 1. dia elrendezését cim tipustra! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet balra igazitottra és alahtizottra! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian az 1. szintii felsorolas betiiméretét 38 pontosra és stilusat félkovérre! [1+1 pont]
A mindenkor aktualis datum jelenjen meg a bemutaté mindegyik diajan! [1 pont]
Allitsa be az 1. dian a cimet csupa nagybetiisre! [1 pont]

frja be a nevét eldadéi jegyzetként az 1. diara dolt stilust betiikkel! [1+1 pont]
Mobdositsa a Vénusz cimii dian az atméré értékét 12 104-re! [1 pont]

A Fold cimi dian allitsa be a felsorolas betiiszinét sargara! [1 pont]

Szurja be a Fold.jpg nevii képet a megadott helyrdl a Fold cimii diara! [1 pont]
Méretezze a beszurt képet az aranyok megtartasaval 3 cm szélességlire! [1 pont]
Pozicionalja a beszart képet a dia aljara, a felsorolas ala! [1 pont]

Szirjon be egy 0j, diagram elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]

Az 1j dia cime a kovetkez6 legyen: ,,A Merkar, a Vénusz és a Fold atméréje™! [1 pont]

Hozzon létre egy diagramot a beszart dian, amely a Merktr, a Vénusz és a Fold atmérdjét abrazolja egy-
egy oszloppal! [1 pont]

Merkar Vénusz Fold
4880 12 104 12 756

A Fold oszlopa kék szinti legyen a diagramon! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 60%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Készitsen masolatot az 1. diarol, és mozgassa a bemutat6 végére! [1+1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast, a diak feliilrél
kitakarva jelenjenek meg! [1+1 pont]

A Fold cimii dian a felsorolas vetitéskor soronként, ,,torlés balra” tipusu animaciéval jelenjen meg!
[1+1 pont]

Az el6z6 pontban megadott felsorolasok szine az animacié utan valtson sziirkére! [1 pont]
Mentse a bemutat6 2. digjat tetsz6leges formatumt képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

sy
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29. FELADAT

Nyissa meg az M6-29 nevii prezentaciot!

1.
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17.
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19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.

Allitson be feliilré] lefelé szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik dijéra! A szinatmenet fehérbol

sOtétbarnaba tartson! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a felsorolasok dobozat 12 cm magasra (a szélessége ne valtozzon)! [1 pont]

Kapcsoljon be a mintadian sarga kit6ltdszint és arnyékot a felsorolasok dobozara! [1+1 pont]
Kapcsoljon be a mintadian 4 pont vastag szimpla szegélyt a felsorolasok dobozara! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a felsorolasok betiiit Arial tipustira és 20 pont méretiire! [1+1 pont]
Cserélje le a mintadian az els6 szintli felsorolasjelet ,,%¢” jelre! [1 pont]

Allitson be a mintadian a cimre félkovér stilust és balra igazitast! [1+1 pont]

A felsorolasok szegélyének szine a mérgez6 gombaknal piros, az ehetdeknél z61d szint legyen!
[1+1 pont]

Az 1. dia bal felére illessze be a Galoca.wmf képet! [1 pont]

Méretezze aranyosan 5 cm szélességlire a galoca képét! [1 pont]

Igazitsa fligg6legesen a dia kozepére a beszurt képet! [1 pont]

Huzza ala az 1. din a ,,halalosan mérgez6” szavakat! [1 pont]

Torolje ki a 2. dia bal also sarkaban 1év6 négyzetet! [1 pont]

A kerti csiperke adataiban javitsa ki a kalap méretét 12-r61 10 cm-re! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Nyissa meg az M6-29b nevii allomanyt a megadott helyr6l, és masolja az 1. diardl csak az adatokat (név

és leiras) az eredeti prezentaci6 0ij digjara! [1 pont]

(A tovabbi miiveletek az eredeti prezentaciora vonatkoznak.)
Cserélje fel az 1. és a 2. dia sorrend;jét! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

frja be a nevét az él5labba tigy, hogy az mindegyik didn megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés jobbra” tipusa

attiinéssel! [1+1 pont]

Vetitéskor a felsorolasok animaciéval jelenjenck meg, bekezdésenként ,,pepita oldalrél” tipusu
animacioval! [1+1 pont]

Vetitéskor a kerti csiperke képe ,,nagyitas csokken” tipusti animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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30. FELADAT

Nyissa meg az M6-30 nevii prezentaciot!

1.
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19.
20.
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22.
23.
24.
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Allitson be egyszinii, halvanyzold hatteret a bemutatoé mindegyik diajara! [1 pont]

Cserélje le a mintadian a felsorolasjeleket ,,” jelekre! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cim formatumat Arial tipusiira és 50 pont méretiire! [1+1 pont]

Forméazza meg az 1. dian a felsorolas 4. bekezdését félkovér stilust és piros szinii betiikkel! [1+1 pont]
Igazitsa balra az 1. dian a cimet! [1 pont]

Allitson be normal (szimpla) sorkozt a 2. dian a felsorolas bekezdéseire! [1 pont]

A 2. dian 1év6 négyzetek kitdltdszine legyen zold, és ne legyen szegélyiik! [1+1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 2. dia bal fels6 sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]

Melyik meniiponttal allithat6 vissza a visszavonds? A meniipont nevét irja a 3. diara eldaddi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Masolja at a 3. diarol a képet az 1. diara, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]
Helyezze at a 3. diat a bemutaté elejére! [1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,valtozo fliggéleges
savok” tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A diakon a felsorolasok ,,torlés jobbra” tipusu animacidval, bekezdésenként jelenjenek meg! [1+1 pont]
Vetitéskor a kerti csiperke diajan a kép ,,nagyitas né” tipusti animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaci6 2. diajat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom dijat egy lapra csak fekete-fehér modban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg az M6-30b nevii prezentaciot! Alkalmazza a bemutatora a Sablonl nevii sablont! [1 pont]
Torolje ki az 1. diarol a képet! [1 pont]

Torolje ki az utolsé diat! [1 pont]

Valtoztassa meg a bemutatd oldalszélességét 20 cm-re! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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31. FELADAT

Nyissa meg az M6-31 nevii prezentaciot!

1.
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14.
15.
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18.
19.
20.
21.

22.
23.
24,
25.

Allitson be egyszinii, s6tétzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap kitoltészine legyen sotét kékeszold, szegéllyel ne rendelkezzen! [1+1 pont]
Allitsa be az 1. didn a cim betiiit s6tétzold sziniire és 44 pont méretiire! [1+1 pont]

Az 1. dian a cim betiii legyenek arnyékolt stilustuak! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat ,, 17 jelekre! [1 pont]

Szarjon be még egy ,,Nyelvtanfolyamok alap-, kdzép- és fels6fokon” sort az 1. dia felsorolasanak végére!
[1 pont]

Vastagitsa meg az 1. dian az ,,ECDL” szdveget! [1 pont]

Allitson be 0,3 sor térkozt az 1. dian 16v6 felsorolas sorai elé! [1 pont]

Pozicionalja a 2. dian a cimet vizszintesen a dia kozepére! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott szoveg legyen fehér szinii és Arial tipusu betiikkel formazva! [1+1 pont]
Allitsa 3 pont vastagsagiira és s6tétzold szinfire a 2. dian a piramisabra szegélyvonalait! [1+1 pont]
Tegyen nyilhegyet a piramisabra jobb oldalan 1év6 vonal fels6 végére! [1 pont]

A 2. dian az ,,ECDL” feliratot igazitsa a dobozban fiigg6legesen kozépre! [1 pont]

Torolje ki az ECDL Start dobozt a 3. didn a szervezeti diagrambol! [1 pont]

frja 4t a német feliratot franciara a szervezeti diagramban! [1 pont]

Novelje meg a szervezeti diagram méretét aranyosan 110%-osra! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithat6 a helyesiras-ellendrzés? A meniipont nevét irja a 3. diara el6adoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

frja be a nevét a 3. dia jobb also sarkaban 16v6 téglalapba! [1 pont]
Szurjon be cim tipusu diat a 3. dia utan! [1 pont]
Jelenitse meg a diakocka sorszamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés jobbra” tipusa
attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolasok vetitéskor egyenként usszanak be lentrél! [1+1 pont]
A 2. dian 1év6 abra vetitéskor ,,torlés felfelé” tipus animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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32. FELADAT

Nyissa meg az M6-32 nevii prezentaciot!

1.

2
3
4,
5
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10.
11.
12.

13.
14,

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.

Allitsa be a bemutaté oldalméretét képernydre torténé vetitésre! [1 pont]

Allitson be egyszinii, halvanysarga hatteret a bemutaté mindegyik di4jara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapnak ne legyen kitdltdszine! [1 pont]

Az 1. dian a cim dobozara allitson be 2 pont vastag s6tétzold szinl szegélyvonalat! [1+1 pont]
Az 1. dian a cim legyen csupa nagybetiis! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas bekezdéseire allitson be 44 pontos sorkdzt, a bekezdések kozott ne legyen kiilon
térkoz! [1+1 pont]

frja be a nevét az 1. didra eléadoi jegyzetnek! [1 pont]

Szinezze at az 1. dian csak a felsorolasjelzé szimbolumokat zoldre! [1 pont]

frja at az 1. didn az ECDL-hez tartoz6 6raszamot 160-ral [1 pont]

Formazza meg a 2. dian a piramisba irt feliratokat Arial tipust, 18 pont méretii betiikkel! [1+1 pont]
A 2. dian az ECDL dobozanak kit6ltészine legyen vilagoszold! [1 pont]

Szurjon be egy 1j dobozt a 3. dian 1év0 szervezeti diagramba, a ,,kdzépfoku” doboz ala
»Szamitastechnikai szoftveriizemeltet6” tartalommal! [1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére a szervezeti diagramot! [1 pont]

Melyik meniiponttal kapcsolhat6 ki a megnyitas ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkoztar? A meniipont
nevét irja a 3. dia jobb also sarkéban 1év6 szovegdobozba! Amennyiben nem tudja a véalaszt, irja be a
»,Nem tudom” szoveget! [1+1 pont]

Készitsen masolatot a 3. diarél a bemutato végére! [1 pont]

Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

Szurjon be egy 11j, diagram elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,feliilrdl kitakarva”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A ,, Tanfolyami kinalatunkbol” cimii dian a felsorolasok vetitéskor soronként, ,,torlés balra” tipust
animacioval jelenjenek meg! [1+1 pont]

A szervezeti diagram vetitéskor ,,torlés lefelé” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a bemutat6 2. digjat tetsz6leges formatumt képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

sy
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33. FELADAT

Nyissa meg az M6-33 nevii prezentaciot!

1.
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14.
15.
16.
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19.

20.

21.
22.
23.

24.
25.

Allitson be egyszinii, halvanysarga hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalap kitoltészine legyen fehér! [1 pont]

Az 1. dian a cim dobozéanak kit6lt6szine legyen vilagoskék, szegélye fekete! [1+1 pont]
Forméazza meg az 1. dian a cimet Arial tipusu, fehér szinii betiikkel! [1+1 pont]

Az 1. dian a cim arnyékolt stilusu betitkkel legyen formazva! [1 pont]

Kapcsolja ki a felsorolasjelzé szimbolumokat az 1. dia szovegén! [1 pont]

Igazitsa k6zépre az 1. dian a bekezdéseket! [1 pont]

Az 1. dian a ,,Prezentaciokészités” sora legyen dolt stilusa! [1 pont]

A 2. dian feliil 1év6 cim betiii legyenek 30 pont méretiiek! [1 pont]

Igazitsa vizszintesen a dia kbzepére a 2. dian feliil 1év6 cimet! [1 pont]

A 2. dian az ECDL ala irja be az ,,Europai Szamitogép-hasznaloi Jogositvany” sort! [1 pont]
Tegyen nyilhegyet a piramisabra jobb oldalan 1év6 vonal végére! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat a vazlat nyomtatasarol, és masolja a hozza tartozd szoveget a 2. didhoz
eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem taldlta meg, a ,,Nem talaltam meg” szoveget irja be! [1+1 pont]

Méretezze a 3. dian a szervezeti diagramot 10 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Az ECDL és ECDL Start dobozai legyenek egymas mellé rendezve! [1 pont]

Szurjon be egy 01j dobozt a szervezeti diagramba, a ,,német” doboz alé ,,kezd3” tartalommal! [1 pont]
Torolje ki a 3. dia jobb also sarkabol a téglalapot! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,trlés felfelé” tipust
atttinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian 1évo felsorolasok vetitéskor soronként, ,,torlés jobbra” tipus animacioval jelenjenek meg!
[1+1 pont]

A piramis objektumai vetitéskor sorban egymas utan jelenjenek meg, az alsoval kezdve! [1+1 pont]
Mentse el a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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34. FELADAT

Nyissa meg az M6-34 nevii prezentaciot!

1.
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15.

16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.

25.

Allitson be feliilrél lefelé szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik didjara! A szinitmenet sargabol
s6tétzoldbe tartson! [1 pont]

Allitsa be a héttérben 1év§ csillagok szélességét 1,5 cm-re! [1 pont]

A csillagok kitolt6szine legyen sarga, szegélyiik ne legyen! [1+1 pont]

Igazitsa az 1. dian 1év6 feliratot a dia kdzepére! [1 pont]

Az 1. dia felirata jelenjen meg piros szinii, arnyékolt betiikkel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolasok bekezdései el6tt legyen 1 sor térkoz! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelz6 szimbdlumokat ,,71” jelekre! [1 pont]

Torolje ki a 3. diardl a cim mogott 1évo szalagot! [1 pont]

A 3. dian a ,,Kellemes karacsonyi...” kezdetli bekezdés ne legyen felsorolas tipust! [1 pont]
Az el6z6 pontban megadott bekezdés betiimérete legyen 32 pont! [1 pont]

Mi a neve annak a nézetnek a programban, amelyben t6bb diakocka jelenitheté meg egyszerre a
képernyon? A nézet nevét irja a 3. diara el6adodi jegyzetként! Ha nem tudja a valaszt, a ,,Nem tudom’
szoveget irja a jegyzetbe! [1+1 pont]

]

frja be a sajat nevét a 4. dia cimdobozaba! [1 pont]
Igazitsa balra a 4. dia cimét! [1 pont]
Szurja be a 4. diara a v43.jpg nevii képet! [1 pont]

Allitsa be a kép poziciojat tigy, hogy a dia bal felsé sarkatél 8 cm-re legyen mind vizszintes, mind
fliggbleges iranyban! [1 pont]

Készitsen masolatot a 4. diardl, ez legyen a bemutato utolsé diakockéaja! [1 pont]
Valtoztassa meg az utolso diakocka elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]
Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés felfelé” tipust

attiinéssel! [1+1 pont]
A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként tisszanak be lentrél! [1+1 pont]
A 3. dian a ,,Kellemes karacsonyi...” felirat betiii vetitéskor egyenként isszanak be lentrél! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a program el6z6 verzidjanak formatumaban a megadott helyre a megadott néven!

[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié 0sszes diajat egy lapra keret nélkiil, csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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35. FELADAT

Nyissa meg az M6-35 nevii prezentaciot!

1.
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17.
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19.

20.
21.
22.

23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, s6tétzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A hattérben 1év6 csillagok kit6ltdszine legyen sarga, szegélyiik ne legyen! [1+1 pont]
Az 1. dian a felirat legyen csupa nagybetiis és arnyékolt! [1+1 pont]

Igazitsa az 1. dian 1év6 felirat szovegdobozat a dia kozepére! [1 pont]

Az 2. dian a felsorolas bekezdései kozott ne legyen kiilon térkoz! [1 pont]

Allitsa be a 2. dian a felsorolast sargara és sorkizartra! [1+1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelz6é szimbdlumokat ,,[ > jelekre! [1 pont]

Formazza meg a 3. dian az ,,XXX Jatékbolt” feliratot 50 pont méretii betiikkel! [1 pont]
Igazitsa kozépre a 3. dian az ,, XXX Jatékbolt” feliratot! [1 pont]

Tiikrozze a vizszintes tengelyére a 3. didn a cim mogotti szalagot! [1 pont]

Melyik meniiponttal allithatjuk vissza a visszavont miiveletet? A meniipont nevét irja a 3. diara eléadoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

frja at a 3. dian a telefonszamot 888-888-ra! [1 pont]
Valtoztassa meg a 4. dia elrendezését felsorolas tipusura! [1 pont]
frja be a sajat nevét a 4. dia cimdobozaba! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,torlés lefelé” tipusu
atttinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként isszanak be lentr6l! [1+1 pont]
A 3. dian a szalag ,,nagyitas né” tipust animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio 3. és 4. didjat egy lapra csak fekete-fehér modban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg az M6-35b nevii bemutatot! Alkalmazza a bemutatora a megadott nevii sablont! [1 pont]
Szurjon be egy 1ij, diagram elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]

Készitsen diagramot az 0ij diara, amely egy 3 napos rendezvény résztvevéinek szamat abrazolja! [1 pont]

l.nap [2.nap |3.nap

. 100 200 1
A-diasramoszlopatnalk(adatserdnak) szine legyen sziirke! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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36. FELADAT

Nyissa meg az M6-36 nevii prezentaciot!

1.

© ©® N o gk~

e e o e =
o c W DD B O

16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.

Allitson be egyforma téglamintas hatteret a bemutaté mindegyik dijara! A mintazat elStérszine
sOtétbarna, a hattérszine vilagosbarna legyen! [1 pont]

A mintadia bal felsd sarkéba szurja be az Epiilet.jpg nevii képet! [1+1 pont]

Méretezze a képet 3 cm magassaglira a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

A mintadin 1év6 téglalap kit61tészine legyen barna! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az el6z6 pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Az 1. dian 1év6 felsorolas betlii legyenek félkovérek, sorai utan legyen 0,3 sor térk6z! [1+1 pont]
Az 1. dia els6 sora ne rendelkezzen felsorolas formatummal! [1 pont]

Igazitsa az el6z6 pontban megadott sort kdzépre! [1 pont]

Pozicionalja a 2. dian 1év6 képet a dia kozepére! [1 pont]

Igazitsa kozépre a szovegdobozon beliil a 2. dian 1évé telefonszamot! [1 pont]

A 2. dian 1év6 telefonszam betlitipusat allitsa Arialra, méretét 32 pontosra! [1+1 pont]

Készitsen egy-egy masolatot az elsé és a masodik diardl, ezek legyenek a 3. és 4. diakockak! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba gy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipusu
atttinéssel! [1+1 pont]

Moédositsa az 1. dia animacids beallitasait Gigy, hogy a felsorolas vetitéskor soronként usszon be lentrél!
[1+1 pont]

A 2. dian a kép vetitéskor a ,,keret nd” tipusti animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér modban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]

Nyisson egy 1ij {lires prezentaciot! [1 pont]

Alkalmazza a bemutatora a megadott sablont! [1 pont]

Szurjon be annyi tires diat, hogy a bemutat6 6sszesen 8 diabdl alljon! [1 pont]

Az els6 négy diakocka csak cim, az utolsd négy pedig felsorolas elrendezésii legyen! [1+1 pont]

Melyik meniiponttal indithato a helyesiras-ellenérzés? A meniipont nevét irja az 1. dia cimének
dobozaba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szoveget! [1+1 pont]

Mentse a bemutatot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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37. FELADAT

Nyissa meg az M6-37 nevil prezentaciot!
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét képernydre torténé vetitésre! [1 pont]

Allitson be egyszinii, halvanykék hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Allitsa be a mintadian az elsd szintii felsorolasjelzé szimbolumokat ,,O” jelekre! [1 pont]

A mintadian 1év6 sziirke téglalapnak legyen 1 pont vastag fehér szegélye! [1 pont]
Kapcsoljon be arnyékot az el6z6 pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Az 1. dia sz6vegének elsd sora legyen 40 pont méretii! [1 pont]

Az ¢l6z6 pontban megadott sor betili legyenek félkovér stilustak! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas sorai utan legyen 6 pont térkoz! [1 pont]

Az 1. dian a ,.tervezését és kivitelezését” szoveg legyen dolt! [1 pont]

Kicsinyitse a 2. dian a képet méretének 80%-ara, és igazitsa a dia kozepére! [1+1 pont]

A 2. dian a telefonszam legyen a szovegdobozon beliil kdzépre igazitott és Arial tipusa! [1+1 pont]
Méretezze a 3. dian az als6 képet 10 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Az el6z6 pontban megadott képet hozza a tobbi kép elé! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 3. dia jobb felsé sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]
Szurjon be egy 1], cim elrendezésii diat a bemutato elejére! [1 pont]

frja be az 0j dia cimdobozaba az , XXX Epitdipari Vallalkozas” széveget! [1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Melyik meniipontban valtoztathatjuk meg a mentés alapértelmezett konyvtarat? A meniipont nevét irja a

3. diara eldadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szdveget!
[1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , befelé sziikités”

tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A felsorolast tartalmazé dian a sorok vetitéskor balrdl tsszanak be egyenként! [1+1 pont]

A harom képet tartalmazé dian a képek vetitéskor egymas utan jelenjenck meg ,,ny0jtas keresztiil” tipust

animacioval! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkeszt6) nézetében!

[1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot diavetitésként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]

38



38. FELADAT

Nyissa meg az M6-38 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, halvanykék hatteret a bemutaté mindegyik didjara! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapok kit6lt6szine legyen sotétkék! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalapoknak legyen 3 pont vastag sotétsziirke szegélyiik! [1+1 pont]
Az 1. dian 1év§ felirat betilinek mérete 36 pont, stilusa félkovér legyen! [1+1 pont]

Allitsa be az 1. dian a szoveg sortavolsagat a duplajara! [1 pont]

Igazitsa k6zépre az 1. dia feliratat! [1 pont]

A 2. dia szovege legyen fehér szinii! [1 pont]

Cserélje fel a 2. dian a szoveg kis- és nagybetiit! [1 pont]

Szurja be a 3. diara a Telefon.wmf nevii képet! [1 pont]

Meéretezze a beszurt képet 2 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval, és helyezze a telefonszam
elé! [1+1 pont]

Melyik meniiponttal indithato el a vetités! A meniipont nevét irja a 3. diara el6adoi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Valtoztassa meg a 4. didn a zold téglalap kitoltését marvanymintasra! [1 pont]

Cserélje fel az el6z6 pontban megadott téglalap szélességének és magassaganak értékeit! [1 pont]
Pozicionalja a 4. dian az als6 négyzetet vizszintesen 15 cm-re a dia sz¢é1ét6l! [1 pont]

Szurjon be a 4. dia jobb felso sarkaba egy szovegdobozt, és irja bele a nevét! [1 pont]

Szurjon be egy 11j, diagram elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipusu

attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a sz6veg karakterenként jelenjen meg vetitéskor, ,,betszas fentr6l” tipust animacioval!
[1+1 pont]

Amikor vetitésre keriil sor, a 4. dian egymas utan usszanak be a téglalapok lentrél! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Cserélje fel a 3. és 4. dia sorrend;jét! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott néven a megadott helyre! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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39. FELADAT

Nyissa meg az M6-39 nevii prezentaciot!

1.
2.

o
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10.
11.
12.

13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, sotétkék hatteret a bemutatd mindegyik dijara! [1 pont]

Toltse ki a hattérben 1évo téglalapokat atlos szinatmenettel! A szinatmenet vilagossziirkébdl fehérbe
tartson! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapoknak ne legyen szegélyiik! [1 pont]
Formézza meg az 1. dian szerepl6 feliratot fekete szinii és 40 pont méretii betlikkel! [1+1 pont]

Novelje meg az 1. dian 1év6 szovegdoboz szélességét, hogy a benne 1évo szoveg harom sort foglaljon el!
[1 pont]

Igazitsa a diakocka kozepére az 1. dia szovegdobozat! [1 pont]

Cserélje fel a 2. dian a szoveg kis- és nagybetiit! [1 pont]

A 2. dian 1év6 szoveg legyen sorkizart igazitasa! [1 pont]

Formazza meg a 2. dia sz6vegét Times New Roman tipusu és félkovér stilust karakterekkel! [1+1 pont]
frja be a 3. diara a telefonszam elé a ,,Tel..” feliratot! [1 pont]

Készitsen egy masolatot a 3. dian 1év6 szovegdobozrol ugyanerre a diara! [1 pont]

Forgassa el a masolatot 180 fokkal, majd helyezze a masolatot a dia also6 részére az eredeti doboz ala!
[1+1 pont]

Szurja be a Csempe.jpg nevii képet a megadott helyrdl a 4. diara! [1 pont]
A beszurt képet helyezze a szovegdobozok mogé! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 4. dia szovegdobozaira! [1 pont]

frja 4t a 4. dian a felsé dobozban 1évé arat 2990-re! [1 pont]

frja be a nevét eldadéi jegyzetként a 4. diara! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]
Szurjon be egy 1ij, diagram elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,jobbrol és fentrél
be” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a szoveg szavanként jelenjen meg vetitéskor, , keret csokken” tipusa animacioval! [1+1 pont]
A 4. dian vetitéskor egymas utin usszanak be a téglalapok jobbrol és fentr6l! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot diavetitésként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

sy

40



40. FELADAT

Nyissa meg az M6-40 nevii prezentaciot!

1.

o~ N
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10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.
25.

Valtoztassa meg a prezentacid hatterét vilagoskékbol sotétkékbe tartd szindtmenetre! [1 pont]

A diakockak bal szélén 1év6 téglalap szélessége 5 cm legyen! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalap kitoltészine legyen sotétkék, és ne legyen szegélye! [1+1 pont]
Az ,, XXX Konyvkiadd” feliratot torje két sorba (ne 1ogjon ki a téglalapbol)! [1 pont]

Szuarja be a mintadiara a Konyv.gif nevii képet, és a szélességét allitsa be 3 cm-re a méretaranyok
megtartasaval! [1+1 pont]

Az ¢l6z6 pontban beszurt képet helyezze a bal oldali téglalap fels6 részére! [1 pont]

Igazitsa kozépre az 1. didn szerepld szoveget a dobozon beliil! [1 pont]

Masolja at az 1. dia jobb also sarkaban 1év6 képet a 4. diara is, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]
frja be a nevét eldadoi jegyzetként az 1. diara! [1 pont]

A 2. dia cime legyen csupa nagybetiis! [1 pont]

Szurjon be még egy ,,Erettségi feladatok kémiabol” sort a 2. diara az utolso sor elé! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorkéze pontosan 34 pont legyen! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzé szimbdlumokat ,,[1” jelekre! [1 pont]

Melyik meniiponttal kapcsolhaté ki-be a nyomtatas ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkoztar? A meniipont
nevét irja a 2. diara eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom”
szoveget! [1+1 pont]

A 3. dian 1év6 robbanas alakzat szélessége 17 cm, magassaga 12 cm legyen! [1 pont]
Tiikrozze a fuggbleges tengelyére az el6z6 pontban megadott alakzatot! [1 pont]

Formazza meg a 4. dian 1évo feliratot 32 pont méretii és félkovér stilusu betiikkel! [1+1 pont]
Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipust
attiinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor lentrél Gisszanak be egyenként! [1+1 pont]
A 3. dian a robbanas alakzat ,,nagyitas n6” tipusu animacioval jelenjen meg vetitéskor! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 70%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 3. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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41. FELADAT

Nyissa meg az M6-41 nevii prezentaciot!

1.
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13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.
24.
25.

Allitsa be a hétteret papirmintazatira a bemutaté mindegyik diajan! [1 pont]

A diakockak bal szélén 1év6 téglalap kitoltdszine legyen sarga! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az el6z6 pontban megadott téglalapra! [1 pont]

Torje két sorba az ,,XXX Konyvkiado” feliratot (ne 16gjon ki a téglalapbol)! [1 pont]

A kiad6 neve sotétkék szind, 17 pont méretil betiikkel legyen megformazva! [1+1 pont]
Az 1. dian 1év6 szoveg stilusa legyen félkovér és dolt! [1+1 pont]

Méretezze az 1. dian 1év6 képet 5 cm szélességiire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Formazza meg a 2. dia cimét Arial tipusu betiikkel! [1 pont]

Cserélje le a 2. dian a felsorolasjelzé szimbolumokat ,,” jelekre! [1 pont]

Kapcsoljon be 2 pont vastag, sotétkék szinli szegélyt a 3. dian 1év6 robbands alakzatra! [1+1 pont]
frja at a kedvezmény értékét 10%-ra a 3. didhoz tartozé eléadoi jegyzetben! [1 pont]

Torolje ki a 4. dian 1évo szoveget, és a helyére irja annak a meniipontnak a nevét, mellyel a helyesiras-
ellenbrzés elvégezhetd! [1+1 pont]

Igazitsa a 4. dia sz6vegének dobozat pontosan a dia kozepére! [1 pont]
Szirjon be egy 0j, diagram elrendezésii diat a bemutat6 végére! [1 pont]

Hozzon létre egy diagramot az 4j dian, amely az eddig megjelentetett konyvek szamat abrazolja

fajtanként:
tankOnyv ismeretterjesztd lexikon
60 25 15 [1 pont]

A diagram legyen torta tipusa! [1 pont]
A diagramban a tankonyvek szeletének szine legyen bord6! [1 pont]
frja be a nevét az él6labba gy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik didra vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,jobbrol be” tipust
attiinéssel! [1+1 pont]

A diak bal oldalan 1év6 téglalap vetitéskor fentrél Gisszon be! [1 pont]

A 2. dia felsorolasa vetitéskor szavanként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipust animaciéval!
[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 65%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!

[1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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42. FELADAT

Nyissa meg az M6-42 nevii prezentaciot!

1.
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14.

15.
16.
17.
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19.

20.

21.

22.
23.

24.
25.

Valtoztassa meg a diak hatterét sotétbarnabol sargaba tartd szinatmenetre! [1 pont]

A hattérben 1év6 téglalapnak ne legyen szegélye! [1 pont]

A diakockak jobb fels6 sarkdban 16v6 ,,[1” szimbolum szine fehér, mérete 44 pont legyen! [1+1 pont]
A diakockak tetején az ,,XZY ARUHAZ” felirat legyen félkovér stilust! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat ,,[ 1 jelekre! [1 pont]

Allitson be az 1. dia felsorolasara 35 pontos sorkozt! [1 pont]

Az 1. dian a szazalékértékek legyenek délt stilusuak! [1 pont]

A 2. dian 1év6 felirat legyen Arial tipusu és csupa nagybetiis! [1+1 pont]

Igazitsa kozépre a 2. dian a feliratot a sz6vegdobozon beliil! [1 pont]

Tiikrozze a vizszintes tengelyére a 2. dia jobb als6 sarkaban 1év6 abrat! [1 pont]

Forgassa el a 3. dian 1évé ,,Kossuth ut” feliratot 90 fokkal balra! [1 pont]

A 3. dian az aruhazat szimbolizal6 téglalap piros és fehér szinii atlos vonalakkal legyen kitoltve! [1 pont]

Kapcsoljon be nyilhegyet a 3. dian a piros fiiggdleges vonal felsé végére, és vastagitsa meg 6 pontosra!
[1+1 pont]

Melyik meniiponttal indithatd a helyesiras-ellenérzés? A meniipont nevét irja a 4. diara eléadoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

Masolja at a 2. diar6l a négy levél abrajat a 4. diara, ugyanabba a pozicidba! [1 pont]
Jelenitse meg a nevét mindegyik dian az él6labban! [1 pont]

Készitsen masolatot a 2. diardl, ez legyen a bemutaté utolso diaja! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! Vetitéskor a didk
balrol és lentrdl tsszanak be! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor bekezdésenként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipusu animacioval!
[1+1 pont]

A 2. dian a levelek vetitéskor ,,racsok fliggélegesen” tipust animacioval jelenjenck meg egymas utan!
[1 pont]

Mentse a prezentacio 3. diajat JPEG formatumi képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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43. FELADAT

Nyissa meg az M6-43 nevii prezentaciot!

1.
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23.
24.
25.

Valtoztassa meg a diakockak hattérszinét s6tétbarnara! [1 pont]

Formazza meg a diakockak tetején 1évé ,, XXX ARUHAZ?” feliratot Arial stilusa, fehér szinii bettikkel!
[2 pont]

A mintadian 1év6 téglalap kit61ltdszine legyen vilagosbarna, és ne legyen szegélye! [2 pont]
Cserélje fel egymassal a felsorolas 3. és 4. sorat az 1. dian! [1 pont]

Véltoztassa meg fehérre az 1. dian csak a felsorolasjelzé szimbolumok szinét! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas betlimérete legyen 30 pont, a sortavolsaga 40 pont! [2 pont]
Szinezze at a 2. dian a bal fels6 levelet sargara! [1 pont]

Torolje ki a jobb alsé levél abrajat a 2. diarol! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 2. dian a levelekre! [1 pont]

A 2. dian a felirat legyen balra igazitott és csupa nagybetis! [2 pont]

Javitsa at a szamot 700-ra a 3. dia el6adadi jegyzetében! [1 pont]

Allitsa be a 3. dian az utakat jel516 vonalakat 2 pontosra és sarga sziniire! [2 pont]

A 3. dian a parkold P betiije legyen félkovér! [1 pont]

Helyezze at a 3. dian az aruhazat a parkoldval egyiitt a keresztez6dés jobb also részére! [1 pont]
Forgassa el 90 fokkal jobbra a 3. didn a ,,Kossuth ut” feliratot! [1 pont]

Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé sziikités”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A reklamszoveget tartalmazo dian a szoveg vetitéskor betlinként jelenjen meg ,,betiszas lentrél” tipust
animacioval! [1+1 pont]

Az aruhazat és a parkolot szimbolizalo téglalapok vetitéskor ,,nyujtas lentrél” tipust animacioval
jelenjenek meg! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Torolje ki a 4. diat! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott masik néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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44. FELADAT

Nyissa meg az M6-44 nevii prezentaciot!

1.
2.

© ©® N o g &

10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.

17.
18.
19.
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A diakockak fels6 részén 1év6 sziirke teriilet legyen sotétzold! [1 pont]

Allitsa be a diakockdk kozepén 16v vizszintes csik szinét vilagosbarndra, vastagsagat 12 pontosra!
[1+1 pont]

Formazza meg az 1. dia fels6 részén 1évo két sort 44 pont méretli, narancssarga szinii betiikkel!
[1+1 pont]

Az 1. dian a ,,Velencei-t6 és kdrnyéke” szoveg legyen dolt! [1 pont]

Az 1. dian 1év6 kép kitoltészine legyen kék! [1 pont]

Igazitsa az 1. dian a képet a dia kozepére! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az 1. dian a képre! [1 pont]

Igazitsa jobbra a sorokat az 1. dian a bal oldali szovegdobozban! [1 pont]

frjon egy romai I1. szdmot a 2. dia cimének végére! [1 pont]

Szurja be a 2. dia kozepére a Szallo.jpg nevii képet! [1 pont]

A 2. dian az alsé két szovegdobozban a sorok k6zott ne legyen kiilon térkoz! [1 pont]
A 3. dian a tablazatban 1év6 feliratok legyenek Arial tipusuak és félkovér stilusuak! [1+1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak a 3. dian! [1 pont]

Igazitsa kozépre a tablazat cellaiban 1év6 szovegeket! [1 pont]

frja 4t a tablazatban a 39 000 Ft-os arat 40 000 Ft-ra! [1 pont]

Melyik meniiponttal tordlheti ki az aktualis diakockat! A meniipont nevét irja a 3. diara eldadoi
jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szveget! [1+1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba Gigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipust

attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a bekezdések sorai vetitéskor egyenként iisszanak be lentr6l! [1+1 pont]

A 3. dian a tablazat vetitéskor ,,nagyitas n6” tipust animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Allitson be 60%-os nagyitast a bemutato normal (diaszerkeszté) nézetére! [1 pont]

Mentse a prezentacio 1. digjat tetszéleges formatumi képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsd két diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]

45



45. FELADAT

Nyissa meg az M6-45 nevii prezentaciot!
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20.
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23.
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Allitson be egyszinii, vilagoszold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

A mintadia kézepén 1év6 vizszintes csik szine fehér, vastagsaga 6 pont legyen! [1+1 pont]

Forméazza meg az 1. dia fels6 részén a két sort 40 pont méretii és félkovér stilusu betiikkel! [1+1 pont]
Az 1. dian 1év6 kép kitoltészine legyen vilagoskék, szegélye fehér! [1+1 pont]

Méretezze az 1. dian 1év6 képet 8 cm szélességiire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

Forgassa el az 1. dian a képet 10 fokkal balra! [1 pont]

o>

Az 1. dia also részén 1€v6 sorokra kapcsoljon be felsorolast ,, 1 felsorolasjelz6 szimbolumokkal! [1 pont]
Allitson be az 1. dian a felsorolasok bekezdései elé 0,3 sor térkdzt! [1 pont]

A 2. dian a ,, TURAAJANLATOK I1.” betiii legyenek fehérek! [1 pont]

A 2. dian a ,,Biikki Nemzeti Park” felirat legyen délt! [1 pont]

Szurja be a 2. dia kozepére a Szalld.jpg nevi képet! [1 pont]

Pozicionalja az el6z6 pontban beszurt képet vizszintesen a dia kozepére, fliggblegesen a dia felsé szélétol
12 cm-re! [1 pont]

frja be a nevét a 2. diara eléadoi jegyzetnek! [1 pont]
A 3. dian a tablazatban 1év6 feliratok legyenek Arial tipusuak! [1 pont]
frja be a 4. dian a tiblazat masodik soraba a kovetkezd arakat: 25 000 Ft/£6, 49 000 Ft/f [1 pont]

Melyik meniiponttal vonhat6 vissza az utolsé miivelet? A meniipont nevét irja a 4. dia fels6 részére egy
szovegdobozba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Szurja be a 2. dia utan az M6-45b nevii bemutatoban 1évé diakockat! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé sziikités”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a kép vetitéskor ,,nagyitas n6” tipusu animacioval jelenjen meg! [1 pont]
A 2. dian a felsorolasok sorai vetitéskor balrdl usszanak be egyenként! [1+1 pont]
Allitson be 66%-0s nagyitast a bemutato normal (diaszerkeszté) nézetére! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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46. FELADAT

Nyissa meg az M6-46 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, halvanyzold hatteret a bemutatoé mindegyik diajara! [1 pont]

Tor6lje ki a sarga téglalapot az 1. diar6l! [1 pont]

A 2. dia bal fels6 sarkdban 1év6 X betli mérete legyen 48 pont! [1 pont]

Méretezze a 2. dia bal felsd sarkaban 1év6 téglalapot 2x2 cm-es négyzetté! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott négyzet kit6ltdszine legyen sotétzold, szegéllyel ne rendelkezzen! [1+1 pont]

Készitsen harom masolatot az el6z6 pontban megadott négyzetrdl, és helyezze a masolatokat a dia masik
harom sarkéaba! [1+1 pont]

A 2. dia cime legyen félkovér stilusa! [1 pont]
A 2. dian 1év6 két vizszintes vonal vastagsaga 6 pont, szine sziirke legyen! [1+1 pont]

Kapcsoljon be felsorolast a 2. didn szerepld sorokra, sotétzold szinii ,,[1” felsorolasjelzé szimbélummal!
[1+1 pont]

Igazitsa balra a 2. dian a felsorolas bekezdéseit! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 3. dia kozepére, és irja bele a nevét! [1 pont]
Valtoztassa meg a 4. didn 1évé diagram tipusat tortadiagramra! [1 pont]

A diagramnak ne legyen hattérszine! [1 pont]

A nagyvallalatokhoz tartozo tortaszeletet (illetve oszlopot) szinezze at sargara! [1 pont]
Jelenitse meg a diakocka szamat a bemutat6 diain! [1 pont]

Torolje ki az utolso két diakockat! [1 pont]

Szurja be a Money.gif nevii képet a megadott helyr6l az 5. diara! [1 pont]

Helyezze a beszart képet a dia aljara! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitést ,,vizszintes racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Vetitéskor a 2. dia felsorolasa szavanként jelenjen meg! [1 pont]

A diagram szeletei vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,eloszlas” tipust animacioval! [1+1 pont]
Allitson be 69%-os nagyitast a bemutato normal (diaszerkeszté) nézetére! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a teljes prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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47. FELADAT

Nyissa meg az M6-47 nevii prezentaciot!
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18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

Allitson be szinatmenetes hétteret feliilrél lefelé a bemutaté mindegyik didjara! A szinatmenet
vilagoszoldbél sargaba tartson! [1 pont]

Az 1. dia kdzepén az X betil szine sarga, stilusa félkovér legyen! [1+1 pont]

Méretezze at az 1. dian 1év6 sarga téglalapot 21 cm szélesre és 15 cm magasra! [1 pont]

Igazitsa a diakocka kozepére az el6z6 pontban megadott téglalapot! [1 pont]

Torolje ki a 2. dia bal felsd sarkabol a téglalapot és az X betiit! [1 pont]

Alakitsa at a 2. dian 1év0 vizszintes vonalak stilusat pontozottra, vastagsagukat 10 pontosra! [1+1 pont]
A 2. dian 1év6 cim legyen Arial tipust és 50 pont méret(i! [1+1 pont]

Kapcsoljon be szamozast a 2. dian 1év bekezdésekre! [1 pont]

Igazitsa balra az €l6z6 pontban modositott bekezdéseket! [1 pont]

Szurjon be a még egy ,,Munkavédelem” sort a 2. diara, a felsorolas végére! [1 pont]

Melyik meniipontban valtoztathatjuk meg a mentés alapértelmezett konyvtarat? A meniipont nevét irja a
3. diara el6adoéi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget!
[1+1 pont]

frja be a nevét a 4. dia cimdobozaba! [1 pont]

A 4. dian 1év6 diagramot alakitsa at sav tipusura! [1 pont]

Szinezze at a diagram savjait narancssargara! [1 pont]

Szurja be a Money.gif nevii képet a megadott helyr6l az 5. diara! [1 pont]
Helyezze a beszart képet a dia jobb also sarkaba! [1 pont]

Nyissa meg az M6-47b nevii prezentaciot! Masolja az M6-47b prezentacio 1. digjan 1év6 diagramot az
eredeti bemutaté 6. dijara! [1 pont]

(A tovabbi milveletek az eredeti prezentaciora vonatkoznak.)
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik diakockan! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso harom diakockat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , pepita oldalra”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian az X betli mogotti bal felsé zold négyzet vetitéskor a dia bal felsé sarkatol usszon be! [1 pont]
A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként usszanak be lentr6l! [1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse az els6 két diat weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsd hat diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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48. FELADAT

Nyissa meg az M6-48 nevii prezentaciot!

1.
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19.
20.
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22.
23.
24.

25.

Allitson be egyszinii, narancssarga hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

Az 1. dia kdzepén (az X betii mogott) 1évo négyzetek koziil a bal felsd €s a jobb also kitdltdszine legyen
narancssarga! [1 pont]

Az 1. dian 1év0 sarga téglalapnak ne legyen szegélye és arnyékal [1+1 pont]

Allitsa be a 2. dia bal felsé sarkaban 1év6 X betiit félkovér stilusara és fehér szintire! [1+1 pont]
A 2. dian a cim tipusa legyen Arial, mérete 50 pont! [1+1 pont]

A 2. dian 1év6 vizszintes vonalak vastagsaga 3 pont, sziniik citromsarga legyen! [1+1 pont]
Kapcsoljon be felsorolast a 2. dian a sorokra ,,v"” szimbdlumokkal! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott felsorolas sorkdze legyen 1,5-es! [1 pont]

Masolja at az 1. diardl a sarga téglalapot a 3. diara! [1 pont]

Allitsa be, hogy az 4tmasolt téglalap ne takarja el a dia feliratat! [1 pont]

Torolje ki az utolso diat! [1 pont]

A 4. dian 1év6 diagram oszlopainak szine legyen narancssarga! [1 pont]

Véltoztassa meg a diagramon abrazolt értékeket 30%, 40%, 30%-ra! [1 pont]

Méretezze a diagramot 8 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba, és jelenitse meg csak az 5. dian! [1 pont]

Szuarja be a Money.gif nevii képet a megadott helyrdl az 5. diara, és helyezze a jobb alsé sarokba!
[1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipusu
atttinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian az X betl vetitéskor ,,nagyitas né” tipustt animacidval jelenjen meg! [1 pont]
A diagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,eloszlas” tipust animacioval! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban, majd zarja be a prezentaciot!
[1 pont]

Nyissa meg az M6-48b nevii prezentaciot! Alkalmazza a bemutatora a Sablonl nevii sablont! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso harom diat! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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49. FELADAT

Nyissa meg az M6-49 nevii prezentaciot!

1.
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét 24 cm szélesre és 18 cm magasra! [1 pont]
Allitson be egyszinii, bord6 hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

A diék bal fels6 részén 1év6 vizszintes vonal hossza legyen 14 cm! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott vonal szine fehér, vastagsaga 12 pont legyen! [1+1 pont]

Formazza meg a didk bal fels6 részén 1évo feliratot Times New Roman tipusu, fehér szinti bettikkel!
[1+1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet balra igazitottra! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelzd szimbolumokat ,,v" jelekre! [1 pont]
Allitson be 0,5 sor térkozt az 1. dian a felsorolasok bekezdései elé! [1 pont]
Tegye doltté az 1. dian a felsorolas betiiit, méretiik 34 pont legyen! [1+1 pont]
Szinezze at a 2. dian a jobb oldali diagramban a zold szeletet sargara! [1 pont]

Valtoztassa meg a bal oldali diagramban az dbrazolt igen/nem értékeket 82/18%-ral [1 pont]

Melyik meniiponttal kapcsolhaté ki-be a betlitipus kivalasztasat tartalmazé eszkoztar? A meniipont nevét

irja a 2. diara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szdveget!
[1+1 pont]

A 3. dian 1év0 diagramot valtoztassa meg igy, hogy a vizszintes tengelyen a felmérésben részt vevo
csoportok szerepeljenek! [1 pont]

A 3. dian 1év6 diagram hattérszine legyen sarga! [1 pont]

Forgassa el a 4. dian 1év6 nyilat 45 fokkal balra! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott nyil kit61tészine legyen narancssarga! [1 pont]
Pozicionalja a dia kdzepére az elforgatott nyilat! [1 pont]

Szurjon be egy 1ij, diagram elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]

Jelenitse meg a nevét minden diakockan az él6labban! [1 pont]

Allitson be vetitéskor kézi tovabbitast , beuszas fentré]” tipusa attiinéssel! [1+1 pont]
Az 1. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként usszanak be lentrél! [1+1 pont]

A 2. dian a harom diagram vetitéskor egymas utan usszon be lentrél! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a program korabbi verzidjaban is a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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50. FELADAT

Nyissa meg az M6-50 nevii prezentaciot!
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Allitsa be a bemutaté oldalméretét 24 cm szélesre és 18 cm magasra! [1 pont]
Allitson be egyszinii, rozsaszin hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Helyezze a diak bal felsd részén 1év6 feliratot vizszintesen a didk kozepére! [1 pont]
Nytjtsa meg a felirat alatt 1év6 vonalat a diakockak jobb széléig! [1 pont]

Az ¢l6z6 pontban megadott vonal legyen dupla és 6 pont vastagsagt! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet s6tétkék szini, arnyékolt formatumura! [1+1 pont]
Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat ,,[1” jelekre! [1 pont]

frja 4t a 2. dian a cimet ,,Az internet hasznalatanak aranya” szovegre! [1 pont]
Szinezze at a 2. dian a jobb oldali diagramban 1év6 zold szeletet sargara! [1 pont]
Tegye doltté a 2. dian alul az ,,igen” és ,,nem” feliratokat! [1 pont]

Cserélje fel egymassal a bal és jobb széls6 diagramokat a 2. dian! [1 pont]

A 3. dian 1év6 diagramon a kozépiskolas didkokhoz tartozo érték legyen 2 6ra! [1 pont]
A 3. dian a diagram hattérszine legyen fehér! [1 pont]

Kapcsoljon be vilagoskék szegélyt a 4. dian 1év6 nyilra! [1 pont]

frja be a nevét a nyilba a 4. dian! [1 pont]

Méretezze a nyil szélességét 16 cm-re! [1 pont]

Szurja be a 4. diara az Internet.gif nevii képet! [1 pont]

Melyik meniiponttal vonhat6 vissza az utolsé miivelet? A meniipont nevét irja a bemutat6 4. diajara
el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]
Formazza meg a kocka szamat Arial tipusu, 16 pont méretii karakterekkel! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,vizszintes racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor bekezdésenként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipust animacioval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentacio 2. didjat GIF formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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51. FELADAT

Nyissa meg az M6-51 nevii prezentaciot!
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Allitson be szindtmenetes hétteret feliilrél lefelé a bemutaté mindegyik dijara! A szinatmenet
narancssargabol citromsargaba tartson! [1 pont]

A diak bal fels6 részén 1év6 vizszintes vonal vastagsaga 10 pont, szine s6tétzold legyen! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimet s6tétzold szini, Arial tipusti betiikre! [1+1 pont]

Szuarja be a mintadiara a Web.jpg nevii képet a megadott helyrdl, és helyezze a dia jobb fels6 sarkaba!
[1+1 pont]

Alakitsa at az 1. dian a felsorolast szamozassa! [1 pont]

Allitson be az 1. dian a felsorolasra 1,5-es sorkozt! [1 pont]

frja at a 2. dian a cimet az ,,Internet hasznalata az iskolasok korében” szovegre! [1 pont]
Torolje ki a jobb sz€lsé diagramot a 2. diarél! [1 pont]

A 2. dian a kozépiskolasok diagramjan abrazolt értékeket valtoztassa meg a kdvetkezokre: igen 69%, nem
31%! [1 pont]

Valtoztassa meg a 3. dian 1év6 diagram tipusat 3D oszlopdiagramra! [1 pont]

A 3. dian a féiskolasok, egyetemistak oszlopat szinezze at vilagoszoldre! [1 pont]
Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

A 4. dian 1év6 nyil kitoltdszine legyen sotétzold! [1 pont]

Allitsa be a nyil méretét 3 cm magasra és 10 cm szélesre! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a 4. diara, és irja bele a nevét! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithaté a bemutat6 vetitése? A meniipont nevét irja a 4. diara eléadoi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitéast ,,vizszintes racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor szavanként jelenjen meg ,,eloszlas” tipusu animacioval! [1 pont]

Az oszlopdiagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenck meg ,,torlés jobbra™ tipusti animacioval!
[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacié diait egy lapra! [1 pont]
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52. FELADAT

Nyissa meg az M6-52 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, halvanykék hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Valtoztassa meg a diakockak bal és jobb szélén 1évé sziirke savok szinét sotétkékre, és ne legyen
szegélyiik! [1+1 pont]

Az 1. dian a cim betiii legyenek félkovér és arnyékolt stilustiak! [1+1 pont]
Cserélje le a felsorolasjelzd szimbolumokat ,,(d” jelekre az 1. dian! [1 pont]
Huzza ala az 1. didn a ,,Szamlazas™ sz6t! [1 pont]

Allitson be 12 pont térkozt az 1. dia felsorolaséra, a bekezdések elé! [1 pont]
Tiikrozze az 1. dian 1év6 képet a fiiggéleges tengelyére! [1 pont]

Méretezze az 1. dian 1év6 képet 6 cm magassagira a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Véltoztassa meg a 2. dian a diagram tipusat vonaldiagramra (grafikonra)! [1 pont]
A diagram értékvonalanak (illetve oszlopainak) szine legyen sotétkék! [1 pont]
Szlrja be a diagramba a 2007. év értékét is, amely legyen 1910! [1 pont]

A 3. dia cime ,,Felhasznaloink aranya az egyes cégeknél” legyen! [1 pont]
Szinezze at sargara a 3. dian a diagram kiilonallo szeletét! [1 pont]

Kapcsoljon be nyilhegyet a 3. dian a diagram szeletéhez hiizott vonal végére, a vonal vastagsaga 2 pont
legyen! [1+1 pont]

A 3. dia bal szélén 1év6 z61d téglalapnak ne legyen kit6ltdszine! [1 pont]

Formazza meg a 4. dian kdzépen 1év6 ,, XXX feliratot Arial tipusu, sarga szinii karakterekkel! [1+1 pont]
Torolje ki a 4. diardl az also, feliratot nem tartalmazo nyilat! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba Gigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,.fiigg6leges racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor soronként jelenjen meg ,,racsok fiiggdlegesen” tipust animacidval!
[1+1 pont]

Modositsa a 4. dia animacios beallitasait gy, hogy vetitéskor a bal oldali nyil balrol, a jobb oldali jobbrol
usszon be! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a bemutato diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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53. FELADAT

Nyissa meg az M6-53 nevii prezentaciot!

1.

© © N o o b~ w

10.
11.
12.
13.
14,

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.

23.
24.
25.

Allitson be a bal felsé saroktél indulé szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik didjara! A
szinatmenet z61dbol sargaba tartson! [1 pont]

A diakockak bal és jobb szélén 1évo sziirke savok legyenek kitdltve zold €s sarga szinii vizszintes
csikozott mintazattal, a szegélyiik szine legyen fehér! [1+1 pont]

Allitsa be egyszerre az Gsszes dian a cimeket félkovér stilustira és 40 pont méretiire! [1+1 pont]
Az 1. dian a felsorolas betlii legyenek Arial tipustiak és s6tétbarna szintiek! [1+1 pont]
Igazitsa k6zépre a felsorolés sorait az 1. dian! [1 pont]

Kapcsolja ki a felsorolasjeleket az 1. dia sorair6l! [1 pont]

Kicsinyitse aranyosan 90%-osra a képet az 1. dian! [1 pont]

Alakitsa at a 2. dian 1év6 diagram tipusat szalagdiagramra! [1 pont]

A 2. dian 1év6 diagram hattérszine legyen fehér! [1 pont]

Véltoztassa meg a 2. dia diagramjan a 2006-hoz tarozé értéket 800-ra! [1 pont]

frja be a nevét a 3. dia cimének dobozaba! [1 pont]

Szinezze at az XXX-hez tarozé szeletet pirosra a 3. dia diagramjan! [1 pont]

frja at a 18 partnert 10 partnerre a 3. dian! [1 pont]

Kapcsoljon be nyilhegyet a 3. dian a diagram szeletéhez huzott vonal végére, a vonal vastagsaga 3 pont
legyen! [1+1 pont]

Torolje ki a 3. didhoz tartozo jegyzetet! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot a 4. dia kdzepén 1év6 téglalapra! [1 pont]
Helyezze at a 4. diat az 1. és a 2. dia kézé! [1 pont]

Szurjon be egy 1], felsorolas elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]
Jelenitse meg a kocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 2 masodpercenkénti automatikus tovabbitést ,,torlés balra” tipusi
attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor soronként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipusu animacioval!
[1+1 pont]

A ,,Program tovabbi moduljai” cimii dian a kdzéps6 téglalap vetitéskor ,,nagyitis né” tipust animacioval
jelenjen meg! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentacio 1. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a bemutato diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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54. FELADAT

Nyissa meg az M6-54 nevii prezentaciot!
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Allitson be papirmintazatos hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

A diakockak bal és jobb szélén 1év6 sziirke savok fehér szinnel legyenek kitoltve, a szegélyiik szine
legyen narancssarga! [1+1 pont]

Forméazza meg az 1. dia cimét 60 pont méretii, Arial tipust betiikkel! [1+1 pont]

Kapcsoljon be narancssarga szinii szegélyvonalat az 1. dian a cim és a felsorolas dobozaira! [1 pont]
Méretezze a képet az 1. dian 4 cm magassagura a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

Igazitsa k6zépre a felsorolas bekezdéseit az 1. dian! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas bekezdései kozott ne legyen kiilon térkoz! [1 pont]

Valtoztassa meg az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumok szinét narancssargara! [1 pont]

Az 1. dian a ,,Szamlazas” sor legyen délt stilusa! [1 pont]

Valtoztassa meg a 2. didn a diagram tipusat teriiletdiagramra! [1 pont]

A 2. dian a diagramban valtoztassa meg a teriilet (illetve az oszlopok) szinét narancssargara! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat az emlékeztetd nyomtatasardl, és masolja a hozza tartozo6 széveget a 2.

diahoz eléaddi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, irja be a ,,Nem talaltam meg” szoveget!
[1+1 pont]

A 3. dian az ,, XXX felirat helyett ,,AAA” jelenjen meg! [1 pont]

A 4. dia cime alljon csupa nagybetiib6l! [1 pont]

Igazitsa jobbra a 4. dian a ,,Statisztikai modul” feliratot! [1 pont]

A 4. dian a nyilak szegélyeinek vastagsaga 3 pont, stilusuk szaggatott legyen! [1+1 pont]
A 4. dian az also, feliratot nem tartalmazo nyil kitolt6szine legyen narancssarga! [1 pont]
Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Irja be a nevét az él5labba, és jelenitse meg csak az 1. dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,jobbrol és fentrél
be” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolas szavanként jelenjen meg, a ,keret csokken” tipust animacioval! [1+1 pont]
Vetitéskor egymas utan jelenjenek meg a nyilak a 4. dian ,,torlés jobbra” tipusu animaciéval! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a bemutatd 1. digjat csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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55. FELADAT

Nyissa meg az M6-55 nevii prezentaciot!
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A bemutato felsd fehér teriilete legyen sotétzold szinil! [1 pont]

Formazza meg a diakockak fels6 részén 1évo ,, XXX Ltd.” feliratot félkovér és arnyékolt stilust betiikkel!
[2 pont]

A diakockak jobb fels6é sarkaban 1évo harom sor betiii legyenek Arial tipustak és 18 pont méretiiek!
[2 pont]

Kapcsoljon be felsorolast az el6z6é pontban megadott sorokra ,,*” szimbolummal! [1 pont]
Az 1. dia cime ,,A cég haldzata” legyen! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian 1év6 szervezeti diagram szélességét pontosan 21 cm-re a méretaranyok
megtartasaval! [1 pont]

Torolje ki a szervezeti diagrambdl a ,,Miinchen” felirata keretet! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas betiii fekete, a felsorolasjelzé szimbolumok s6tétzold szintiek legyenek! [2 pont]
Allitson be 1,5-es sorkozt a felsorolasra a 2. dian! [1 pont]

Javitsa at a dolgozok 1étszamat 2200 fore a 2. dian! [1 pont]

Igazitsa kozépre a 3. dian 1év6 feliratot! [1 pont]

Oldja meg, hogy a 3. din lathato szegély a szoveget vegye koril! [1 pont]

A 3. dian a szoveg legyen arnyékolt stilust! [1 pont]

Forgassa el a 3. dia bal als6 sarkaban talalhato abrat 90 fokkal! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba Gigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithaté a bemutato vetitése? A meniipont nevét irja a 3. diara el6adoi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szdveget! [2 pont]

Szurjon be egy 1ij, csak cim elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]
Masolja at a szervezeti diagramot az 1. diarol az Gj diara! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Vetitéshez allitson be mindegyik diara 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betiszas fentrél”
tipust attiinéssel! [2 pont]

Az 1. dian a diagram a ,.keret csokken” tipust animacioval jelenjen meg vetitéskor! [1 pont]
Vetitéskor a 2. dian elészor a cim, utana a felsorolas sorai egyenként usszanak be lentr6l! [2 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a program korabbi verzidjaban is a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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56. FELADAT

Nyissa meg az M6-56 nevii prezentaciot!
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Szinezze at a bemutat6 hatterében 1év6 vizszintes elvalaszto sav sotétzold csikjait fehérre! [1 pont]

Formazza meg a diakockak fels6 részén elhelyezett ,, XXX Ltd.” feliratot s6tétzold szinti és 70 pont
méretii betiikkel! [1+1 pont]

Az el6z6 pontban megadott felirat legyen félkovér stilusa! [1 pont]

Igazitsa a diakockak jobb fels6 sarkaban olvashatd harom sort jobbra, és betiit tegye d6ltté! [2 pont]
Irjon be még egy ,.kapcsolok” sort az el6z3 pontban megadott felsorolas végére! [1 pont]

Az 1. dia cime ,,A cég haldzata” legyen! [1 pont]

Az 1. dian 1év6 szervezeti diagram hattérszine legyen fehér! [1 pont]

Szuarjon be a szervezeti diagramba a ,,Németorszagi leanyvallalatok™ ald még egy ,,Berlin” felirata
keretet! [1 pont]

Viltoztassa meg a 2. dian a felsorolasjelz6 szimbélumokat ,,[1” jelekre! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas bekezdései eldtt legyen 6 pont térkoz! [1 pont]

A 2. dian a felsorolasok nagybetiivel kezdédjenek! [1 pont]

Torolje ki a 3. diardl a szoveg mogotti keretet ugy, hogy a felirat ne tiinjon el! [1 pont]

Allitsa be Times New Roman tipustra és arnyékolt stilustira a 3. dia feliratdnak betit! [1+1 pont]
Allitsa be 5x5 cm-es méretiire a 3. dia bal als6 sarkan lathato abrat! [1 pont]

Készitsen egy masolatot az el6z6 pontban megadott abrabol, majd helyezze a masolatot a dia jobb also
sarkaba! [1+1 pont]

Szurjon be egy 11j, diagram elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Irja be a nevét eléadoi jegyzetként az 1. diara! [1 pont]

Allitson be mindegyik didra vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betszas lentrdl”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként tisszanak be lentrél! [1+1 pont]
Az 1. dian a szervezeti diagram ,,behtizas lentr6l” tipust animacioval jelenjen meg vetitéskor! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 2. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

sy
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S57. FELADAT

Nyissa meg az M6-57 nevii prezentaciot!
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A bemutatot allitsa be 4116, A4-es formatumura (210x297 mm)! [1+1 pont]
Allitson be egyszinii, fehér hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Allitsa 6 pontra a diakon 1év6 piros vonalak vastagsagat! [1 pont]

Formézza meg a diak felsé részén lathato ,,Allattan” feliratot 36 pont méretii, bordé betiikkel! [1+1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot a bemutaté mindegyik diajan! [1 pont]

frja be a nevét az élélabba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Szhrjon be egy ,,Emlésok” felirati dobozt a ,,Gerincesek” csoportjanak aljara! [1 pont]
Igazitsa kozépre a diagram cimét! [1 pont]

A 2. dian az ,,Eml8s6k” sor eldtt legyen 60 pont térkoz! [1 pont]

A 2. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat cserélje le piros szinii ,,0” jelekre! [1+1 pont]
Formazza meg a 2. dian a ,,Halak” és az ,,Eml8sok™ feliratot Arial tipusu betiikkel! [1 pont]
Rajzoljon a 2. dian lathato két felsorolas k6zé egy 3 cm hosszu, vizszintes vonalat! [1+1 pont]
Igazitsa a megrajzolt vonalat a dia kézepére! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithato a helyesiras-ellen6rzés? A meniipont nevét irja az utolso diara a felsorolas

dobozaba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szoveget! [1+1 pont]

Szurja be a 3. diara a Tigris.jpg nevii képet! [1 pont]

Allitsa be a beszurt kép szélességét 9 cm-re a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaci6 1. diajat GIF formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
Nyomtassa ki a prezentacio els6 diajat keret nélkil! [1 pont]

Cserélje fel az els6 két dia sorrendjét! [1 pont]

Alkalmazza a megadott sablont a prezentaciora! [1 pont]

Allitson be a prezentacié mindegyik diajara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast
,,betszas fentrél” tipush attiinéssel! [1+1 pont]

A szervezeti diagram vetitéskor balrol usszon be! [1 pont]

Mentse a prezentaciot Gjra a megadott helyre a megadott masik néven! [1 pont]
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58. FELADAT

Nyissa meg az M6-58 nevii prezentaciot!
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Allitson be szinatmenetes hétteret feliilrél lefelé a bemutaté mindegyik didjara! A szinatmenet
narancssargabol citromsargaba tartson! [1 pont]

Torolje ki a diak hatterébdl az alsé piros vonalat! [1 pont]
A fels6 piros vonal hosszat allitsa 20 cm-re, vastagsagat 5 pontra! [1+1 pont]

Formazza meg a didk fels6 részén az ,,Allattan” feliratot arnyékolt, normal stilust (nem félkovér)
betiikkel! [1+1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot a bemutaté mindegyik diajan! [1 pont]
frja be a sajat nevét eléadoi jegyzetként az 1. diara! [1 pont]

Szurjon be egy ,,Emldsok” felirati dobozt a ,,Gerincesek” csoportjanak aljara! [1 pont]
Igazitsa k6zépre a diagram cimét! [1 pont]

Allitson be normal (szimpla) sorkézt a 2. dian a felsorolasra, és a bekezdések kozott ne legyen kiilon
térkoz! [1+1 pont]

Allitsa be a 2. dian a félkovér stilusu szavak betiiméretét 32 pontosra! [1 pont]
Fokozza le egy szinttel a felsorolas elrendezésii sorokat a 2. dian! [1 pont]

Melyik meniiponttal vonhat6 vissza az utolsé miivelet? A meniipont nevét irja a 2. dia aljara egy
szovegdobozba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Készitsen masolatot az 1. diarol a bemutato végére! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betszas lentr6l”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a diagram a ,.keret né” tipusu animacioval jelenjen meg, amikor vetitésre keriil sor! [1 pont]
A 2. dian a sz6veg betili vetitéskor egyenként usszanak be lentr6l! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 1. digjat tetszéleges formatumu képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

A prezentacio 1. és 2. didjat masolja at egy 0j prezentacidba! [1 pont]
Cserélje fel a két dia sorrendjét! [1 pont]
Alkalmazza a megadott sablont az 0j prezentaciora! [1 pont]

Allitson be az 0j prezentacié mindegyik dijara 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast vetitéskor!
[1 pont]

Mentse az 0 prezentaciot is a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
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59. FELADAT

Nyissa meg az M6-59 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, sarga hatteret a bemutaté mindegyik digjara! [1 pont]

A hattérben a bal oldalon 1év6 piros téglalapok koziil térolje ki a legalsot! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott téglalapok kitdltdszine legyen narancssarga, szegélye fehér! [1+1 pont]
[rjon be egy ,,V. generacio” sort az 1. didra a felsorolas végére! [1 pont]

Az 1. dian a felsorolas (generaciok) betliinek tipusa legyen Arial, a mérete 35 pont! [1+1 pont]
Novelje meg a térkozt 0,4 sorra az 1. dian a felsorolas sorai elétt! [1 pont]

Keretezze be a felsorolast narancssarga szinti, 3 pont vastag szegéllyel! [1+1 pont]

Tegye a felsorolas mogé az 1. dian 1év0 nyilat, hogy a felsorolasjelzd szimboélumok lathatok legyenek!
[1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat sarga szinii ,,[1” jelekre! [1+1 pont]
Torolje ki az 1. didhoz tartozd jegyzetet! [1 pont]

Masolja at a 2. dian lathatd képet a 4. diara, ugyanabba a pozicioba! [1 pont]

Allitsa a 2. dia képének szélességét 7 cm-re a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

A 3. dian a szervezeti diagram dobozainak kitoltészine legyen narancssarga! [1 pont]

frja at a szervezeti diagramban a ,,szalagos” feliratot ,,streamer”-re! [1 pont]

Vegyen fel a szervezeti diagramba a véletlen elérésti eszkdzokhoz egy ,,Zip drive” feliratt dobozt!
[1 pont]

Formazza meg a 3. dia cimét piros szini betiikkel! [1 pont]

Cserélje fel a 3. és a 4. dia sorrendjét! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

frja be a nevét az élélabba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Allitson be vetitéskor mindegyik diara 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betiszas balrol”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a nyil ,,torlés lefelé” tipust animacidval jelenjen meg, amikor vetitésre Kkeriil sor! [1 pont]
A szervezeti diagramot tartalmaz6 dia cime vetitéskor karakterenként Gisszon be fentrél! [1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a program el6z6 verzidjanak formatumaban a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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60. FELADAT

Nyissa meg az M6-60 nevii prezentaciot!
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Allitson be szinatmenetes hatteret feliilrél lefelé a bemutatdé mindegyik didjara! A szinatmenet
vilagoskékbol sotétkékbe tartson! [1 pont]

A cim és a felsorolas szovegdobozainak kitdltdszine legyen vilagoskék! [1 pont]

[rja bele a nevét az 1. dia cimdobozaba! [1 pont]

Torolje ki a nyilat az 1. diarol! [1 pont]

Formazza meg az 1. din a felsorolast arnyékolt betiikkel, és a sorait igazitsa kdzépre! [1+1 pont]
Az 1. dian a sorok el6tt ne jelenjen meg felsorolasjelzé szimbolum! [1 pont]

frjon be egy ,,V. generacio” sort az 1. didra, a felsorolas végére! [1 pont]

Az 1. didhoz tartozo jegyzet legyen alahuzott! [1 pont]

Szurja be az 1. dia bal also sarkaba az Szg.jpg nevii képet! [1+1 pont]

A 2. dian elhelyezett kép szélességét allitsa 7 cm-re a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

Készitsen két masolatot a képrol, az egyiket az eredeti képt6l jobbra, a masikat pedig balra helyezze el! A
masolatok ne takarjanak el szoveget! [1+1 pont]

Torolje ki a ,,szalagos” tartalmu keretet a 3. dian a szervezeti diagrambol! [1 pont]
Kicsinyitse 90%-osra a szervezeti diagram méretét! [1 pont]

A 3. dia cime legyen 30 pont méretii d6lt betiikkel formazva! [1+1 pont]
Valtoztassa meg a 4. dia elrendezését diagram tipusura! [1 pont]

Cserélje fel a 3. és a 4. dia sorrendjét! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]

Tegye rejtetté a 3. diat! [1 pont]

Moédositsa a didk attiinését , kifelé tagitas™ tipusura, és allitson be mindegyik diara vetitéskor 3
masodpercenkénti automatikus tovabbitast! [1+1 pont]

Az 1. dia felsorolasa vetitéskor soronként jelenjen meg ,,térlés jobbra” tipusu animaciéval! [1+1 pont]
A 2. dian vetitéskor feliilrél usszanak be a képek egymas utan! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot weblap formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé két diajat egy lapra csak fekete-fehér modban, majd zarja be a
prezentaciot! [1 pont]
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Nyissa meg az M6-61 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, halvanypiros hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
A didk jobb szélén 1év6 téglalapok kitoltészine legyen bordd! [1 pont]

Szurja be a mintadiara az Szg.jpg nevil képet a megadott helyrél, és helyezze a dia jobb felsd sarkaba!
[1+1 pont]

Allitson be az 1. dian 1év6 nyilra szindtmenetes kitoltést fentré] lefelé, amely halvanypirosbél bordoba
tart! [1 pont]

Tegye a felsorolas mogé az 1. didn 1év0 nyilat, hogy a felsorolasjelzd szimbdlumok lathatoak legyenek!
[1 pont]

frjon be egy ,,V. generacio” sort az 1. didra, a felsorolas végére! [1 pont]

Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat vilagossziirke ,,[1” jelekre! [1+1 pont]
Helyezze at a 2. dian 1év6 képet a 4. diara, ugyanabba a poziciéba! [1 pont]

frja be a nevét eldadoi jegyzetként a 2. diara! [1 pont]

Melyik meniiponttal vonhat6 vissza az utolsé miivelet? A meniipont nevét irja a 2. dia aljara egy
szovegdobozba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

A 3. dian a szervezeti diagramban a CD és a DVD dobozai keriiljenek egymas mellé, egy vonalba!
[1 pont]

irja at a szervezeti diagramban a ,,merevlemez” feliratot ,,winchester”-re! [1 pont]
Igazitsa jobbra a 3. dian a cimet! [1 pont]

A 3. dia cime legyen csupa nagybetiis és 35 pont méretii! [1+1 pont]

Készitsen masolatot az utolsé diardl a bemutatd végére! [1 pont]

Szurjon be egy 11, cim elrendezésii diat a bemutat6 elejére! [1 pont]

[rja be az uj diara az ,,Informatikai alapok” cimet! [1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik didra vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,figgleges racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

A generaciok felsorolasat tartalmazo dian a nyil ,,torlés lefelé” tipusu animacidval jelenjen meg
vetitéskor! [1 pont]

A szervezeti diagramot tartalmazo dia cime vetitéskor betlinként jelenjen meg ,,betiszas jobbrol” tipust
animacioval! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a bemutat6 2. dijat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

crer
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62. FELADAT

Nyissa meg az M6-62 nevii prezentaciot!
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Végezzen helyesiras-ellenérzést a bemutatd szovegén! [1 pont]

Alkalmazza a bemutatora a Kélap elnevezésii sablont! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet Times New Roman tipustira és félkovér stilustra! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian, hogy a masodik szintii felsorolasjelek halvanysargak legyenek! [1 pont]
frja be a nevét az 1. dia alcimdobozaba! [1 pont]

Formézza meg az 1. dian az alcimet 25 pont méretii és d6lt stilusu betiikkel! [1+1 pont]
Véltoztassa meg a 2. dia hattérszinét halvanysargara! [1 pont]

A 2. dian mind a hat, sorszammal ellatott (1.sz.m. — 6.sz.m.) téglalap kitolt6szine legyen fehér! [1 pont]
Moddositsa kifelé mutatd nyilakka a piros szinii vonalakat a 2. dian! [1 pont]

A 2. dian a szaggatott korvonalu téglalap szegélye legyen folytonos és 2 pont vastag! [1+1 pont]
A 3. dian a felsorolas szovege alljon csupa kisbetiib6l! [1 pont]

Melyik meniiponttal vonhatok vissza a miiveletek? A meniipont nevét irja a 3. diara el6adodi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Allitson be 0,4 sor térkozt a 4. dian a felsorolas bekezdései elé! [1 pont]
Cserélje fel az 5. és 6. diat! [1 pont]

Javitsa ki a felcserélt didk sorszamozasat (I11-1V)! [1 pont]

Szurjon be egy 1j, lires elrendezésti diat a bemutatd végére! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitsa be, hogy vetitéskor a diakat csak kézzel lehessen tovabbitani (ne tovabbitodjanak automatikusan),
és a diak fentr6l usszanak be! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy vetitéskor a cim jobbrol Gisszon be betiinként! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian, hogy a felsorolas lentr6l usszon be bekezdésenként! [1+1 pont]
A diakocka sorszama jelenjen meg mindegyik dian! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-o0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkeszt0) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse csak a 2. diat egy kiilon prezentacioba a megadott helyre, a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki csak a prezentacio szovegét (vazlat)! [1 pont]
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63. FELADAT

Nyissa meg az M6-63 nevii prezentaciot!
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Véltoztassa meg a hattérben 1év6 z6ld marvanymintazatot barna marvanyra! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cim betiiit narancssargara és normal stilustra (ne legyen félkovér)! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian az elsd szintii felsorolasjeleket narancssarga sziniire! [1 pont]

Igazitsa k6zépre a cimet az 1. dian! [1 pont]

frja be a nevét az 1. dia alcimdobozaba! [1 pont]

Allitson be sotétbarna hétteret a bemutat6 2. dijara! [1 pont]

Véltoztassa meg a 2. dian a fekete téglalap kit6lt6szinét kozepes sziirkére! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az el6z6 pontban megadott téglalaphoz! [1 pont]

A 2. dian a legalso zold téglalapnak ne legyen szegélye! [1 pont]

Formézza meg a 2. dian az als6 zold téglalapba irt szoveget 16 pont méretii és dolt stilusu betiikkel!
[1+1 pont]

Modositsa a 2. dian az 6sszes felirat betiitipusat Arialra! [1 pont]
Torolje ki a 2. diardl a hattérben 1év6 kék szinii téglalapot! [1 pont]
Allitson be 0,2 sor térkozt a 4. dian a felsorolasok sorai elé! [1 pont]
A 4. dian az ,,egyéni tanuldsi stilust” szoveg legyen aldhuzva! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat a bemutaté becsomagolasarol, €s masolja a hozza tartozo szoveget a 4.
diahoz eléadoi jegyzetként! Amennyiben nem taldlta meg, a ,,Nem taldltam meg” szdveget irja be!
[1+1 pont]

Torolje ki az 5. dia felsorolasabdl a ,,vallalkozasi” sort! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be az elsé harom didra vetitéskor 10 masodpercenkénti, a tobbire 15 masodpercenkénti
automatikus tovabbitast ,,befelé sziikités” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian vetitéskor szavanként Gisszon be a cim fentr6l! [1 pont]
Allitsa be a mintadian, hogy a felsorolasok szovegei vetitéskor szavanként Gisszanak be lentrél! [1+1 pont]
Készitsen masolatot az Gsszes diardl a bemutatd végére, az eredeti sorrendben! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentacio 2. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio els6 két diajat egy lapra! [1 pont]
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64. FELADAT

Nyissa meg az M6-64 nevii prezentaciot!
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Alkalmazza a bemutatora a Vonalak nevii sablont! [1 pont]

Valtoztassa meg az 1. szintli felsorolasjelek szinét vilagosbarnara a bemutato dsszes diajan! [1 pont]
Modositsa az 1. dia elrendezését cim tipustra! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian a cim betiiit félkovér stilusura és arnyékoltra! [1+1 pont]

frja be a nevét alcimnek az 1. diara! [1 pont]

Allitsa pirosra a 2. dian az ,,OSI modell” sz6veg betiiinek szinét! [1 pont]

Tegye déltté a 2. dian a ,,Szabvanyok™ sz6t! [1 pont]

Torolje ki a 2. didhoz irt jegyzetet! [1 pont]

Valtoztassa meg a 3. dian 1év0 nyil kitdltését szindtmenetesre, amely feliilrdl lefelé, vilagosbarnabol
sOtétbarnaba tart! Az alakzatnak ne legyen szegélye! [1+1 pont]

Készitsen masolatot a nyilrol, és helyezze a masolatot az abra jobb oldalara! [1+1 pont]

Igazitsa a 3. dian 1év6 feliratokat a téglalapok kozepére! [1 pont]

Allitsa 20 pontosra az el6z3 pontban megadott feliratok betiiméretét! [1 pont]

Szurja be a 8. diara a Csillag.tif nevii képet a megadott helyrél, és helyezze a dia aljara! [1+1 pont]
Kapcsoljon be felsorolast a 10. dian 1év6 sorokra! [1 pont]

A 11. dian cserélje fel az utols6 két bekezdés sorrendjét! [1 pont]

Cserélje fel a 11. és a 12. dia sorrendjét! [1 pont]

Torolje ki az utolso diat! [1 pont]

Az 1. dia kivételével jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1+1 pont]

Tegye rejtetté a 9. diat! [1 pont]

Vetitéskor a diak csak kézzel tovabbitodjanak ,kifelé tagitas™ tipusu attiinéssel! [1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a felsorolasok vetitéskor egyenként usszanak be lentrdl! [1+1 pont]

A 3. dian a nyilak ,,térlés felfelé” tipusu animacidval jelenjenek meg vetitéskor! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a didk tartalmat formazott szévegként (RTF) a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio els6 6 diajat egy lapra! [1 pont]
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65. FELADAT

Nyissa meg az M6-65 nevii prezentaciot!
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Allitsa be a bemutaté oldalszélességét 26 cm-re! [1 pont]

Allitson be papirmintas hatteret a bemutato 6sszes diajara! [1 pont]

Szurjon be egy szovegdobozt a mintadia bal fels6 sarkaba, és irja bele a sajat nevét! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cim betiiit félkovér stilusiira és sotétkék szintire! [1+1 pont]
Keretezze be a mintadian a cimet 3 pont vastag vilagoskék szegéllyel! [1+1 pont]
Modositsa az 1. dia elrendezését cim tipustra! [1 pont]

Az 1. dian a cim legyen csupa nagybetiis! [1 pont]

Torolje ki a nyilat a 3. diarol! [1 pont]

A 3. dian 1év6 téglalapok kit6ltdszine legyen sarga! [1 pont]

Allitsa be a 3. dian a dobozok szélességét 11 cm-re, a magassaguk ne valtozzon! [1 pont]
Az 5. dian a ,,tobb tizezer” szoveg legyen délt stilusa! [1 pont]

Formazza meg a 7. dian 1év0 abran az 6sszekot6 vonalak szinét sotétkék szintire és 3 pont vastagra!
[1+1 pont]

Szurja be a Gyiirii.tif nevli képet a 9. diara! [1 pont]
Igazitsa a beszart képet a dia aljara! [1 pont]

Melyik meniipontban tudja megvaltoztatni a fajlok mentésének szokasos helyét? A meniipont nevét irja a
10. diara eldadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget!
[1+1 pont]

A 13. dian a felsorolds dobozaba irja be a kovetkezd sorokat:
kabel nélkiili
iivegszalas halozati kartyak [1 pont]

Szurjon be egy 1ij, felsorolas elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]
Tegye rejtetté a 10-13. didkat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , betszas fentrél”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy vetitéskor egyenként usszanak be a felsorolasok jobbrél! [1+1 pont]
A 3. dian vetitéskor egymas utan sszanak be a téglalapok jobbrol, az alsdval kezdve! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentacio 3. didjat wmf formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio 2. és 4. diajat egy lapra! [1 pont]
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66. FELADAT

Nyissa meg az M6-66 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, sarga hatteret a bemutaté mindegyik didjara! [1 pont]

A mintadia bal fels6 sarkaban 1év6 csillagok legyenek sarga szintiek! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet 48 pont méretii, Arial tipust betiikre! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian a felsorolasjelzd szimbolumokat kék szinii ,,[1” jelekre! [1+1 pont]
Igazitsa vizszintesen a dia k6zepére a cimet tartalmazé szévegdobozt az 1. dian! [1 pont]
frja be a nevét az 1. didra alcimnek! [1 pont]

Szlirja be az Europa.wmf nevil képet a megadott helyr6l az 1. diara! [1 pont]

Tegye a beszurt képet a cim mogé, hogy ne takarja el a szoveget! [1 pont]

Cserélje fel a felsorolas els6 két soranak sorrendjét a 2. dian! [1 pont]

Allitsa be a 2. dian a felsorolasok betiiinek stilusat félkovérre, a sorok elétt legyen 0,2 sor térkoz!
[1+1 pont]

Masolja at a 2. didhoz tartozé jegyzetet az 1. didhoz is! [1 pont]

Forméazza meg a 3. dian az utols6 bekezdést dolt stilust, sotétkék szinii karakterekkel! [1+1 pont]
A 6. dian a tablazat hattérszine legyen vilagoskék! [1 pont]

Igazitsa kozépre a tablazat cellainak tartalmat! [1 pont]

Valtoztassa meg az utolso dian 1év6 diagram tipusat 3D oszlop tipusuara! [1 pont]

A diagram oszlopainak szine legyen sotétkék! [1 pont]

A 7. dia cime legyen ugyanaz, mint a didhoz tartozo jegyzet! [1 pont]

Tegye rejtetté a 3. diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kihuzas le” tipust

atttinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a felsorolasok vetitéskor soronként jobbrél usszanak be! [1 pont]

A diagram oszlopai vetitéskor egyenként jelenjenek meg, ,,racsok vizszintesen” tipusu animacioval!

[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!

[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a bemutat6 szovegét vazlat (RTF) formatumba a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio els6 4 didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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67. FELADAT

Nyissa meg az M6-67 nevii prezentaciot!
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Allitson be szinatmenetes hatteret feliilrél lefelé a bemutaté mindegyik didjara! A szinatmenet sargabol
fehérbe tartson! [1 pont]

Szlirja be az Europa2.wmf nevii képet a mintadiara, és helyezze a csillagok k6z¢! [1+1 pont]
A mintadia bal fels6 sarkaban 1év6 csillagok legyenek sarga szintiek! [1 pont]

Méretezze az el6z0 pontban megadott csillagos abrat 4x4 cm-esre! [1 pont]

Allitsa be a mintadién a felsorolasjelz6 szimbélumokat kék szinii ,, 1" jelekre! [1+1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimeket balra igazitottra és félkovér stilusara! [1+1 pont]

Allitsa 50 pont méretiire a cim bettiit az 1. dian! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivalokat a mozgdkép beszlrasarol, és masolja a hozza tartozo szoveget az 1.
diara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, a ,,Nem talaltam meg” szoveget irja be!
[1+1 pont]

A 2. dian az ,,Europai Bizottsag” szoveg legyen dolt stilusu! [1 pont]
A 3. dian a bekezdések sorai el6tt ne legyen kiilon térkoz! [1 pont]

frja be a 4. diara az ,,Eurépai Unié Tanacsa” sora ala egy felsorolasszinttel beljebb a kovetkezé két sort:
— feladata
— tagjai [1 pont]

Cserélje fel a 3. és a 4. dia sorrendjét! [1 pont]
Igazitsa kozépre a tablazat cellainak tartalmat a 6. dian! [1 pont]

Vegyen fel még egy adatsort a 7. dian a diagramba a kdvetkez6 értékekkel:
Az orszag lakossaga (milli6 f6): 82 59 38 10 [1 pont]

A mandatumok alakulasat abrazol6 oszlopok szine legyen vilagoskék a diagramban! [1 pont]
Szurjon be egy szovegdobozt a 7. dia jobb also sarkaba, és irja bele a nevét! [1 pont]

Szurjon be egy 1ij, diagram elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]

Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipust
attiinéssel! [1+1 pont]

A 2. dian a felsorolas sorai vetitéskor egyenként Gisszanak be lentr6l! [1+1 pont]
A tablazat vetitéskor balrdl Gisszon be! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-os nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Nyomtassa ki a prezentacio 6. és 7. diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]

A prezentacio elsé négy diajat mentse egy 0j prezentacidba, a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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Nyissa meg az M6-68 nevii prezentaciot!
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Allitson be mintazatos hatteret a bemutaté mindegyik di4jara! A mintazat halvanykék és fehér szinii
vizszintes csikokbol alljon! [1 pont]

A mintadia bal fels6 sarkaban 1év6 csillagok legyenek sarga szintiek! [1 pont]

A mintadia bal oldalan 1évé kék téglalap feliilrdl lefelé sotétkékbol halvanykékbe tartd szinatmenettel
legyen kitoltve! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian a cim betiit sotétkék szintire és félkovér stilusara! [1+1 pont]

A cim betlimérete legyen 60 pont! [1 pont]

Igazitsa a cimet balra! [1 pont]

Szurja be az 1. diara az Eurdpa2.wmf nevii képet, és pozicionalja a jobb also sarokba! [1+1 pont]

frja be a nevét a 2. dia jegyzetének masodik soraba! [1 pont]

Melyik meniipontban kapcsolhatd ki-be a nyomtatas ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkoztar? A meniipont

nevét irja a 4. diara egy szovegdobozba! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom”
szoveget! [1+1 pont]

A 6. dian a tablazat feliratainak betiitipusa legyen Arial! [1 pont]

Cserélje le a 6. dian a felsorolasjelzé szimbolumokat ,,e” jelekre! [1 pont]
A 6. dian a datum legyen dolt stilusu! [1 pont]

Szirja be frorszag adatat (12) a 7. dian 1év6 diagramba! [1 pont]

A 7. dia cime a ,,Mandatumok alakulasa” legyen! [1 pont]

Valtoztassa meg a diagram tipusat 3D savdiagramra! [1 pont]

A Magyarorszaghoz tartozoé sav (illetve oszlop) szine legyen piros! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]
Készitsen masolatot a 2., 3. és 4. diar6l a bemutato végére! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso 3 diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,befelé sziikités”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a felsorolasok sorai vetitéskor egyenként isszanak be jobbrol! [1+1 pont]

A diagram savjai (oszlopai) vetitéskor egymas utan jelenjenck meg ,,closzlas” tipust animacioval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a diagramot tartalmaz6 diat JPEG formatumi képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa Ki a prezentaci6 2. diajat jegyzetekkel egyiitt egy lapra! [1 pont]
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Nyissa meg az M6-69 nevii prezentaciot!
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Allitson be egyszinii, halvanykék hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Helyezze at az 1. dia jobb felsd sarkaban 1év6 képet a mintadiara! [1 pont]

Méretezze 3 cm magasra az el6z6 pontban megadott képet a méretaranyok megtartasaval, és helyezze a
dia bal fels6 sarkaba! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet Arial tipustra és félkovér stilustra! [1+1 pont]

Allitson be a mintadian az els6 szintii felsorolasokra ,, > felsorolasjelzé szimbolumot! [1 pont]
Rajzoljon az 1. diara egy dia szélességil vizszintes vonalat! [1+1 pont]

Igazitsa a dia kdzepére az el6z6 pontban megrajzolt vonalat! [1 pont]

frja be a nevét az 1. dia alcimének! [1 pont]

Formazza meg az 1. dian az alcimet 28 pont méretiire! [1 pont]

Oldja meg, hogy a 3. dian a felsorolasban ne legyen felsorolasjelzé szimbolum! [1 pont]
Igazitsa kozépre az eléz6 pontban megadott szoveget! [1 pont]

A 4. dian a ,,Kiils6” és ,,Bels6” szavak legyenek doélt stilusuak! [1 pont]

Melyik meniiponttal indithaté a bemutato vetitése? A meniipont nevét irja az 5. diara eléadoi jegyzetként!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

frja be a 6. dia felsorolasanak végére a ,,Valasztékrendezés™ sort! [1 pont]
Torolje ki az utolso diat! [1 pont]
Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betszas lentr6l”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a felsorolasok szavanként, , pepita oldalra” tipust animéacioval jelenjenek
meg! [1+1 pont]

Az 1. didn a cim ,,pepita felfelé” tipusu animacidval jelenjen meg vetitéskor! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 1. digjat tetszéleges formatumi képként a megadott helyre a megadott néven!
[2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
Alkalmazza a bemutatora a megadott sablont! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott masik néven! [1 pont]
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70. FELADAT

Nyissa meg az M6-70 nevii prezentaciot!

1.

2
3
4,
5
6
7

10.
11.
12.
13.
14,

15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.
25.

Allitsa be a bemutat oldalméretét 35 mm-es dia formatumura! [1 pont]

Allitson be egyszinii, s6tétzold hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet fehér szintire és arnyékoltra! [1+1 pont]

Allitson be a mintadian a felsorolasok bekezdései elé 0,4 sor térkozt! [1 pont]

Rajzoljon a mintadiara egy 17 cm magas, 27 cm széles téglalapot, és igazitsa a dia kézepére! [1+1 pont]
Az ¢l6z6 pontban megrajzolt téglalapnak ne legyen kitoltdszine, a szegélye fehér szinii legyen! [1+1 pont]

Meéretezze 5 cm szélesre az 1. dia jobb felsd sarkaban lathat6 képet a méretaranyok megtartasaval!
[1 pont]

Készitsen masolatot az eldz6 pontban megadott képrol, és helyezze a masolatot dia bal felso sarkaba!
[1 pont]

Az 1. dian a cim legyen 60 pont méretii és csupa nagybetlis! [1 pont]
frja be az 1. dia alcimdobozaba az ,,Alapok” szoveget! [1 pont]
Cserélje le a 3. dian a felsorolasjelz6 szimbdlumot ,,[1” jelre! [1 pont]
A 3. dian a felsorolasjellel jelolt szoveg legyen sorkizart! [1 pont]
Huzza ala a 3. dian a ,,termék vagy szolgaltatas” széveget! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivaldkat a zene, illetve hang hozzaadéasardl, és masolja a hozza tartozo szoveget
a 4. didhoz el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem talalta meg, a ,,Nem taldltam meg” szdveget irja be!
[1+1 pont]

frja be a nevét az élélabba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak az els6 dian! [1 pont]
Szurjon be egy 1], felsorolas elrendezésii diat a bemutato végére! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,lépcsdzetes, balra
le” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

A 4. dian a felsorolasok vetitéskor elsé szintenként csoportositva isszanak be lentrél! [1+1 pont]
Az 1. dian a képek vetitéskor fentr6l Gisszanak be! [1 pont]

A megjelenitésre allitson be 70%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio 2—4. didit egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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71. FELADAT

Nyissa meg az M6-71 nevii prezentaciot!

1.

A w D
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10.
11.
12.

13.
14,
15.

16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.

23.
24.
25.

Alkalmazza a bemutatora a Sablon2 nevii sablont! [1 pont]
Az 1. dian 1év6 dupla szegélyii keret vastagsiga 5 pont, szine vilagoskék legyen! [1+1 pont]
Masolja at a dupla szegélyii keretet az 1. diardl a 2. diara! [1 pont]

Forméazza meg az 1. dian a legfelsé dobozban elhelyezett feliratot Arial tipust és sarga szinii betiikkel!
[1+1 pont]

Az ¢l6z6 pontban megadott sz6veg legyen csupa nagybetiis! [1 pont]

Kapcsoljon be arnyékot az 1. dia legfelsé dobozara! [1 pont]

Allitsa be az 1. dian a két lefelé mutaté nyil kitoltészinét sététkékre, és ne legyen szegélyiik! [1+1 pont]
Igazitsa balra az 1. dian a bal oldali, szaggatottan bekeretezett dobozban 1évé szoveget! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott szoveg bekezdései utan legyen 0,2 sor sork6z! [1 pont]

Torolje ki az 1. didhoz tartozd jegyzetet! [1 pont]

A 2. dian a legfelsé doboz magassaga legyen 2 cm, a szélessége ne valtozzon! [1 pont]

Formazza meg a 2. dian a felsé dobozban lathato feliratot 36 pont méretii és félkovér stilusu betiikkel!
[1+1 pont]

frja at a 2. dian az ,Internet és levelezés” feliratot ,,Informacié és kommunikacié”-ra! [1 pont]
frja be a nevét a 3. dia cimdobozaba! [1 pont]

frja bele a 3. dia kozepén 16v6 szovegdobozba annak a meniipontnak a nevét, amellyel a mentés ikonjat
(gombjat) tartalmazé eszkozsor ki-be kapesolhatd! [1 pont]

Szurja be az M6-71b nevii prezentacio 1. diajat a 2. dia utan! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]
A kockak szama ne jelenjen meg a diakon! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , betszas lentr3l”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. dian a két lefelé mutatd nyil vetitéskor ,,torlés lefelé” tipus animacioval jelenjen meg! [1 pont]
A 3. dia cime betiinként, ,,eloszlas” tipusti animacioval jelenjen meg vetitéskor! [1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a 2. diat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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72. FELADAT

Nyissa meg az M6-72 nevii prezentaciot!

1.

>
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10.
11.
12.
13.
14,

15.
16.

17.

18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

Allitson be a bal felsd sarokbél a jobb alsé sarokba tarto szinatmenetes hatteret a bemutaté mindegyik
digjara! A szinatmenet barna—fehér—barna szinekbdl alljon! [1 pont]

Az 1. dian a legfels6 doboz kitoltészine legyen vilagosbarna, szegélye ne legyen! [1+1 pont]
Formazza meg az 1. dian a ,,Szolgéltaté” és az ,,Ugyfél” feliratokat fehér szinii, dlt betiikkel! [1+1 pont]

Cserélje le az 1. dian a bal oldali, szaggatottan bekeretezett szoveg felsorolasjelzd szimbolumait
vildgosbarna ,,[1” jelekre! [1+1 pont]

Allitson be 16 pontos sorkozt az el6zé pontban megadott szovegre! [1 pont]

Igazitsa balra a 4. pontban megadott szoveget! [1 pont]

Az 1. dian 1év6 dupla szegélyli keret vonalvastagsaga 6 pont, szine fehér legyen! [1+1 pont]

frja be a nevét az 1. diahoz tartoz6 eldadoi jegyzet ala! [1 pont]

frja at 24 orara a 2. dian a PC-kezelés 6raszamat! [1 pont]

Valtoztassa meg a 2. dian az 6raszamok karaktereit 16 pont méretiire és felkovér stilustira! [1+1 pont]
A kockak szama ne jelenjen meg a diakon! [1 pont]

Allitsa 8 cm-re a 3. dia kozepén lathato szovegdoboz magassagat! [1 pont]

Készitsen masolatot a 2. diardl a bemutato végére! [1 pont]

Keressen a Sugoban tudnivaldkat a vezetdvonalak felvételérol és torlésérol, és masolja a hozza tartozod
szoveget a 3. dia kdzepén 1év6 szovegdobozba! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 6 masodpercenkénti automatikus tovabbitést ,,hasadés vizszintesen
befelé” tipusu attiinéssel! [1+1 pont]

Vetitéskor az 1. dian lathato a két lefelé mutato nyil ,,torlés lefelé” tipusu animacidval jelenjen meg!
[1 pont]

A 2. dian az 6raszamok dobozai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

be a prezentaciot! [1 pont]

Nyissa meg az M6-72b nevii prezentaciot! Alkalmazza a bemutatora a Sablon2 nevii sablont! [1 pont]
Alakitsa a bemutatot fekvo formatumura! [1 pont]

Torolje ki a 2. diat! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio diajat JPEG formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]
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73. FELADAT

Nyissa meg az M6-73 nevii prezentaciot!

1.
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20.

21.
22.
23.

24.
25.

Valtoztassa meg a hattérben 1év6 sarga rajzobjektum szinét vilagossziirkére! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimeket Arial tipus és félkovér stilusa betiikre! [1+1 pont]
Szirjon be az 1. dia jobb oldali felsorolasaba még egy ,,U-vitamin” sort! [1 pont]
Cserélje le az 1. dian a felsorolasjelz6 szimbolumokat ,,»” jelekre! [1 pont]

A 2. dian lathato zold téglalap szegélye legyen fehér szinil és 5 pont vastag! [1+1 pont]
Igazitsa a dia kbzepére a 2. dian 1év6 téglalapot! [1 pont]

Méretezze a 2. dian az almat 4 cm szélességiire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
A 3. dian rajzolt diagramba vegye fel a banan fehérjetartalmat is, amely 1,2%! [1 pont]
A 3. dian a datolya oszlopanak szine legyen narancssarga! [1 pont]

Helyezze at a foldimogyoro képét a 2. diardl a 4. dia jobb oldalara! [1 pont]

A 4. dian a felsorolas sorai kozt ne legyen kiilon térkoz! [1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dian a diagram tipusat savdiagramra! [1 pont]

Allitson be fehér hattérszint az 5. dian a diagramra! [1 pont]

Formazza meg a 6. dian a tablazat feliratait 24 pont méretii, s6tétzold szinii betlikkel! [1+1 pont]
A tablazat hattérszine legyen vilagoszold! [1 pont]

Igazitsa a tablazat cellainak tartalmat vizszintesen kozépre! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Cserélje fel az 1. és a 2. dia sorrend;jét! [1 pont]

Melyik meniipontban kapcsolhaté ki-be a megnyitas ikonjat (gombjat) tartalmazoé eszkdztar? A meniipont
nevét irja a 4. diara eldadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom”
szoveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , betszas lentrdl”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az ételek képeit tartalmazo dian vetitéskor egymas utan isszanak be a képek jobbrol! [1 pont]
A 3. dia cime vetitéskor betlinként jelenjen meg ,,racsok vizszintesen” tipusti animacioval! [1+1 pont]

A 4. dian a felsorolas sorai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,behuzas balrol” tipusu animacidval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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74. FELADAT

Nyissa meg az M6-74 nevii prezentaciot!

1.
2.
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10.
11.
12.
13.
14,
15.

16.
17.
18.

19.
20.
21.

22.

23.
24.

25.

Igazitsa balra a cimeket a mintadian! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cimeket félkovér stilusiira és 40 pont méretiire! [1+1 pont]

Szuarja be a mintadiara a Big.jpg nevii képet a megadott helyrdl, és helyezze a dia jobb felsé sarkéaba!
[1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolasok (mindkét hasab) sork6ze legyen 1,5-es! [1 pont]
frja be a nevét az 1. didra el6adoi jegyzetként! [1 pont]

Huzza ala az 1. dian a ,,C-vitamin” szoveget! [1 pont]

Jelenitse meg csak az 1. dian a vizsga napjanak datumat! [1 pont]

A 2. dian 1év6 zold téglalap kitdltészine legyen vilagoskék! [1 pont]

Allitsa be az el6z6 pontban megadott téglalap szegélyének vastagsagat 3 pontosra, stilusat szaggatottra!
[1+1 pont]

Méretezze a 2. dian a banan képét 4 cm magassaglra a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Valtoztassa meg a 3. didn a diagram tipusat savdiagramra! [1 pont]

A 3. dian a diagram savjai (illetve oszlopai) legyenek fehér sziniiek! [1 pont]

Valtoztassa meg a 4. dian a felsorolasjelz6 szimbolumok szinét sotétkékre! [1 pont]
Tavolitsa el a lazac adatat az 5. dian 1év6 diagrambol! [1 pont]

Formazza meg a 6. didn a tablazat cellaiban 1€v0 feliratokat Arial tipust és sotétkék szindi betiikkel!
[1+1 pont]

Tegye doltté a feliratokat a tablazat els6é soraban! [1 pont]
Jelenitse meg a diakocka szamat mindegyik dian! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 4 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betszas lentrsl”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az ételek képeit tartalmazo dian vetitéskor egymas utan isszanak be a képek jobbrol! [1 pont]
A 3. dia cime vetitéskor betlinként jelenjen meg! [1 pont]

A 4. dian a felsorolas sorai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,behtizas balrol” tipusu animéacioval!
[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 50%-o0s nagyitast a prezentacids program normal (diaszerkesztd) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentaciot a program korabbi verzidjanak formatumaban is a megadott helyre a megadott
néven! [2 pont]

sy
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75. FELADAT

Nyissa meg az M6-75 nevii prezentaciot!

1.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.
24,

25.

Torolje ki a diak hatterében 1év6 sarga rajzobjektumot! [1 pont]

Allitson be balrél jobbra tarto szinatmenetes hatteret a bemutatdé mindegyik didjara! A szinatmenet
vilagosbarnabol fehérbe tartson! [1 pont]

Igazitsa balra az 1. dia cimét! [1 pont]

Az 1. dia cime legyen félkovér stilust és arnyékolt! [1+1 pont]

Az 1. dian a felsorolasok (mindkét hasab) alljanak csupa nagybetiib6l! [1 pont]

Forméazza meg az 1. dian a ,,B-vitaminok™ sort sarga szinii, d6lt stilusu betiikkel! [1+1 pont]
Formazza meg a 2. dian a cimet Times New Roman tipusura és 44 pont méretiire! [1+1 pont]
A 2. dia k6zepén 1év6 z61d téglalapnak ne legyen kit6ltdszine! [1 pont]

Allitsa be az el6z6 pontban megadott téglalap szegélyét sarga szinfire és 6 pont vastagra! [1+1 pont]
Allitsa be sargara a 3. dian 1év6 diagram hattérszinét! [1 pont]

A 3. dian a datolya oszlopa legyen narancssarga szinii! [1 pont]

Cserélje le a felsorolasjelzé szimbdlumokat ,,[1” jelekre a 4. dian! [1 pont]

Torolje ki a ,,Hasok™ sort a 4. diarol! [1 pont]

frja be a nevét az 5. diara, az el6adoi jegyzetek utolsé soraba! [1 pont]

frja at az 5. dian a lazachoz tartozo értéket 25-re! [1 pont]

A 6. dian a tablazat cellainak hattérszine legyen sarga! [1 pont]

Igazitsa a cella kozepére a tablazatban elhelyezett feliratokat! [1 pont]

Szurjon be egy 11, cim elrendezésii diat a bemutat6 elejére! [1 pont]

Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso két diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betiszas balrol”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a diakon olvashato felsorolasok vetitéskor egymas utan tsszanak be lentrl!

[1+1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio ,,Mit fogyasszunk” cimi didjat GIF formatumu képként a megadott helyre a
megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a ,,Néhany étel fehérjetartalma” cimii diat jegyzetekkel egyiitt egy lapra csak fekete-fehér

modban! [1 pont]
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76. FELADAT

Nyissa meg az M6-76 nevii prezentaciot!

1.
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18.
19.
20.

21.

22.
23.
24,
25.

Allitson be egyszinii, halvanyzold hatteret a bemutatoé mindegyik diajara! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cim formatumat Arial tipusiira és félkovér stilusura! [1+1 pont]
Valtoztassa meg a mintadian a sarga szovegdoboz kitdltdszinét sotétzoldre! [1 pont]

Az el6z6 pontban megadott szovegdoboz tartalma legyen fehér szindi! [1 pont]

Az 1. dia cime legyen csupa nagybetiis és arnyékolt stilus! [1+1 pont]

frja be a sajat nevét az 1. dia alcimének! [1 pont]

Az 1. dia alcimdoboza ne legyen arnyékolt! [1 pont]

Tegye doltté a 2. dian a film angol cimét! [1 pont]

Allitsa 5 cm-re a kép magassagat a 2. dian a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]

frja be a 2. dira, a szereplék listajanak végére ,,Stanley Tucci” nevét! [1 pont]
Kapcsoljon be 3 pont vastag, fehér szegélyt a 4. dian 1évé képre! [1+1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Igazitsa kozépre az 5. dia cimét! [1 pont]

Véltoztassa meg az 5. dian 1év6 diagram tipusat oszlopdiagramra! [1 pont]

A diagram oszlopainak (illetve savjainak) szine legyen sarga! [1 pont]

Abrazolja a diagramon a , Kiilonvélemény” cimii film kolcsonzését is, amelynek értéke 890! [1 pont]

Melyik meniipontban valthatunk a megnyitott prezentaciok kdzott? A meniipont nevét irja az 5. diara
el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szdveget! [1+1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]
Szurjon be egy 1j, felsorolas elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,betszas balrol”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a didkon olvashat6 felsorolasok vetitéskor egymas utan jelenjenek meg
,eloszlas” tipusu animacioval! [1+1 pont]

A 2. dian 1év6 kép vetitéskor ,,eloszlas” tipusu animacidval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot vazlat (RTF) formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio diait egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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77. FELADAT

Nyissa meg az M6-77 nevii prezentaciot!

1.

2
3
4,
5
6

~

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, vilagossziirke hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]
Valtoztassa meg a diakockak bal szélén 1év6 filmszalag kit61tdszinét sotétkékre! [1 pont]
Kapcsolja ki a sarga szovegdoboz arnyékat a mintadian! [1 pont]

Forméazza meg az 1. dian a cimet Arial tipust és félkovér stilusu betiikkel! [1+1 pont]
Az 1. dian az alcim dobozanak ne legyen kitoltészine! [1 pont]

Allitson be a 2. dian, a sarga szovegdobozban olvashato stablistaban normal (szimpla) sorkézt! A sorok
ko6zt ne legyen kiilon térkoz! [1+1 pont]

A 2. dian a kép szegélyének szine legyen sarga! [1 pont]

Tegye doltté a 2. dian a szereplék nevét! [1 pont]

Méretezze a 3. dian a kép szélességét 8 cm-re a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Cserélje fel a 2. és a 3. dia sorrendjét! [1 pont]

A 4. dian a stablista betimérete legyen 22 pont! [1 pont]

Szurja be a 4. diara a Bankban.jpg nevii képet, és helyezze a dia bal alsé részére! [1+1 pont]
Tor6lje ki a legalacsonyabb értéki filmet az 5. dian 1év6 diagrambol! [1 pont]

A diagram hattérszine legyen sarga! [1 pont]

Szurja be az M6-77b nevii bemutatdban talalhato diakockat a 4. dia utan! [1 pont]

frja be a nevét az él6labba tigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot csak a diagramot tartalmaz6 dian! [1 pont]

Melyik meniipontban kapcsolhatd ki-be a mentés ikonjat (gombjat) tartalmazé eszkoztar? A meniipont
nevét irja az 1. diara eldadoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom”
szoveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 5 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , kifelé tagitas” tipust
attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a cim ,,ricsok fiigg6legesen™ tipusu animacidval jelenjen meg vetitéskor!
[1 pont]

A diagram savjai vetitéskor egymas utan ,,racsok vizszintesen” tipusu animaciéval jelenjenck meg!
[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 65%-o0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot diavetités formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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78. FELADAT

Nyissa meg az M6-78 nevii prezentaciot!

1.
2.
3.

o

© ©® N o

10.
11.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

22.
23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, vilagosbarna hatteret a bemutato mindegyik diajara! [1 pont]
Allitsa be a mintadian a cim formatumat félkovér és arnyékolt stilusura! [1+1 pont]

Forgassa el 180 fokkal a diakockak bal szélére irt ,,XXX Videokdlcsonzd” feliratot, hogy lentrdl felfelé
legyen olvashat6! [1 pont]

Az ¢l6z6 pontban megadott felirat alljon csupa nagybetiib6l! [1 pont]

Szurja be a mintadiara a film.gif képet a megadott helyrdl, majd méretezze at a képet 110%-0sra a
méretaranyok megtartasaval! [1+1 pont]

Helyezze az el6z6 pontban beszirt képet a mintadia jobb fels6 sarkaba! [1 pont]
Formazza meg az 1. dia cimét Arial tipusu és sarga szinii bettikkel! [1+1 pont]
Allitsa be az el6z6 pontban megadott cim betiiméretét 54 pontra! [1 pont]

Melyik meniipontban mddosithatja a felhasznald nevét? A meniipont nevét irja az 1. diara alcimnek!
Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Az 1. dia alcimdobozanak ne legyen arnyéka! [1 pont]

Torolje ki az utolséd szerepld nevét a 2. diar6l! [1 pont]

frja be a nevét a 2. diara eléadoi jegyzetként! [1 pont]

Huzza ala a 3. dian a film angol cimét! [1 pont]

Igazitsa kozépre az 5. dia cimét! [1 pont]

Valtoztassa meg az 5. dian a diagram tipusat 3D oszlopdiagramra! [1 pont]

Valtoztassa meg a diagramon a ,,Matrix” cimi film kélesonzési adatat 1700-ra! [1 pont]
Szurja be a 2. dia utan az M6-78b nevii bemutatoban 1évé diakockat! [1 pont]

Jelenitse meg a kockaszamot mindegyik dian! [1 pont]

Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 3 masodpercenkénti automatikus tovabbitast , pepita oldalra”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Allitsa be a mintadian, hogy a didkon 1é6v6 cimek vetitéskor karakterenként jelenjenek meg ,,pepita lefelé”
tipust animacioval! [1+1 pont]

A diagram vetitéskor ,,pepita oldalra” tipusu animacioval jelenjen meg! [1 pont]
Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]

Mentse a prezentacio 2. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

sy
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79. FELADAT

Nyissa meg az M6-79 nevii prezentaciot!

1.

© ©® N o g kD
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20.

21.

22.

23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, halvanyzold hatteret a bemutatoé mindegyik diajara! [1 pont]

A diék tetején és aljan 1év6 sziirke vonalak szine legyen sotétzold! [1 pont]

Alakitsa at az 1. dia elrendezését cim tipusuara! [1 pont]

Hozza a tobbi kép elé a levél képét az 1. dian! [1 pont]

Allitsa be az 1. din a cim betiiit 50 pont méretiire! [1 pont]

Méretezze az 1. dian a nap képét 5 cm szélességlire a méretaranyok megtartasaval! [1 pont]
Cserélje le a felsorolast szamozasra a 2. dian! [1 pont]

A 2. dian a felsorolas sortavolsaga legyen 1,5 sor! [1 pont]

frja be a 2. diara, a felsorolas végére a kovetkezd sort: ,,Specialis jelentések készitése.” [1 pont]
A 3. dian a téglalapok kit6ltészine legyen sarga! [1 pont]

Kapcsoljon be nyilat a 3. dian a fels6 vonal végére is! [1 pont]

Allitsa be a 3. dian a vonalak vastagsagat 2 pontra, stilusat pontozottra! [1+1 pont]

Véltoztassa meg az 5. dian a diagram tipusat vonaldiagramra (grafikonra)! [1 pont]

A diagram értékvonalanak (illetve oszlopainak) szine legyen sotétsziirke! [1 pont]

frja at a 6. dian a diagramban a decemberhez tartozo értéket 1,3-re! [1 pont]

Allitsa be a 6. dian a diagram hattérszinét halvanysargara! [1 pont]

Masolja at a hopelyhes képet az 1. diardl a 6. diara, és helyezze a jobb fels6 sarokba! [1+1 pont]
frja be a nevét az él6labba Gigy, hogy az mindegyik dian megjelenjen! [1 pont]

Hogyan tudja elinditani a vetitést a 4. diat61? A valaszt irja a 6. diara eldadoi jegyzetként! Amennyiben
nem tudja, irja be a ,,Nem tudom” széveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 10 masodpercenkénti automatikus tovabbitast! A diak lentrél
usszanak be! [1+1 pont]

A 3. dia szovegdobozai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,térlés lefelé” tipusu animacioval!
[1+1 pont]

A 6. dian a diagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenek meg ,,torlés felfelé” tipusu animacioval!
[1+1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentacio 1. didjat JPEG formatumu képként a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsé harom didjat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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80. FELADAT

Nyissa meg az M6-80 nevii prezentaciot!

1.
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11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.

22.

23.
24.
25.

Allitson be egyszinii, vilagossziirke hatteret a bemutaté mindegyik diajara! [1 pont]

Allitsa be a mintadian a cimet nagybetiisre és 40 pont méretiire! [1+1 pont]

Cserélje le a mintadian az els6 szintii felsorolasjelzé szimbdlumot ,,[1” jelre! [1 pont]

A diék tetején és aljan 1évo sziirke vonalak szine fehér, vastagsaguk 5 pont legyen! [1+1 pont]
Torolje ki a levél képét az 1. diardl! [1 pont]

[rja be a nevét az 1. didra, a felsorolas dobozaba! [1 pont]

Huzza ala a 2. dian az ,,értékelése, analizalasa” szoveget! [1 pont]

Kapcsoljon be nyilat a felsé vonal végére is a 3. dian! [1 pont]

A 3. dian a szovegdobozok kitdltészine legyen fehér! [1 pont]

Szarjon be egy szovegdobozt a 3. dia bal alsé részére, ¢€s irja bele a kdvetkezd szoveget: ,,Adatfeldolgozas
= Analizisek elkészitése, modellek futtatasa™! [1 pont]

Valtoztassa meg a diagram oszlopainak szinét sotétkékre az 5. dian! [1 pont]
frja 4t a diagram januarhoz tartozé értékét 36-ra az 5. dian! [1 pont]
Valtoztassa meg a diagram tipusat savdiagramra a 6. dian! [1 pont]

Cserélje fel az 5. és a 6. diat! [1 pont]

Szurjon be egy 11j, diagram elrendezésii diat a bemutatd végére! [1 pont]
Jelenitse meg a mindenkor aktualis datumot mindegyik dian! [1 pont]
Tegye rejtetté az utolso diat! [1 pont]

Melyik meniipontban valtoztathaté meg a mentés alapértelmezett konyvtara? A meniipont nevét irja a 6.
diara el6adoi jegyzetként! Amennyiben nem tudja a valaszt, irja be a ,,Nem tudom” szoveget! [1+1 pont]

Allitson be mindegyik diara vetitéskor 8 masodpercenkénti automatikus tovabbitast ,,fliggéleges racsok”
tipust attiinéssel! [1+1 pont]

Az 1. didn a cim szavanként jelenjen meg vetitéskor, ,.torlés lefelé” tipus animacioval! [1+1 pont]

Az 5. dian a diagram oszlopai vetitéskor egymas utan jelenjenck meg ,,torlés felfelé” tipust animacioval!
[1+1 pont]

A megjelenitésre allitson be 100%-0s nagyitast a prezentacios program normal (diaszerkeszt6) nézetében!
[1 pont]

Mentse a prezentaciot a megadott helyre a megadott néven! [1 pont]
Mentse a prezentaciot diavetités formatumban a megadott helyre a megadott néven! [2 pont]

Nyomtassa ki a prezentacio elsd két diajat egy lapra csak fekete-fehér modban! [1 pont]
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